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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

1.1. Constitui objeto deste Termo de Referéncia, para que atraves do procedimento legal
pertinente, seja efetuado a CONTRATACAO DE SERVICOS DE LOCACAO DE SOFTWARE PARA O
GERENCIAMENTO E CONTROLE DO SITE OFICIAL DA PREFEITURA MUNICIPAL DE TENENTE
LAURENTINO CRUZ-RN, INCLUSOS A HOSPEDAGEM E O GERENCIAMENTO DE E-MAILS. Nos
termos da tabela abaixo, conforme condigdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2. Sera considerado, para efeitos dos limites de valor estabelecidos, o valor estimado para o
grupo ou o lote, que deve ser considerado como um tnico lote, nas licitagdes do tipo “MENOR

PRECO POR LOTE",
LOTE UNICO ;|
ITEM ESPECIFICACOES DOS SERVICOS UNID.! QUANT.
01 Horas destinadas a treinamento /capacitacao dos servidores Horas 80 |

Horas técnicas para implementagoes, melhorias, fungdes novas,
criagao e ambientagdo conforme necessidade.

Locacdo de software de gerenciamento e controle do site Oficial
03 da Prefeitura, carta de servicos, para atender a LEI N© Més 12 ‘
12.527/2011 - Lei de acesso & Informagio. :'
Locagao de software de controle adequagdo e confecgio da |
04 carta de servi¢os para atender a Lei 13.460 de 26 junho de Més 12 |
2017. |
Locagdo de software de controle especifico da Secretaria de
Turismo, com informagées da secretaria, cadastros de Més 12
pousadas, restaures, rotas turisticas, passeios e outras |
informagoes ;
Locagdo de sistema de gerenciamento de e-mails institucionais, Més 12 |
30 caixas com a capacidade de 15GB/caixa. ] ‘

02 Horas 80 ‘

05

06

1.3. Os servigos objeto do presente Termo de Referéncia estao dentro da padronizagio seguida
pelo orgao, conforme especificagoes técnicas e requisitos de desempenho.

1.4. Os servigos acima elencados sio classificados como comuns, pois possuem especificagdes
usuais de mercado e padrées de qualidade definidas em edital, conforme estabelece o inciso XIII do
art. 6° da Lei Federal n? 14.133, de 2021.

L.5. 0 prazo de vigéncia da contratacio ¢ de 12 (doze) meses, contados a partir da sua assinatura
do instrumento contratual, sendo admitida sua prorrogacao por igual periodo.

1.6. O instrumento contratual a ser celebrado oferece maior detalhamento das regras que serio
aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagio.

1.7. A prestagao dos servigos acima descritos serd em parcelado, nos prazos e nos locais de

entrega descritos neste Termo de Referéncia.
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2.  FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

2.1. O objeto da contratagio nio est4 previsto no Plano de Contratagdes Anual, tendo em vista
este instrumento de governanga ainda nao ter sido elaborado pela Municipalidade

3. DAJUSTIFICATIVA E DO OBJETIVO DA PRESENTE CONTRATAGCAO

3.1. Justifica-se o pedido pcia necessidade de reorganizar o site oficial desta prefeitura na rede
mundial de computadores, modernizando e possibilitando maior transparéncia as agdes,
informagdes e aplicagao dos recursos publicos pertinentes ao municipio, através de ferramenta
especifica e apropriada para gerenciamento e controle completo do referido sitio.

4.  DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Sao requisitos de contratagio:

4.1.1. DO TREINAMENTO DA EQUIPE TECNICA

v" Reunido geral com todos os setores envolvidos da Administragdo Municipal;

v’ Capacitagdo individualizada para cada usudrio do setor/servidor competente; e

v A Solicitagdo de treinamento ser4 feita mediante envio de e-mail com todas as necessidades
da Administracio.

4.1.2.DAS HORAS TECNICAS PARA IMPLEMENTACAO DO SISTEMA

A Implementagdes dos sistemas necessarios para a Administragao Municipal;

v' Criagao de P4ginas;

v Criagdo de novas Programacoes e de novas funcionalidades;

v' Criagdo de Novos Sistemas;

v" Criagdo de Novos Relatérios;

v Criagao de Novos Cadastros

v" Criagdo de Novas Telas; e

v" 0 0rgio competente fara a solicitagdo para empresa contratada mediante sua necessidade.
4.1.3.D0 MODULO SITE (SISTEMA DE GERENCIAMENTO E CONTROLE DE SITE)
4.1.3.1.  ESPECIFICACOES TECNICAS E COMPATIBILIDADE

v 0 Banco de dados deve ser hospedado em servidor em nuvem:

v Estar capacitado para funcionar em rede, com servidor dedicado, devendo inicialmente servir
pelo menos 30 (trinta) estagdes de trabalho:
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v Serinstalado nos servidores da contratante;

v Fornecer uma interagdo com o usuario por meio de janelas (padriao Windows);

v' Utilizar preferencialmente os Sistemas de Gerenciamento de Banco de Dados, ou SGBD,
gratuitos (My Sql, postgre) ou proprietdrios (MS SQL Server), sendo que o custo da utilizagdo deste

banco proprietério ficara inteiramente as expensas da contratada;

v" Oferecer atualizagdo automatica de versao. Ao iniciar o sistema verificar as novas versoes
disponiveis remotamente e atualizar automaticamente;

v Oferecer instalacdo via internet;

v" Todos os arquivos referentes aos documentos gerados pelo sistema, deverdo estar gravados
dentro do banco de dados para maior segurangca;

4 Se conectar ao banco de dados remotamente;

v Permitir as atualizag¢des de licenca de uso automaticamente, buscando as informacoes
remotamente;

v' Disponibilizar quaisquer aprimoramentos, adequagbes e inovagdes solicitadas pela
contratante;

v Seguir os parametros nacionais e internacionais de seguranga da informagao, conferindo a
toda e qualquer informagio, dado, comunicagao ou conhecimento inserido no software ou por ele
trabalhado os atributos de confidencialidade, integridade da informacgdo, disponibilidade,
autenticidade e irretratabilidade; e

v Converter e inserir no software a ser licenciado toda a base de dados constante do software
anteriormente utilizado.

4.1.3.2. ESPECIFICACOES PARA 0S CADASTROS:

v Cadastro de noticias;

v Cadastro de galeria de fotos;

v' Cadastro de videos;

v Cadastro de Audios;

v Cadastro de Agentes da Administragio Municipal (Prefeito, Vice e Secretarios) ;
v" Permite adicionar o facebook na pagina do site;

v Permite configurar cores e temas para o site;

4 Permite criar e publicar (noticias, eventos, fotos e videos);

v" Permite disponibilizar links;
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v Permite publicar banner para frente do site;

v Permite publicar qualquer documento seja em JPG ou PDF;

v" Permite cadastro completo das obras, medicio, data prevista e fotos;

v' Cadastro com tela de concurso e processos seletivos;

v' Cadastro de todas as licitagdes com tela de Atas de Registro de Pregos, Contratos/Aditivos;
v Cadastro de unidades gestoras e executoras; e

v" Geragdo automatica de relatérios de criticas, alertas e pendéncias para facilitar e agilizar o
gerenciamento de todas as informagdes necessarias;

4.1.3.3.  ESPECIFICACOES PARA O MODULO DE LICITACOES:
v Cadastro das Licitagoes;

v" Cadastro das dispensas;

v" Cadastro das Inexigibilidade;

v" Cadastros de Atas de Registos de Precos e Termos de Adesao;
v" Cadastros das empresas inidéneas:

v" Cadastro de Contratos:

v' Cadastro dos Termos Aditivos;

v" Cadastro do andamento dos processos:

v Cadastro de Credores;

v' Cadastro de Membros:

v Cadastro de Comissoes;

v Cadastro de Parcerias;

v' Cadastro de Termo de Fomento;

v" Impressao de Relatérios (Boletim do dia, Avisos, Relatérios de Publicagdes);
v Visualizagdo desses dzdos em site:

v Relatério do Mapa de Licitagoes;

v" Relatdrio do Contrates = Vencer; e

¥' Geragdo automatica de relatérios de criticas, alertas e pendéncias para facilitar e agilizar o
erenciamento de todas as informacdes necessérias.
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4.1.3.4. ESPECIFICACOES PARA 0 MODULO DOS CONVENIOS:

v" Cadastro dos Convénios (Campos: Nome Convenente, Responsivel Convenente, Niimero
Convenio, Valor das Parcelas, Nome Concedente, Responsavel Concedente, Valor do Convenio);

v Vinculagio do Contrato;

v Cadastro de Concedente;

v Cadastros de Convenente;

v" Cadastros do tipo de Convénio;

v Relatérios gerenciais;

v" Cadastro das Metas e Especificacdes do Convénio:
v Cadastro do Plano de Aplicagdo de recursos;
v Vinculagio de Parcelas;

v Cadastro de Obrigagdes do Concedente;

v Vinculagdo de Contratos do Convénio;

v' Visualizagio desses dados em site; e

v" Geragdo automatica de relatérios de criticas, alertas e pendéncias para facilitar e agilizar o
gerenciamento de todas as informagdes necessarias.

4.1.3.5.  ESPECIFICACOES PARA O ATENDIMENTO AOS PORTAIS:
v" LRF (Lei de Acesso a Informagio);

v Portal de despesas e receitas;

v' Portal Integrado ao E-sic;

v Publicagdes de leis e outros documentos;
v Portal Integrado ao Ouvidoria;

v Portal das Licitagoes; e

v' Portal dos Convénios.

4.1.3.6. ESPECIFICACAO DO MUNICIPIO:
v' ACidade;

v Histoéria;

v Pracas;
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v Sitios;

L4 Postos de satde;

v Distritos;

v' Escolas;

v Prédios publicos; e

v' Eventos.

4.1.3.7.  ESPECIFICACAO PARA PUBLICACOES DE DOCUMENTOS OFICIAIS:
v" Cadastro de Leis; (Com busca avangada no site)
v Cadastro de Portarias;

v' Cadastro de Decretos.

v" Cadastro de Editais;

v Cadastro de Resolugdes;

v" Cadastro de Processo seletivo;

v Cadastro de qualquer tipo de documento;

v" Cadastro da Lei de Responsabilidade Fiscal;

v' Cadastro de Diérias de Viagens; e

v" Geragao automatica de relatérios de criticas, alertas e pendéncias para facilitar e agilizar o
gerenciamento de todas as informagdes necessérias.

4.1.3.8.  ESPECIFICAGOES PARA 0 MODULO COVID-19:
v" Vinculagdo de Didrias;

v Vinculagao do Contrato;

v Vinculacao de Portarias;

v" Vinculagao de Legislagao;

v Vinculagdo de receitas e despesas;

v Vinculagdo de detalhamento pessoal;

v Cadastro do boletim diario; e

v' Pégina exclusiva do COVID.
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4.1.3.9.  ESPECIFICACOES PARA AS INTEGRACOES:

v Possibilitar a integragdo com Sistemas Contabeis de outras empresas vinculadas a
Administragao Municipal; '

V' Possibilitar a integragdo com sistema de folha de outras empresas vinculadas a
Administragao Municipal; e

v" Possibilitaraimportagao do TCE (Tribunal de Contas do Estado) as informacdes basicas como
agentes, credores.

4.1.3.10. ESPECIFICACOES PARA O MODULO LEI COMPLEMENTAR 131,/2009:
v Cadastro de Despesas Extra-Orgamentéria;

v Cadastro de Despesas Or¢amentaria;

v Cadastro de Receita Extra-Or¢amentaria;

v Cadastro de Receita Orgamentaria;

v Cadastro de Empenhos;

v Cadastro de Liquidacgoes;

v" Cadastro de Pagamentos;

v" Relatérios Gerenciais Comparativos Entre Empenho, Liquidagio e Pagamento; e
v Importagao de Outros Sistemas Contabeis.

4.1.3.11. ESPECIFICACOES PARA O MODULO TRANSPARENCIA PESSOAL:

v Importagdo com layout préprio;

v" Importagido de outros sistemas de Folha de Pagamesiito;

v" Disponibilizar detalhamento por cargo;

v Disponibilizar detalhamento por Secretaria;

v Disponibilizar detalhamento por Vinculo;

v" Disponibilizar detalhamento Geral; e

v" Disponibilizar detalhamento individualizado por servidor.

4.1.3.12. ESPECIFICACOES PARA 0 MODULO OBRAS:

v Cadastro do processc de engenharia (data do processo, valor do contrato inicial, vinculagio
do contrato, e cadastro da fonte de recurso);
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v Cadastro da Obra (data inicio, data fim, data prevista, descrigdo, valor global, aditivo de
acréscimo, aditivo de supressao, origem do recurso, niimerc do processo, tipo guarda-chuva,
secretaria, endereco da obra, objeto e justificativa;

v Vinculagao de andamento da obra;

v Vinculagao de credores da obra;

v Vinculagdo de Contratos e Aditivos (Mostrando diretamente do médulo de licitagdes para que
nao ocorra o retrabalho pela Administracdo Municipal);

v" Vinculagio de medigoes;

v Vinculagdo de Arts;

v" Disponibilizar na pagina das obras: graficos, nimeros e dados bem acessiveis;
v" Disponibilizar relatérios de Listagem de obras;

v Cadastro de Processos de Engenharias;

v' Disponibilizar Envio da foto da obra;

v Geragdo automatica de relatérios de criticas, alertas e pendéncias para facilitar e agilizar o
gerenciamento de todas as informagdes necessérias; e

v' Cadastro do Plano Diretor Municipal (cadastro de fases, cadastro de equipe, cadastro de eixos
e cadastro de agdes).

4.1.3.13. ESPECIFICAGOES PARA O MODULO VEICULOS:

v Cadastro de Veiculos (placa, ano, Renavani, modelo, data de entrada, data de saida, tipo,
situagao, secretaria, se ¢ maquina de obra e finalidade);

v Disponibilizar envio da foto do veiculo;

v' Geragdo automdtica de relatérios de criticas, alertas e pendéncias para facilitar e agilizar o
gerenciamento de todas as informagdes necessarias; e

v Busca avangada no site (pesquisa por Modelo/Marca do veiculo, pesquisa por secretaria e
pesquisa por placa do veiculo).

4.1.3.14. ESPECIFICACOES PARA O MODULO CONSELHOS:

v' Cadastro dos conselhos (data de criagdo, descrigdo, ato que cria o conselho, data,
detalhamento,

v Vincula¢oes de membros, representagoes

v Vinculagoes de agoes (Atas, Reunides, palestras, data)
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v" Geragdo automatica de relatérios de criticas, alertas e pendéncias para facilitar e agilizar o
gerenciamento de todas as informagoes necessarias;

v Vinculagdo de documentos préprios dos conselhos; e
v Pagina individual de cada conselho.

4.1.3.15. ESPECIFICACOES PARA 0S APLICATIVOS DE ANDROID E IOS:
v Visualizagao das noticias;

v Cadastro de noticia;

v Alteracao da noticia;

v Estatisticas de visualizagoes;

v Cadastro de processo seletivo;

v" Publicag¢des dos relatorios fiscais;

v Publicagdes de Leis; e

v Publicagdes de Decretos.

4.1.4.ESPECIFICACOES PARA O MODULO CARTA DE SERVICOS (ESPECIFICACOES TECNICAS E
COMPATIBILIDADE:

v Banco de dados hospedado em servidor em nuvem;
v" Serinstalado nos servidores da contratante;
v Fornecer uma interagio com o usudrio por meio de janelas (padrio Windows);

v Oferecer atualizagdo automatica de versio. Ao iniciar o sistema verificar as novas versdes
disponiveis remotamente e atualizar automaticamente;

v' Oferecer instalagdo via internet;

v" Todos os arquivos referentes aos documentos gerados pelo sistema, deverao estar gravados
dentro do banco de dados para maior seguranga;

v Disponibilizar quaisquer aprimoramentos, adequagdes e inovacdes solicitadas pela
contratante;

4.1.4.1. RECURSOS DO SISTEMA:

v Cadastro dos servigos;
v Cadastro de links;

v' Cadastro de tags;
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v Vinculagdo do perfil;

v' Permitir avaliagdo do ouvidor;

v Relatdérios estatisticos;

v" Relatério com modelo em branco padrao de cadastro;

v" Geragdo automdtica de relatérios de criticas, alertas e pendéncias para facilitar e agilizar o
gerenciamento de todas as informagées necessarias; e

v" Elaboragdo de Pagina web, contendo todos os servicos cadastrados.

4.1.5.D0 MODULO TURISMO (LOCAGAO DE SOFTWARE DE CONTROLE ESPECiFICO DA
SECRETARIA DE TURISMO):

4.1.5.1.  ESPECIFICACOES TECNICAS E COMPATIBILIDADE:
v Banco de dados hospedado em servidor em nuvem;

v' Estar capacitado para funcionar em rede, com servidor dedicado, devendo inicialmente servir
pelo menos 30 (trinta) estacdes de trabalho;

v" Serinstalado nos servidores da contratante;

v" Fornecer uma interagao com o usudrio por meio de janelas (padrio Windows);

v Utilizar preferencialmente Sistemas de Gerenciamento de Banco de Dados, ou SGBD,
gratuitos (My Sql, postgre) ou proprietérios (MS SQL Server), sendo que o custo da utilizagao deste

banco proprietario ficara inteiramente as expensas da contratada;

v' Oferecer atualizagdo automética de versio. Ao iniciar o sistema verificar as novas versoes
disponiveis remotamente e atualizar automaticamente;

v Oferecer instalagdo via internet;

v" Todos os arquivos referentes aos documentos gerados pelo sistema, deverio estar gravados
dentro do banco de dados para maior seguranca;

v Se conectar ao banco de dados remotamente;

v Permitir as atualizagdes de licenca de uso automaticamente, buscando as informacoes
remotamente;

v Disponibilizar quaisquer aprimoramentos, adequagbes e inovagdes solicitadas pela
contratante;

v" Seguir os pardmetros nacionais e internacionais de seguranca da informagao, conferindo a
toda e qualquer informagao, dado, comunicagio ou conhecimento inserido no software ou por ele
trabalhado os atributos de confidencialidade, integridade da informacio, disponibilidade,
autenticidade e irretratabilidade;
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v Converter e inserir no software a ser licenciado toda a base de dados constante do software
anteriormente utilizado;

v Desenvolvimento do software em linguagem PHP com Delphi no minimo xe8; e
v Possibilitar a Integragio com outros sistemas.
4.1.5.2 ESPECIFICACOES TECNICAS DO SISTEMA:
v' Cadastro das pousadas;

v Cadastro dos hotéis;

v Cadastro de programas e projetos;

v' Cadastro de agdes;

v' Cadastro das noticias;

v Cadastro dos videos;

v’ Cadastro de visio;

v' Cadastro de missio;

v' Cadastro de valores;

v Cadastro de pop-up;

v' Cadastro de menus;

v' Cadastro de formulérios;

v Permitir inscrigoes;

v' Controle e emissdo de carteirinha; e

v' Cadastro de rotas.

4.1.5.3 ESPECIFICACOES TECNICAS DO SITE:
v Disponibilizar pousadas;

v Disponibilizar hotéis;

v Disponibilizar programas e projetos;

v Disponibilizar agoes;

v Disponibilizar noticias;

v' Disponibilizar videos;
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v Disponibilizar visdo;
v Disponibilizar missao;
v Disponibilizar valores; .
v Disponibilizar pop-up;
v" Disponibilizar menus;
v Disponibilizar formularios;
v Disponibilizar inscrigdes; e
v" Banco de dados seguro.
4.1.6 E-MAIL IONAI ACA SISTEM E IAMENT

MAILS INSTITUCIONAIS):

4.1.6.2  ESPECIFICACOES TECNICAS E COMPATIBILIDADE:

v" Tamanho de 15GB cada;

v Antivirus e Antispam;

v Suporte especializadc pela contratada;

v Sincronizagao em dispositivos moveis;

v Configuragao de protocolo POP, IMAP e SMTP;

v" Contatos;

v Calendario;

v Relatoérios de acesso;

v' Personalizagao de logotipo no webmail; e

v' layout amigavel e de fécil acesso.

4.2 DA PROVA DE CONCEITO

4.2.1 Deve ser submetido a uma prova de conceito, para comprovagio e validagio do sistema ao
Termo de Referéncia, anteriormente a adjudicagau/homologagio do processo, sob pena de nio ser
contratado caso nao apreserte as condigoes exigidas no referido Termo de Referéncia.

4.2.2 Cabera a Secretaria de Municipal de Administragdo, Informdtica e Recursos Humanos, por

comissao ou profissional competente, realizar a prova de conceito e emitir parecer quanto ao
atendimento as especificagoes deste Termo de Referéncia.
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4.3  Passardo para a execugdo dos requisitos contidos neste Termo de Referéncia, as licitantes,
por ordem de classificagao.

44 A prova de conceito, consiste na comprovagdo de todas as funcionalidades e qualidade
sistémica descritas neste Termo de Referéncia, em até 02 (dois) dias tteis contados da data da
convocacao pela contratante, no horario das 08h00min as 12h00min, na Sede da Prefeitura
Municipal de Tenente Laurentino Cruz/RN. No ato da prova de conceito serdo entregues os roteiros
a serem seguidos, como requisitos levando-se em consideracio todas as funcionalidades descritas
neste Termo de Referéncia, bem como aquelas solugdes necesséarias ao bom funcionamento do
sistema de gestdo apresentado.

4.5 A prova de conceito abordara o atendimento as fungdes descritas e das funcionalidades
previstas neste Termo de Referéncia, inclusos os respectivos sub-itens, determinadas por comissio
de avaliacdo devidamente nomeada para esse fim, indicados pela Secretaria de Administragao em
conjunto com a Secretaria Municipal de Sistema e Tecnologia da Informacio, no momento da
realizagao da prova.

4.6  Dever ser fornecida senha de acesso de administrador, que possibilite 0 uso de todas as
funcionalidades do sistema para analise de atendimento a todos os requisitos da prova de conceito.

4.7 A prova de conceito serd realizada por menibros da Secretaria Municipal de Administragao,
Informatica e Recursos Humanos designados para analise.

4.8  Os Roteiros serdo entregues no ato da prova de conceito e terdo em seu contetido, atividades
nas quais o sistema da licitante deverd atender, em acesso por computador na rede da Prefeitura
Municipal de Tenente Laurentino Cruz/RN.

4.9 Alicitante convocada para prova de conceito devera atender todos os requisitos do sistema
de gestdo, apresentando as funcionalidades que a comissao de avaliagio solicitar, em atendimento
aos requisitos presentes neste Termo de Referéncia.

4.10 Caso alicitante ndo atznda a qualquer um dos requisitos da prova de conceito, sera procedida
a convocagao da préxima colocada, seguindo a ordem de classificagdo na licitacio, assim por diante
até a apuracao de uma licitante aprovada, que atenda a tedos os requisitos.

4.11 Aprova de conceito serd iniciada e finalizada na mesma sessio, nio sendo admitido qualquer
prorrogacado de prazo para adequagdes técnicas, incluindoc nenhuma funcionalidade por parte das
licitantes, sendo publicadz a convocagdo em Didrio Oficial ou outro meio que o municipio
considerar.

5 DaSul s
5.1 Na presente Contratagiao NAO sera admitida subcontratacio:
6 Da Garantia da contratacido

6.1 NAO haverd exigéncia da garantia da contratagio.

7 DO MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

Condigoes de Execugdo dus Servigos
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7.1 O prazo para inicio da execugdo dos servigos é de 05 (cinco) dias uteis, contados do
recebimento da respectiva ordem de servico.

7.2 Os servigos deverado serem prestados de forma presencial.

7.3 Os servigos serao recebidos provisoriamente por ocasido da sua efetiva entrega, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, para efeito de posterior verificacao
de sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

7.4  Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser refeitos/prestados
novamente no prazo de 05 (cinco) dias luteis, a contar da notificagdo do contratado, as suas custas,
sem prejuizo da aplicagdo das penalidades.

7.5  Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias tteis, contados do
recebimento provisério, apdés a verificagio da qualidade, cumprimento das especificagcoes e
consequente aceitagao mediante termo circunstanciado.

7.6 Nahipotese de a verificagao a que se refere o subitem anterior nio ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-d como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

7.7 Orecebimento provisério ou definitivo do objeto nao exclui a responsabilidade do contratado
pelos prejuizos resultantes da incorreta execugio do contrato.

8 DO MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

8.1 O contrato deverd ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avengadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte responder4 pelas consequéncias de
sua inexecu¢ao total ou parcial.

8.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensio do contrato, o cronograma de
execucao serda prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

8.3  As comunicagdes entre o 6rgio ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se 0 uso de mensagem eletrénica para esse fim.

8.4 0 o6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adoc¢ao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

8.5 Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgao ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentagdo do plano
de fiscalizagdo, que conterd informagdes acerca das obrigagdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execugdo do objeto, do plano complementar de execucao da
contratada, quando houver, do método de aferigdo dos resultados e das sancées aplicaveis, dentre
outros.

8.6 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos.
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8.7 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugio do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condigGes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao. '

8.7.1 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descrigdo do que for necessério para a
regularizagdo das faltas ou dos defeitos observados.

8.7.2 ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagdes para a corregac da execugio do contrato, determinando prazo para a corregao.

8.7.3 0 fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo hébil, a situagdo que
demandar decisdo ou adog¢3o de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessdrias e saneadoras, se for o caso.

8.7.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugio do contrato nas datas aprazadas,
o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

8.7.5 0 fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagio tempestiva ou 2 prorrogacao contratual

8.8 O fiscal administrative do contrato verificar4 a manutencio das condi¢oes de habilitagido da
contratada, acompanhard ¢ empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario

8.8.1 Caso ocorram descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para
que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

8.9 O gestordo contrato coordenard a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagio
do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragoes e das
prorrogagbes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificagio da necessidade de
adequagdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragio.

8.9.1 O gestor do contrato acompanhara a manutengio das condicdes de habilitagido da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal
da liquidagdo e do pagamentc da despesa no relatério de riscos eventuais.

8.9.2 0O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execugio do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

8.9.3 0 gestor do contrate ¢mitird documento comprobatério da avaliagao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacées assumidas pelo
contratado, com mengdo ac seu desempenho na execugio contratual, baseado nos indicadores
objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes.

8.9.4 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagio de processo administrativo de
responsabiliza¢do para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissio de que trata o
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art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme
0 caso.

8.10 O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas  tempestiva renovagio ou prorrogagio
contratual.

8.11 O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informagdes sobre a consecugao
dos objetivos que tenham justificado a contratagdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracio.

9 DO CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

9.1 0O pagamento de cada fatura devera ser realizada em um prazo nio superior a 30 (trinta) dias
contados a partir do atesto da Nota Fiscal, apés comprovado o adimplemento do Contratado em
todas as suas obrigacdes, ja deduzidas as glosas e notas de débitos e mediante verificacdo do
Certificado de Regularidade Fiscal (CRF), destinado a comprovar a regularidade com os Fiscos
Federal, Estadual e Municipal, com o FGTS, e negativa de débitos trabalhistas (CNDT), observadas
as disposi¢coes do Termo de Referéncia.

9.2 Nenhum pagamento sera efetuado sem a apresentacio dos documentos exigidos, bem como
enquanto nao forem sanadas irregularidades eventualmente constatadas na nota fiscal, no
fornecimento dos bens ou no cumprimento de obrigacées contratuais.

9.3  Os pagamentos ficardo condicionados a prévia informagio pelo credor, dos dados da conta-
corrente bancaria de titularidade do Contratado.

9.4  As notas fiscais devem ser emitidas em nome do Municipio Contratante, devendo constar
ainda numero da licitagao, lote/item e validado dos produtos, para fins de rastreabilidade em
estoque.

9.5 Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o Contratado ndo tenha concorrido,
de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagao financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante
a aplicacao da seguinte férmuia:

EM=1xN x VP, sendo:

EM = Encargos moratoérios;

N = Nimero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensagio financeira = 0,00016438, assim apurado:

1 = 1600 1=0,00016438
(TX) - 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%.

9.6 A Administragdo Pabiica Municipal efetuard a retengio, na fonte, do imposto sobre a renda,
da Contribui¢do Social sobre o Lucro Liquido (CSLL), da Contribui¢do para o Financiamento da
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Seguridade Social (COFINS]) e da Contribuigao para o PIS/Pasep incidentes sobre os pagamentos
efetuados.

9.6.1 As retencGes serdo efetuadas sobre qualquer forma de pagamento, inclusive os pagamentos
antecipados por conta de fornecimento de bens ou de prestagdo de servigos.

9.6.2 A retencdo que se refere este item ndo sera efetuada de pessoas juridicas optantes pelo
Regime Especial Unificado de Arrecadagio de Tributos e Contribuigdes devidos pelas
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (SIMPLES NACIONAL), de que trata o art. 12 da Lei
Complementar n® 123 de 14 de dezembro de 2006, bem como também as demais pessoas juridicas
elencadas no art. 42 da IN RFB n? 1.234/2012

10 DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
10.1 Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta

10:1:1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITACAO,
através de DISPENSA DE LICITACAO, sob a forma ELETRONICA, com ado¢ao do critério de
julgamento pelo MENOR PRECO POR LOTE

10.2 Exigéncias de habilitacio
10.2.1 Para fins de habilitagdo, deverad o licitante comprovar os seguintes requisitos:
10.2.2 HABILITACAO JURIDICA:

10.2.2.1 No caso de empresdrio individual: inscrigio no Registro Puablico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

10.2.2.2 Em se tratando de microempreendedor individual - MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagio ficard condicionada a verificagdo da

autenticidade no sitio: www.portaldoempreendedor.gov.tr;

10.2.2.3 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada
- EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato sccial em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

10.2.24 Inscri¢do no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

10.2.2.5 No caso de sociedade simples: inscri¢ao do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdao dos seus
administradores;

10.2.2.6 No caso de cocperativa: ata de fundagao e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764,
de 1971;

10.2.2.7 No caso de emjresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizacao;
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10.2.2.8 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacao respectiva.

10.2.3 REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

10.2.3.1 CNPJ - Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

10.2.3.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais
e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos 2 Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

10.2.3.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

10.2.3.4  Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justi¢a do trabalho, mediante
a apresentacdo de certiddo regativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A
da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 1° de maio de 1943;

10.2.3.5 Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da Certidio Negativa conjunta
junto aos Tributos Estaduais, emitida pela Secretaria da Fazenda Estadual onde a empresa for
sediada;

10.23.6  Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal, através da Certidio Negativa junto
aos Tributos Municipais, emitida pela Secretaria da Fazenda Municipal onde a empresa for sediada;

10.2.3.7 Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto
licitatorio, devera comprovar tal condi¢io mediante declaragdao da Fazenda Estadual do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei:

10.2.3.8  Caso o licitante detentor do menor prego seja qualificado como microempresa ou
empresa de pequeno porte deverd apresentar toda a documentagdo exigida para efeito de
comprovagdo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restrigdo, sob pena de
inabilitacio.

10.2.3.9 A existéncia de restrigdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista nio impede
que a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada
vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

10.2.3.10 Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como
microempresa ou empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma restrigcdo
no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, apés a declaracdo do vencedor, comprovar a regularizagio. O prazo podera ser
prorrogado por igual perfodo, a critério da administragio publica, quando requerida pelo licitante,
mediante apresentagao de justificativa.

10.2.3.11 A ndo-regularizacdo fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior
acarretara a inabilitagdo do licitante, sem prejuizo das sanc¢des previstas neste Edital, sendo
facultada a convocagdo dos licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo. Se, na ordem de
classificagdo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
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com alguma restri¢dao na documentagao fiscal e trabalhista, serd concedido o mesmo prazo para
regularizagao.

10.3 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

10.3.1 Certiddo Negativa de Faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor,
datado dos dltimos 30 (trinta) dias, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na propria
Certidao.

10.4 QUALIFICACAO TECNICA:

10.4.1 Comprovagdo de aptiddo no desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas com o objeto da licitagdo - Atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecido(s) por
pessoa juridica de direito ptiblico ou privado.

11 DA ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

11.1 O custo estimado total da contratacgio é de R$ 50.000,00(cinquenta mil reais).

12 DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE

12.1 Sao obrigagdes da Contratante:

12:1.1 receber o objeto no prazo e condi¢ées estabelecidas no Edital e seus anexos;

12.1.2 verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos
provisoriamente com as espzcificagdes constantes do Edital e da proposta, para fins de aceitacdo e
recebimento definitivo;

12.1.3 comunicar a Contratada, por escrito, sobre imperfei¢oes, falhas ou
irregularidades verificadas rno objeto fornecido, para que seja substituido, reparado ou corrigido;

12.1.4 acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de
comissdo/servidor especialmente designado; e

1215 efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto,
no prazo e forma estabelecidos no Edital e seus anexos;

12.1.6 A Administracdo ndo responderd por quaisquer compromissos assumidos pela
Contratada com terceiros, zinda que vinculados & execugio do presente Termo de Contrato, bem
como por qualquer dano causado a terceiros em decorréncia de ato da Contratada, de seus
empregados, prepostos ou subordinados.

13 DAS OBRIGAGCOES DA CONTRATADA
13.1 A Contratada deve c.zinprir todas as obrigagdes constantes no Edital, seus anexos e sua
proposta, assumindo como exclusivamente seus os riscos e as despesas decorrentes da boa e

perfeita execugao do objeto e, ainda:

13.1.1 efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificagoes, prazo e
local constantes no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na
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qual constardo as indicagdes referentes a: marca, fabricanie, modelo, procedéncia e prazo de
garantia ou validade;

1312 responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos
12,13 e 17 a 27, do Codigo de Defesa de Consumidor (Lei n® 8.078, de 1990);

13.1.3 substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado neste Termo de
Referéncia, o objeto com avarias ou defeitos;

13.14 comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede
a data da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovagao; :

13.1.5 manter, durante toda a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacoes
assumidas, todas as condigdes de habilitagdo e qualificacao exigidas na licitagao;

14 DO REAJUSTE

14.1 Os pregos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentag¢ao das propostas.

14.2 Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitagdo da contratada, os precos
contratados poderao sofrer reajuste apds o interregro de um ano, aplicando-se o indice IPCA-E e
exclusivamente para as obrigagdes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

14.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do tltimo reajuste.

14.4 No caso de atraso ou nido divulgacio do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagara a
CONTRATADA a importanciz calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a
apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente,
sempre que este ocorrer.

14.5 Nas aferigdes finais, o indice utilizado para reajuste ser4, obrigatoriamente, o definitivo.
14.6 Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nao
possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituigio, o que vier a ser determinado pela legislagao

entao em vigor.

14.7 Na auséncia de previsao legal quanto ao {ndice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do prego do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

14.8 O reajuste serd realizado por apostilamento.
15 SANCOES ADMINISTRATIVAS
15.1 O licitante e o contratado que incorram em infragdes sujeitam-se as san¢bes administrativas

previstas no art. 156 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, sem prejuizo de eventuais implicagoes
penais nos termos do que prevé o Capitulo II-B do Titulo X! do Cédigo Penal.

CNPJ: 01.612.382/0001-77 — Av. Francisco Amaral, 103 — Centro — Tenente Laurentino Cruz/RN
Cep: 59.338-000. e-mail: adm@tenentelaurentinocruz.rn.gov.br — Tel: (84) 9 9610-1231




Processo: 1943/2024

ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE

PREFEITURA MUNICIPAL DE TENENTE LAURENTINO CRUZ | Folhae
SECRETARIA DE ADMINISTRAGAD, INFORMATICA E RECURSGS HUMANOS

Assinatura / Rubrica
16 DA ADEQUAGCAO ORCAMENTARIA

UNIDADE 02.004 SECRETARIA DE ADMINISTRACAO E RECURSOS
ORCAMENTARIA: ) HUMANOS
ACAO: 2011 | MANUTENCAO E FUNCIONAMENTO DA SECRETARIA
FUNCAO: 04 | ADMINISTRACAO
SUB-FUNCAO: 122 | ADMINISTRACAO GERAL
PROGRAMA: 0100 | Atividade de Apoio Administrativo
NATUREZA DE 3.3.90.39 OUTROS SERVIS.0S DE TERCEIROS - PESSOA
DESPESA: U JURIDICA
FONTE DE RECURSOS: | 15000000 | Recursos ndo Vinculados de Impostos

Tenente Laurentino Cruz/RN 07 de maio de 2024

JANIO BATISTA'FIGUEIREDO
SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINIS 0,INFORMATICA E RECURSOS HUMANOS.

Todas as informagdes desse Termo de Referéncia sao de Responsabilidades da(s) secretaria(s)
demandante(s). Considerando a necessidade da aquisi¢do em face das justificativas apresentadas,
marifesto-me de acordo com o presente documento.

PREFEITURA MUNICIPAL DE TENENTE LAURENTINO CRUZ/RN
CNPJ:12.233.412/0061-50
FRANCISCO MACEDO DA SILVA
PREFEITO MUNICIPAL

CNPJ: 01.612.382/0001-77 — Av. Francisco Amaral, 103 — Centro — Tenente Laurentino Cruz/RN
Cep: 59.338-000. e-mail: adm@tenentelaurentinocruz.rn.gov.br — Tel: (84) 9 9610-1231




