iy ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
& PREFEITURA MUNICIPAL DETENENTE LAURENTINO CRUZ

SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO, INFORMATICA E RECURSOS HUMANOS
TERMO DE REFERENCIA

—

1. OBJETIVO:

1.1 Constitui objeto deste Termo de Referéncia registro de preco para futura e eventual
contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos de manutencdo predial e de
infraestrutura.

. , Valor Total
Iltem Descricdo Unid. Quant. (R$)

INSUMOS E SERVICOS DE MANUTENCAO PREDIAL E
DE INFRAESTRUTURA, ASSIM COMO DE OUTROS
PEQUENOS SERVICOS GERAIS DE ENGENHARIA,

1 INCLUSIVE OS DE REFORMA E AMPLIACAO, COM SERV 11 800.000,00
BASE NA TABELA VIGENTE DO SINAPI/RN (INSUMOS E
COMPOSICOES).
INSUMOS E SERVICOS DE LIMPEZA MANUAL DE

, VEGETAGAO NAS ESTRADAS VICINAIS DA ZONA SErv | 1 | 200.000,00

RURAL, COM BASE NA TABELA VIGENTE DO
SINAPI/RN (INSUMOS E COMPOSICOES).

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

A Prefeitura Municipal de Tenente Laurentino Cruz/RN possui a necessidade de contratacdo de
empresa especializada para prestacdo dos servicos aqui descritos visa a garantir o conforto
ambiental dos usudrios, bem como o perfeito e o continuo funcionamento e a funcionalidade das
edificacdes, das vias publicas, pracas publicas, passeios e calgadas, cemitérios, estrada vicinais,
bem como reforma e ampliagdo nos imodveis onde funciona a sede da Prefeitura Municipal,
Secretarias e 6rgdos vinculados, recomposi¢do de revestimento em vias publicas existentes neste
Municipio.

Manutencdo preventiva, corretiva e preditiva nas instalagfes fisicas prediais nos sistemas de
estrutura, alvenaria, divisérias, esquadrias metdalicas, esquadrias de madeira, revestimentos de
parede, revestimentos de piso, forros em geral, coberturas, estruturas de cobertura, drenagens,
ferragens, pavimentacao externa, paisagismo e pinturas.

Manutencdo preventiva, corretiva e preditiva nos sistemas de prevencdo e combate a incéndio e
sistema de protecao contra descargas atmosféricas, o sistema de rede de extintores portateis, o
sistema de pressurizacéo de escada de emergéncia, o sistema eletronico de deteccdo de fumaca e
alarme contra incéndios, o sistema de iluminacdo de emergéncia e o sistema de sinalizacdo de
seguranca e emergéncia, existentes ou que venham a ser instalados.

Realizacdo de servicos eventuais diversos, com fornecimento de material, relacionados aos
sistemas manutenidos, tais quais: estrutura, alvenaria, divisérias, esquadrias metalicas, esquadrias
de madeira, revestimentos de parede, revestimentos de piso, forros em geral, coberturas, estruturas
de cobertura, drenagens, ferragens, pavimentagdo externa, paisagismo, pinturas, instalacdo e
remanejamento de circuitos elétricos, logicos e telefénicos; instalacdo e remanejamento de
equipamentos de ar condicionado e rede frigorifera, instalacdo de luminarias, substituicdo de
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Iamﬁme equamentos hidros sanitérios, instala¢des hidraulicas servigos de reparo nos prédios
administrativos e pequenas reformas para conservacgao das edificacdes publicas

3. FUNDAMENTAGAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGCAO:

3.1 A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se fundamentada no
Estudo Técnico Preliminar, contido na fase interna deste processo de contratacao.

O objeto da contratagdo ndo esté previsto no Plano de Contratagbes Anual, tendo em vista este
instrumento de governanca ainda nao ter sido elaborado pela Municipalidade.

4. ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS ESTABELECIDOS ABAIXO:

4.1 ESPECIFICAGOES DO PRODUTO/QUANTITATIVO

4.1.1 Para a estimativa da despesa dos servigos foi estimado pela Administracdo Municipal o
BDI de 22,7% (vinte e dois virgula sete por cento), considerando a composi¢cdo apresentada no
Quadro 01, que teve como base no Acérdao n° 2.622/2013 — TCU/Plenario:

QUADRO | - COMPOSICAO DE BDI PARA OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA:

ITENS SIGLAS | VALORES | MINIMO | MAXIMO
Taxa de Rateio da Administracdo Central AC 3.40% 3.00% 550%
Taxa de Despesas Financeiras DE 1,.20% 0.59% 1,39%
Taxa de Risco, Seguro e Garantia do
Empreendimento R 1,77% 1,77% 2,27%
Taxa de Tributos (Soma dos itens COFINS, ISS e
PIS) | 6,90% 6,90% 6,90%
Taxa de Lucro L 7.23% | 6,16% | 8,96%
Férmula BDI conforme Acérdéo TCU:
I 1 =10l 22.70% | 20,34% | 25,00%
H (L+ AC /100 )1+ DF /100 )(L+ R/100)(1+ L /100) I } 4100 resultante ] (] , 0 , ()
al ) i
100

NOTA 1: Percentuais meramente |nd|cativos, estimados pela Administracdo Municipal de
Tenente Laurentino Cruz/RN, devendo cada licitante elaborar a sua prépria estimativa,
contendo suas especificacfes detalhadamente.

NOTA 2: O percentual aplicado ao BDI, em quantitativo geral, e os patamares maximos e
minimos aceitaveis na distribuicdo de sua composicdo sofreram alteragfes devido ao
Acérdéo n° 2.622/2013 - TCU/Plenario.

NOTA 3: Excepcionalmente, quando se tratar somente do mero fornecimento de materiais
e equipamentos, o percentual de BDI utilizado sera de 11,10%, de acordo com o0s
parametros dispostos em tabela do subitem 9.1 do Acérdao n° 2.622/2013 — TCU/Plenario.
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. Os servigos, objeto da licitagdo, deverdo ser prestados dentro da padronizacdo
seguida pelo 6rgéo, conforme especificagdes técnicas e requisitos de desempenho.

O presente processo administrativo consubstancia-se nas seguintes normas e demais legislacdes
pertinentes ou outras que a substitua, bem como pelas normas e condi¢des estabelecidas no
presente instrumento

4.2 A composicao e definicdo dos indices Bonificacdes e Despesas Indiretas - BDI definido no
acorddo 2622/2013 do TCU/PLENARIO datado de 25.09.2013, a serem utilizados nesta licitacio
tera o percentual maximo de 27,70% para servicos considerando a desoneracao fiscal (conforme
cépia em anexo) e 15,28% para mero fornecimento de ferramentas, equipamentos e materiais
especificos sem desoneracéo fiscal (conforme cépia em anexo), conforme Anexo Il deste Termo de
Referéncia.

4.3 DESCRICAO DETALHADA DOS SERVICOS:

4.3.1 Manutencéao Corretiva

a) A manutencdo corretiva consiste na prestacédo de servicos de engenharia, sob demanda,
nas edificacbes, vias publicas, elementos de drenagem, pracas publicas, passeios e
calcadas, cemitérios, estradas vicinais, bem como execucdo ou recomposicdo de
revestimento em vias publicas existentes;

a) Os componentes da adequacéo de edificacdes, vias publicas, elementos de drenagem,
pracas publicas, passeios e calcadas, cemitérios, estradas, bem como execug¢do ou
recomposicao de revestimento em vias publicas existentes abrangidos na manutencdo séo
exemplificados e apontados na tabela constante do Anexo Il e constituem, em sua maioria,
nas seguintes atividades

4.3.2 Servigos mais comuns a serem realizados nas instalagdes hidro sanitérias e
pluviais:

a) Corrigir vazamentos e outras anormalidades nos encanamentos da rede de agua e
esgoto, conexdes, registros (internos e externos), torneiras (internas e externas), pias,
vasos sanitarios, caixas sifonadas, substituindo-os, caso necessario;

b) Corrigir a regulagem de valvulas e caixas de descarga (internas e externas), valvulas de
mictorios, registros, engates, sifées, caixas sifonadas e outros dispositivos, substituindo-os,
caso necessario;

c) Realizar reparacdes na vedacgdo dos metais, substituindo-as, caso necessario;

d) Reparar metais e loucas dos sanitarios, corrigindo ou substituindo o que estiver
danificado;

e) Reparar caixas de esgoto, caixas de inspecdo, drenos, galerias de agua pluvial,
procedendo a limpeza e eliminando quaisquer irregularidades;

f) Corrigir anormalidades nas redes pluviais e redes de drenagem de sistemas de
refrigeracdo, reparando quaisquer vazamentos encontrados, com ou sem substituicdo de
encanamentos, calhas, bacias, conexdes, suportes etc;

g) Corrigir anormalidades nos encanamentos ou conexdes de ramal de abastecimento de
agua, consertando ou substituindo registros, valvulas retentoras, torneiras, boias e outros
dispositivos hidraulicos danificados;

h) Corrigir falhas nos sistemas de distribuicdo de agua, incluindo a manutencdo de
encanamentos, conexdes, registros, flanges, respiros e outros dispositivos hidraulicos,
reparando ou substituindo aqueles que estiverem danificados;
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)] R‘@Tpﬁr manutenc¢do nos reservatorios de agua potavel, corrigindo as irregularidades
encontradas;

J) Realizar desentupimentos de redes de esgoto prediais, pias, vasos sanitarios, caixas
sifonadas, ralos e caixas de inspecéo etc;

k) Executar todas as demais rotinas de manutengédo, de acordo com as especificacoes
técnicas dos equipamentos hidrossanitarios e normas vigentes.

Isto é, recuperacdo, manutencao e adequacdes nas instala¢des hidro - sanitarias e pluviais,
com objetivo de obter a perfeita funcionalidade.

4.3.3 Servigos mais comuns a serem realizados nas instalagdes elétricas:

a) Corrigir falhas nos quadros de distribuicdo, incluindo a distribuicdo de disjuntores,
balanceamento de fases, substituicdo de dispositivos elétricos, reaperto de conectores,
medicao de correntes, tenséo, etc;

b) Corrigir falhas no sistema de iluminacédo e das tomadas em geral, tanto nas instalagoes
internas quanto externas, incluindo o conserto ou a substituicdo de condutores,
interruptores, lampadas, reatores, starts e tomadas, sejam externas ou de embutir, simples
ou tripolar, com ou sem aterramento;

c) Corrigir falhas na rede embutida ou aparente, de baixa tenséo, incluindo quadros de
distribuicdo, disjuntores, condutores, canaletas, calhas, receptaculos, interruptores,
equipamentos, instalacdes etc., substituindo os itens necessarios;

d) Corrigir falhas em tomadas especiais destinadas ao uso de equipamentos diversos,
como microcomputadores, maquinas reprograficas etc., substituindo os itens necessarios;
e) Corrigir falhas nos sistemas de iluminacdo de emergéncia, substituindo os itens
necessarios;

f) Reparar ou substituir dispositivos elétricos e eletronicos, tais como: reatores, fotocélula,
contentores, relés, minuterias, chaves de baixa tensao, fusiveis, cigarras etc;

g) Realizar a manutencdo ou substituicdo de luminarias, quando a sua operacao for
insuficiente ou provocar frequentes queimas de lampadas;

h) Realizar reaperto dos parafusos de sustentacdo das luminarias, lampadas, contatos dos
reatores, base dos soquetes, disjuntores etc;

i) Realizar a medicdo dos circuitos para verificar o estado da fiacdo, corrigindo ou
substituindo aqueles que apresentarem descontinuidade, rupturas ou defeitos que afetem o
nivel de tenséo de tomadas, lampadas, equipamentos etc;

J) Realizar a manutencao corretiva em cercas eletrificadas e sistema de alarme, substituindo
0s itens necessarios e corrigindo quaisquer irregularidades encontradas, incluindo a
limpeza externa necessaria ao seu bom funcionamento;

k) Ativar e mudar pontos elétricos;

[) Executar todas as demais rotinas de manutencdo, de acordo com as especificacdes
técnicas dos sistemas elétricos e das normas vigentes.

Isto é, recuperacado e adequacdes nas instalacdes elétricas, com objetivo de obter a perfeita
funcionalidade

4.3.4 Servigos mais comuns a serem realizados nas instalagdes fisicas civis:

a) Corrigir falhas em telhados e suas estruturas, checando a protecdo dos rufos,
capacidade de escoamento e pontos de interferéncia, de forma a identificar anomalias;

b) Realizar eventuais correcbes em revestimentos de paredes, tetos e pisos (pintura,
azulejos, ceramicas, granitina, granito, rejuntamentos, rodapés, fixacoes, protecdes e
calafetacao de juntas);

c) Realizar eventuais corregbes nos revestimentos internos e externos, eliminando a
existéncia de trincas, descolamentos, manchas e infiltracdes;

d) Corrigir falnas em forros internos e recuperar os pontos defeituosos, utilizando os
mesmos materiais anteriormente empregados, de forma a manter o nivelamento e a pintura
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cor ja existente;

e) Realizar regulagem, alinhamento, ajustes de presséo, lubrificacbes de portas e janelas,
consertos ou, se necessario, substituicdo de fechaduras, travas, dobradicas, molas
hidraulicas, cordoalhas, prendedores, puxadores, trincos, incluindo servicos de plaina;

f) Realizar pintura de caixas de incéndio, quadros de distribuicdo elétricos, quadros
telefénicos e molduras de equipamentos de ar-condicionado, corrigindo o que for
necessario;

g) Corrigir falhnas em calgcadas, patios, revestimentos de pisos, acessos, cercas, gradis,
corriméos, alambrados, muros, alvenarias e portoes;

h) Corrigir falhas na estabilidade dos muros e fixacdo dos gradis, regularizando os pontos
instaveis;

i) Realizar correcbes na estrutura do concreto armado e de madeira, se existirem
dilatagbes, quebras, trincas, recalques etc;

J) Realizar correcbes em paredes, eliminando quebras, trincas, fissuras, desgastes, além de
pinturas;

k) Realizar correcfes, eliminando infiltragdes ou vazamentos em lajes impermeabilizadas e
marquises e, se necessario, proceder a remoc¢do da vedacdo existente e realizar nova
impermeabilizacdo e protecdo mecanica;

[) Executar revisao geral de janelas, portas, portdes, suportes de ar-condicionado de janela,
corrigindo as falhas encontradas ou substituindo partes, quando necessario;

m) Executar a inspe¢édo geral nas esquadrias, realizando lixamentos, soldas, pinturas,
vedacOes, regulagens nas fixacdes e remocéao de partes enferrujadas, se necessario;

n) Realizar a limpeza das calhas pluviais, substituicdo de telhas, chapins, rufos;

o) Efetuar a limpeza geral de telhados, marquises, lajes, sistemas de conducdo e
escoamento de aguas pluviais;

p) Executar servicos de carpintaria, incluindo lixamento, impermeabilizacdo, pintura,
reaperto de parafusos, instalacdo ou substituicdo de pecas como puxadores e fechaduras,
com vistas a corrigir ou reparar portas, janelas e montagens de moveis em gera;

q) Realizar reparos, montagem e desmontagem de divisorias (com ou sem vidro);

r Realizar instalacdo de extintores de incéndio, telas de protecdo, quadros, murais,
acessorios de banheiro e copa, suportes, etc;

4.3.5 Servicos mais comuns a serem realizados na manutencdo de vias
publicas:

a) Construcdo, manutencdo e reconstrucdo de elementos de drenagem como boca de
lobos, bueiros, sarjetas e afins;

b) Construcdo, manutencéo e reconstrucdo de passeios, passagens de pedestres, abrigos,
coletores de lixo e afins;

c) Manutencdo e construcdo de pavimentacdo em paralelepipedo, asfalto, meios fios e
afins;

4.3.6 Servicos mais comuns a serem realizados na manutencdo das pracas
publicas:

a) Recuperacdo e execucdo de passeios;

b) Recuperacéo e execucédo canteiros, fontes e afins;

c) Recuperacao e execuc¢ao de paisagismo;

- Os servicos de manutengdo somente serdo realizados mediante a aprovacdo, pela
fiscalizacdo, do respectivo orcamento e apds a emissédo da Ordem de Servico;

- A Contratada devera iniciar a execugao dos servicos no prazo maximo de 05 (cinco) dias
Uteis apds a emissdo da Autorizacdo de Execucao — AE;

- A critério da fiscalizacdo poderdo ser fornecidos especificacdes técnicas, desenhos e
projetos adicionais a serem seguidos rigorosamente durante a execugao dos servigos
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T
objefdleste Termo de Referéncia;
- Na execucdo dos orcamentos destinados as manutencdes e adequacdes, a definicdo do
preco global de cada AE dos servigcos dar-se-a por meio da composicdo dos custos
unitarios estabelecidos na forma dos servicos e insumos diversos descritos na tabela
SINAP - Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices da Construcdo Civil
multiplicado pelos quantitativos dos servicos;
- O levantamento dos precos devera ser de acordo com os valores atuais de mercado,
considerando a base do SINAP - Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices da
Construgao Civil mantido pela Caixa Econdmica Federal, referente ao Estado do Rio
Grande do Norte, vigente na data de emissao da Autorizacdo de Execucéo - AE;
- Nos casos em que a Tabela do SINAP - Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e
indices da Construcéo Civil, ndo oferecer custos unitarios de insumos ou servicos, devera
ser utilizada outra fonte de informagé&o, conforme abaixo:
- Pesquisas de mercado do local da prestacdo do servico (com registro dos
estabelecimentos e as cotacdes), devendo ser utilizado o menor preco entre as trés
cotacbes e sobre ela aplicar o acréscimo do BDI adotado na proposta da empresa
contratada, e deduzir o mesmo percentual de desconto ofertado na licitagao.
- Deveréo ser elaborados, previamente a emissdo da Autorizacdo de Execucao - AE, para
fins de avaliagédo dos custos e prazo de execuc¢ao do servigo, 0s seguintes documentos:
- Planilha de orcamento no formato Microsoft Excel ou similar, indicando as fontes de
custos baseada no SINAP - Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e Indices da
Construcéao Civil;
- Planilha eletrénica no formato Microsoft Excel ou similar, com as composicfes analiticas
de fontes ndo SINAP - Sistema Nacional de Pesquisa de Custos e indices da Construcdo
Civil, se for o caso;
- As planilhas deverdo conter prazo para execucdo dos servicos constantes na propria
planilha orgamentéria ou Cronograma fisico - financeiro quando o tempo de execug¢éo do
servico se estender por periodo superior a 30 dias;
- O prazo méaximo para a apresentacdo ao Contratante dos orcamentos, sera de 5 (cinco)
dias Uteis, contados a partir da solicitacdo por parte da fiscalizacdo. As solicitagcdes de
or¢gamento ocorrerdo preferencialmente via correio eletrénico;
- Toda e qualquer fonte de dados ou sistema a ser utilizado para a execucédo do servico
contratado devera ser submetido a aprovacao da fiscalizacdo. Esta exigéncia vale também
para 0s casos em que, excepcionalmente, as composi¢cdes constantes na planilha néo
possuam referéncia em bases de dados oficiais. Nesses casos, deverdo ser submetidas a
fiscalizacdo uma listagem (pesquisa de mercado) com o minimo de trés cotacdes de precos
de empresas do mercado local, sendo que devera ser considerado o menor valor;
- Devera ser confeccionada planilha de fonte dos dados das especificagdes, na qual devera
ser informada, por item, de modo a ser verificada com clareza, a origem de cada
composicdo. Caso algumas composicdes ndo pertencam ao sistema SINAP - Sistema
Nacional de Pesquisa de Custos e Indices da Construgdo Civil, estas deverdo ser
apresentadas analiticamente, de forma a atender ao disposto no § 2°, inciso Il do Art. 7° da
Lei n° 8.666/93;
- Todos os documentos deverdo ser entregues, em duas vias impressas, devidamente
assinadas por profissional habilitado e em meio digital, preferencialmente em formato
compativel com software Microsoft Office;
- Uma das vias impressas, ap0s a devida aprovacao da fiscalizagéo, ficara junto ao fiscal do
contrato, para fins de controle, a outra sera fornecida a CONTRATADA, junto com a
Autorizacdo de Execucao — AE, e demais documentos pertinentes, quando for o caso, para
dar inicio aos servigos;
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possivel, sera aceito em pen drive ou CD devidamente protocolado juntamente a
fiscalizag&o do contrato;

4.3.7. Servigcos mais comuns a serem realizados na manutencdo das estradas vicinais
nas areas rurais:

a) Roco manual do mato nas laterais;

b) Retirada dos galhos provenientes do roco;

c) Limpeza manual da vegetacao das laterais proveniente do periodo chuvoso;

4.4  Os servigos objeto do presente Termo de Referéncia estéo dentro da padronizagéo seguida
pelo 6rgao, conforme especificacdes técnicas e requisitos de desempenho.

4.5 Os servigos acima elencados séo classificados como comuns, pois possuem especificacdes
usuais de mercado e padrbes de qualidade definidas em edital, conforme estabelece o inciso Xl do
art. 6° da Lei Federa n° 14.133, de 2021.

4.6 O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses, contados a partir da assinatura da
Ata de Registro de Preco, sendo admitida sua prorrogagéo por igual periodo.

4.5. O instrumento contratual a ser celebrado oferece maior detalhamento das regras que serdo
aplicadas em relag&o a vigéncia da contratacao.

4.6. A prestacdo dos servicos acima descritos sera parcelada, nos prazos e nos locais de prestacao
descritos neste Termo de Referéncia.

5. DA DESCRICAO DA SOLUCAO

A descri¢ao da solugao como um todo se encontra pormenorizada em Tépico especifico do
Estudo Técnico Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

6. DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO:
6.1 Sao requisitos de contratacéo:

6.1.1 A Contratada executara os servi¢cos no prazo estabelecido pela contratante.

6.1.2 Os servicos deverdo ser realizados todos os dias da semana, de acordo com a
necessidade.

6.1.3 O recebimento do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos
resultantes da incorreta execucdo do contrato.

6.1.4 Os servigos deverdo ser executados nas instalagdes publicas, as quais serdo indicadas
pela contratante.

6.1.5 Critérios e Praticas de Sustentabilidade:
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hidricos, nos termos da Lei n® 9.433, de 8 de janeiro de 1997 e, se houver, da legislacédo estadual e
local;

II. observar a destinacdo adequada aos residuos gerados durante suas atividades;
lll. Utilizar produtos de limpeza e conservacao de superficies e objetos inanimados que obedecam
as classificagbes determinadas pela ANVISA.

6.1.9 Os servicos deverdo ser executados nos dias Uteis, de segunda a sexta-feira, e,
eventualmente, aos finais de semana e feriados, devendo a empresa contratada fornecer os
insumos e equipamentos necessarios a execugao do servico.

6.1.10 A prestacao dos servigos nao gera vinculo empregaticio entre os empregados da Contratada
e a Administracdo, vedando-se qualquer relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e
subordinacao direta
6.1.11 Na execucgdo do objeto, tudo o que for necesséario devera ser fornecido pela contratada,
como: material; veiculo; combustivel; maquina; equipamento; ferramenta; insumo; mao de obra,
entre outros;
6.1.12 O Contratante ndo podera ser responsabilizado por avarias, roubos ou danos porventura
causados ao que foi fornecido pela Contratada, mesmo quando estiverem nas dependéncias dos
imoveis pertencentes ao municipio.
6.1.13 Os insumos utilizados pela Contratada na execucdo dos servicos deverdo ser de boa
gualidade e manter o] padréo existente nas edificacoes.
6.1.14 Os servicos, objeto da licitacdo, deverdo ser prestados dentro da padronizacdo seguida pelo
orgéo, conforme especificagbes técnicas e requisitos de desempenho.
Os servigos serdo executados em conformidade com as Normas Técnicas Brasileiras.

Da Subcontratacéo

6.2 Na presente Contratacdo NAO sera admitida subcontratac&o.
Da Garantia da contratacéo
6.3 NAO havera exigéncia da garantia da contratacao.

7. DO FORNECIMENTO

7.1. O prazo para inicio da execucao dos servicos é de 15 (quinze) dias uteis, contados do
recebimento da respectiva ordem de servico.

7.2. Os servigos deverédo ser executados de acordo com as necessidades, englobando assim todos
os prédios publicos municipais.

7.3. Os servicos somente serdo considerados executados mediante o recebimento definitivo pelo
Fiscal de Contrato;

7.4. O recebimento e a aceitagdo dos servicos que compdem cada orgcamento dar-se-do da seguinte
forma:
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7. SImVISORIAMENTE pelo responsavel por seu acompanhamento e fiscalizagdo, mediante
termo circunstanciado, em até 15 (quinze) dias, contados da data da comunicacdo escrita da
concluséo dos servicos pela CONTRATADA;

7.6. DEFINITIVAMENTE: por servidor ou comissdo designada pela autoridade competente,
mediante termo circunstanciado, assinado pelas partes, ap6s o decurso do prazo de observacao ou
vistoria que comprove a adequacao do objeto aos termos contratuais em até 90 (noventa) dias apos
0 recebimento provisorio, salvo em casos excepcionais, devidamente justificados;

7.7. O contratado é obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas,
no total, ou em parte, o objeto do contrato em que se verifiguem, defeitos ou incorre¢cdes resultantes
da execucédo ou de materiais empregados;

7.8. Os recebimentos provisorio ou definitvo ndo excluem a responsabilidade civil da
CONTRATADA pela solidez e seguranga dos servigos e dos materiais empregados durante o
periodo de garantia previsto para o servico;

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selecédo e critério de julgamento da proposta

8.1 O fornecedor seré selecionado por meio da realizacdo de procedimento de PREGAO, sob a
forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo MAIOR DESCONTO.

Exigéncias de habilitagdo

8.2 Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar 0s seguintes requisitos:

8.3  HABILITACAO JURIDICA:

8.3.1 No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

8.3.2 Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condigédo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da

autenticidade no sitio: www.portaldoempreendedor.qov.br;

8.3.3 No caso de sociedade empreséria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

8.34 Inscricdo no Registro Puablico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

8.3.5 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus

administradores;


http://www.portaldoempreendedor.gov.br/
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8. SIMNNO caso de cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata da

assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n°
5.764, de 1971,

8.3.7 No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizacao;

8.3.8 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da
consolidacao respectiva.

8.4 REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

8.4.1 CNPJ - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

8.4.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e
a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.4.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.4.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a
apresentacao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;
8.4.5 Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da Certiddo Negativa conjunta
junto aos Tributos Estaduais, emitida pela Secretaria da Fazenda Estadual onde a empresa for
sediada;

8.4.6 Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal, através da Certiddo Negativa junto
aos Tributos Municipais, emitida pela Secretaria da Fazenda Municipal onde a empresa for sediada;
8.4.7 Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto
licitatorio, dever4 comprovar tal condicdo mediante declaracdo da Fazenda Estadual do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

8.4.8 Caso o licitante detentor do menor prego seja qualificado como microempresa ou empresa
de pequeno porte devera apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de comprovacgéo de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob pena de inabilitacéo.

8.4.9 A existéncia de restricao relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a
licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora,
uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

8.4.10 Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como

microempresa ou empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma
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restme que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma serd convocada para, no prazo

de 5 (cinco) dias Uteis, apds a declaracdo do vencedor, comprovar a regularizacdo. O prazo podera
ser prorrogado por igual periodo, a critério da administracéo publica, quando requerida pelo licitante,
mediante apresentacao de justificativa.

8.4.11 A ndo-regularizacao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara
a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sancbes previstas neste Edital, sendo facultada a
convocacdo dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de
classificacdo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
com alguma restricdo na documentacéo fiscal e trabalhista, serd concedido o mesmo prazo para
regularizacéo.

8.5 QUALIFICAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

8.5.1 Certidao Negativa de Faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, datado

dos ultimos 30 (trinta) dias, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na prépria Certidao.

8.6 QUALIFICACAO TECNICA:

8.6.1 Comprovacdo de aptiddo no desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas com o objeto do pregao eletrénico — Atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecido(s)
por pessoa juridica de direito publico ou privado.

8.6.2 Certiddo de Registro de Pessoa Juridica, e de todos os responsaveis técnicos pela empresa
Pessoa Fisica, expedidas pelo CREA/CAU, competente da regido a que estiver vinculada a licitante,
gue comprove ramo de atividade (modalidades de atuacéo) relacionada ao objeto licitado.

8.6.3 A licitante devera apresentar certiddes de registro de responsaveis técnicos e certiddo de
acervo técnico emitidos pelo CREA/CAU.

9. OBRIGACOES DO CONTRATADO E DA CONTRATANTE:

9.1 SAO OBRIGACOES DO CONTRATADO

9.1.1 Efetuar o servico em perfeitas condi¢cdes, conforme especificagbes, prazo e local constantes
no Termo de referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal

9.1.2 substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado no Termo de referéncia da
Licitagd@o, o0 objeto com avarias ou defeitos;

9.1.3 comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da entrega, os motivos que impossibiltem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;

9.1.4 indicar preposto para representa-la durante a execugéo do contrato;
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9.1.5 manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢Bes de habilitagdo e qualificacdo exigidas no Termo de referéncia;

9.1.6 Assumir inteira responsabilidade quanto a garantia do produto e a qualidade do Servico
prestado, reservando a Secretaria Requisitante o direito de recusé-lo caso ndo satisfaca aos
padrbes especificados;

9.1.7 Responder objetivamente por quaisquer danos pessoais ou materiais decorrentes da entrega
do produto, seja por vicio ou por acdo ou omisséo de seus empregados;

9.2. SAO OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

9.2.1 receber o objeto no prazo e condi¢cbes estabelecidas neste Termo de referéncia e seus
anexos;

9.2.2 exigir o cumprimento de todas as obrigacées assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

9.2.3 verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do objeto recebido
provisoriamente, com as especificagdes constantes do Termo de referéncia e da proposta, para fins
de aceitacdo e recebimento definitivo;

9.2.4 comunicar a Contratada, por escrito, as imperfeicdes, falhas ou irregularidades verificadas,
fixando prazo para a sua correcao;

9.2.5 acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigagdes da Contratada, através de comissao
ou de servidores especialmente designados;

9.2.6 efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidos neste Termo de referéncia e seus anexos;

9.2.7 efetuar as eventuais retencfes tributarias devidas sobre o valor da nota fiscal e fatura
fornecida pela Contratada, no que couber;

9.2.8 prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada.
10. DO CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

10.1. 9.1. O pagamento de cada fatura devera ser realizada em um prazo nao superior a 30
(trinta) dias contados a partir do atesto da Nota Fiscal, apés comprovado o adimplemento do
Contratado em todas as suas obrigacgdes, ja deduzidas as glosas e notas de débitos e mediante
verificacdo do Certificado de Regularidade Fiscal (CRF), destinado a comprovar a regularidade com
os Fiscos Federal, Estadual e Municipal, com o FGTS, e negativa de débitos trabalhistas (CNDT),
observadas as disposi¢cdes do Termo de Referéncia.

10.2. Nenhum pagamento sera efetuado sem a apresentacdo dos documentos exigidos, bem
como enquanto ndo forem sanadas irregularidades eventualmente constatadas na nota fiscal, no
fornecimento dos bens ou no cumprimento de obrigacdes contratuais.
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corrente bancaria de titularidade do Contratado.

10.4. As notas fiscais devem ser emitidas em nome do Municipio Contratante, devendo constar
ainda numero da licitacdo/pregdo eletrénico, do lote/item e validado dos produtos, para fins de
rastreabilidade em estoque.

10.5. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o Contratado ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacao financeira
devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é
calculada mediante a aplica¢do da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

| = (TX)

| = (6/100)

365

| =0,00016438
TX = Percentual da taxa anual = 6%.

10.6 - A Administracdo Publica Municipal efetuara a retencdo, na fonte, do imposto sobre a renda,
da Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido (CSLL), da Contribuicdo para o Financiamento da
Seguridade Social (COFINS) e da Contribuicdo para o PIS/Pasep incidentes sobre os pagamentos
efetuados.

10.7 - As retencgOes serdo efetuadas sobre qualquer forma de pagamento, inclusive os pagamentos
antecipados por conta de fornecimento de bens ou de prestag&o de servigos.

10.8 A retencdo que se refere este item nao serd efetuada de pessoas juridicas optantes pelo
Regime Especial Unificado de Arrecadacdo de Tributos e Contribuicbes devidos pelas
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (SIMPLES NACIONAL), de que trata o art. 12 da Lei
Complementar n°® 123 de 14 de dezembro de 2006, bem como também as demais pessoas juridicas
elencadas no art. 4° da IN RFB n° 1.234/2012
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11. INDICAQAO ORCAMENTARIA

11.1. N&o ha obrigatoriedade de dotacdo orcamentéaria para Ata de Registro de Precos.

12. DO REAJUSTE

12.1 Os precos séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentagdo das propostas.

12.2 Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, 0s precos
contratados poderdo sofrer reajuste apos o interregno de um ano, aplicando-se o indice IPCA-E e
exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apds a ocorréncia da anualidade.

12.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a
partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

12.4 No caso de atraso ou nao divulgacdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagara
a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a
apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente,
sempre que este ocorrer.

12.5 Nas aferi¢Oes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

12.6 Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma néo
possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela
legislacdo entdo em vigor.

12.7 Na auséncia de previséo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

12.8 O reajuste sera realizado por apostilamento.

13. AS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. O licitante e o contratado que incorram em infragfes sujeitam-se as san¢fes administrativas
previstas no art. 156 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, sem prejuizo de eventuais implicacdes
penais nos termos do que prevé o Capitulo 11-B do Titulo XI do Cdédigo Penal.

14. UNIDADE FISCALIZADORA

14.1. A Fiscalizagado do cumprimento do Contrato cabera a Secretaria Municipal de Administragao
e Recursos Humanos, por servidor especificamente designado para este fim.

15. DOS MOTIVOS DE RESCISAO DO CONTRATO

15.1 - O contrato podera ser rescindido nas condi¢des previstas nos Artigo 137 da Lei Federal n°
14.133/2021.

16. DA SUBCONTRATACAO

16.1 Na presente Contratacdo NAO sera admitida subcontratacéo:
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17. 'DO MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

17.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucéo total ou parcial.

17.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢do ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

17.3 As comunicacdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

17.4 O o6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

17.5 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; 0 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano
de fiscalizagdo, que conterd informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre
outros.

17.6 A execucado do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos.

17.7 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execuc¢ao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢des estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao.

17.8 O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados.

17.9 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificagBes para a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para a corregao.

17.10 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessarias e saneadoras, se for o caso.

17.11 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.
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17.% Yiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovag¢ao tempestiva ou a prorrogacao contratual

17.13 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario

17.14 Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para
gue tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

17.15 O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigco, do registro de ocorréncias, das
alteracdes e das prorrogacfes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequagfes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.

17.16 O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidagéo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

17.17 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucgéo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aguelas que ultrapassarem a sua competéncia.

17.18 O gestor do contrato emitird documento comprobatoério da avaliacdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado,
com menc¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes.

17.19 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacéo para fins de aplicacdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

17.20 O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva renovagdo ou prorrogagao
contratual.
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dos objetivos que tenham justificado a contratagéo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao.

Tenente Laurentino Cruz/RN 07 de Fevereiro de 2025.

JANIO BATISTA FIGUEIREDO
SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, INFORMATICA E RECURSOS HUMANOS.



