ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE

Prefeitura Municipal de Tenente Laurentino Cruz
AV Francisco Amaral, 103, Centro, Tenente Laurentino Cruz/RN CEP: 59338000
CNPJ: 01.612.382/0001-77

TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETIVO:

1.1 Constitui objeto deste Termo de Referéncia a CONTRATACAO DE SERVICOS DE
ARBITRAGEM PARA CAMPEONATOS E EVENTOS PROMOVIDOS E APOIADOS PELA
SECRETARIA DE ESPORTES, LAZER E JUVENTUDE DO MUNICIPIO DE TENENTE
LAURENTINO CRUZ/RN

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

2.1 O Municipio de Tenente Laurentino Cruz/RN, por meio a Secretaria Municipal de Esportes,
Lazer e Juventude, promove anualmente diversas competicbes amadoras nhas seguintes
modalidades: futsal, Society e futebol de campo feminino, masculino, master e categorias de base
(sub 11, 13 e 15); voleibol masculino e Feminino. Além destas no ano de 2025 a Secretaria
Municipal de Esportes, Lazer e Juventude ira promover 0s campeonatos municipais amadores de
futevdlei, volei de areia e futebol de areia.

2.2 Dito isto, tendo em vista que nos quadros funcionais da administragao néo existem “arbitros”,
ou equipe para promover a arbitragem, justifica-se a abertura da aludida contratacéo pois diante da
demanda tais servigcos imprescindiveis para promog¢do do esporte como um registro histérico ndo
restam outra alternativa que n&o seja a contratacao.

2.3 Assim, sendo este um elemento essencial para que 0s eventos possam acontecer de
maneira organizada e justa, entregando assim eventos de boa qualidade aos esportistas e ao
publico e torcida que acompanha os mesmos, face necessario que seja contratado empresa do
ramo de atividade que possa desenvolver os servicos para o municipio sobre a demanda do
calendario municipal.

S ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS ESTABELECIDOS ABAIXO:

3.1. ESPECIFICACOES DO PRODUTO/QUANTITATIVO

Iltem Descricdo Unid. | Quant.
SERVICO DE ARBITRAGEM ESPORTIVA PARA CAMPEONATO

1 |bE FUTEBOL DE CAMPO. Serv. | 40

, SERVICO DE ARBITRAGEM ESPORTIVA PARA CAMPEONATO | ¢ | g
DE FUTEBOL DE SALAO.

3 SERVICO DE ARBITRAGEM EM JOGOS DE VOLEI ADULTO. Serv. | 10

, [SERVICO DE ARBITRAGEM EM JOGOS DE FUTEBOL DE serv. | 20
AREIA.

5 SERVICO DE ARBITRAGEM EM JOGOS DE VOLEI DE AREIA. | Serv. | 10

6 SERVICO DE ARBITRAGEM EM JOGOS DE FUTEVOLEI. Serv. | 10

. |SERVICO DE ARBITRAGEM EM JOGOS DE FUTEBOL DE serv. | g0
SOCIETY.

g SERVICO DE AUXILIAR (BANDEIRINHA) DE ARBITRAGEM serv. | g0

ESPORTIVA PARA CAMPEONATO DE FUTEBOL DE CAMPO.

3.2. Os servicos objeto do presente Termo de Referéncia estdo dentro da padronizacdo seguida
pelo 6rgdo, conforme especificacdes técnicas e requisitos de desempenho.
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3.3. Os servicos objeto do presente Termo de Referéncia séo classificados como servigcos comuns,
pois possuem especificacdes usuais de mercado e padrdes de qualidade definidas em edital,
conforme estabelece o inciso XllI do art. 6° da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

3.4 O prazo de vigéncia da contratagéo € de 12 (DOZE) meses, contados a partir da sua assinatura
do instrumento contratual, sendo admitida sua prorrogacao por igual periodo.

3.5 O termo de contrato a ser celebrado oferece maior detalhamento das regras que serédo aplicadas
em relacdo a vigéncia da contratacao.

3.6 A prestacdo dos servicos acima descritos sera de forma parcelada, nos prazos e nos locais
descritos neste Termo de Referéncia.

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1 S&o requisitos de contratacdao:

4.1.1 Os servigos deverdo ser realizados nos locais indicados pela secretaria demandante, devendo
ocorrer no prazo de até 24h (vinte e quatro), apés o recebimento da ordem de servigo, seguindo
rigorosamente as especificacdes solicitadas pelo Orgdo requisitante, mediante autorizagéo contida
na respectiva ordem de servico.

4.1.2 Certificado ou documento de concluséo de curso de arbitragem na modalidade pretendida.

4.1.3 Declaracado de entidade publica ou privada, mencionando experiéncia anterior na modalidade
pretendida. Em se tratando de entidade privada, esta terd de ser reconhecida firma da assinatura do
Presidente ou responsavel legal.

4.1.4 A equipe devera estar no local do evento com antecedéncia minima de 1 (uma) hora;

415 Todas as despesas referentes a prestacdo do servico serdo de responsabilidade da
contratada;

4.1.6 Formacdo Especifica: A equipe de arbitragem deve possuir formagdo ou certificagdo
reconhecida em arbitragem de futebol, emitida por entidades competentes, como federacbes
estaduais ou a Confederagéo Brasileira de Futebol (CBF).

4.1.7 Treinamento Regular: Além da formacéo inicial, € importante que os arbitros participem de
cursos de atualizacdo e reciclagem, assegurando que estejam em conformidade com as regras
atuais do futebol e com as melhores praticas de arbitragem.

4.1.8 Experiéncia: Priorizar arbitros ou equipes com experiéncia comprovada em competicdoes
oficiais, preferencialmente em eventos similares (torneios amadores ou comunitarios). Isso garante
gue os profissionais saibam lidar com as particularidades de diferentes tipos de jogos e publicos.

4.1.9 Compromisso com a Neutralidade: A equipe de arbitragem deve apresentar um compromisso
claro com a imparcialidade, ndo podendo ter vinculos com os times ou jogadores participantes. 1sso
€ crucial para garantir que as decisfes sejam tomadas com base unicamente nas regras do jogo.

4.1.10 Cadigo de Etica: Deve ser exigido dos arbitros a adesdo a um codigo de ética, que preveja
condutas adequadas tanto dentro quanto fora de campo, prevenindo situacdes de favorecimento ou
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conflitos de interesse.

4.1.11 Aptiddo Fisica: A arbitragem exige preparo fisico adequado, ja que o arbitro precisa
acompanhar de perto todas as jogadas ao longo de 90 minutos ou mais. Por isso, € importante
verificar se a equipe de arbitragem passa por avaliagc@es fisicas regulares e esta apta a exercer suas
funcbes em campo.

4.1.12 Conhecimento Atualizado das Regras: Além da experiéncia pratica, os arbitros devem
demonstrar pleno conhecimento das regras atualizadas do esporte, tanto as estabelecidas pelas
federacBGes quanto as eventuais regulamentacfes especificas do torneio promovido pela prefeitura

4.1.13 Equipamentos de Arbitragem: A equipe contratada deve fornecer seus proprios
equipamentos, como apitos, cartdes, bandeiras, e radios (quando necessério), além de uniformes
adequados que garantam a identificacdo clara do arbitro durante os jogos.

4.2 Da Subcontratacéo

4.2.1 Na presente Contratacdo NAO sera admitida subcontratacao.
4.3 Da Garantia da contratacéo

4.3.1 NAO havera exigéncia da garantia da contratac&o.

5. DO FORNECIMENTO

5.1 Os servicos serdo fornecidos de forma parcelada, de acordo com as necessidades da
Secretaria Municipal de Esporte, Lazer e Juventude de Tenente Laurentino Cruz/RN, apds emissao
da Ordem de servigo pela secretaria demandante.

5.2 O fornecedor esta sujeito a fiscalizagdo do servico e posteriormente, reservando-se a esta
Prefeitura Municipal, através de responsavel, o direito de ndo aceitar o servico prestado, caso o
mesmo n&o se encontre faga condi¢des satisfatorias.

5.3 A entrega do servigco deve ser em até 24 (vinte e quatro) mediante solicitacdo emitida pela
administracdo municipal e em local indicado pela mesma, diante do recebimento da ORDEM DE
SERVICOS.

54 Os servicos seréo recebidos provisoriamente por ocasido de sua efetiva realizacdo, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagcdo do contrato, para efeito de posterior verificacdo de
sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

5.5 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 05 (cinco) dias Uteis, a contar da notificacdo do contratado, as suas custas, sem prejuizo
da aplicacédo das penalidades.

5.6 Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados do
recebimento provisorio, apés a verificacdo da qualidade do servico prestada.
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5.7 Na hipétese de a verificagcdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se 0 recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

5.8 O recebimento provisério ou definitivo do servico ndo exclui a responsabilidade do contratado
pelos prejuizos resultantes da incorreta execucéo do contrato.

6 DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

6.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de CHAMADA
PUBLICA, as propostas deverdo serem encaminhadas para o] email:
licitacao@tenentelaurentinocruz.rn.gov.br .

6.2 Exigéncias de habilitagdo
6.2.1 Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

HABILITACAO JURIDICA:
6.2.1 No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a

cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

6.2.2 Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da
autenticidade no sitio: www.portaldoempreendedor.qov.br;

6.2.3 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

6.2.4 Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag&do no Registro
onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

6.2.5 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas
Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagédo dos seus administradores;

6.2.6 No caso de cooperativa: ata de fundacédo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia
gue o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas
Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n°® 5.764, de 1971;

6.2.7 No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizacao;

6.2.8 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidacao respectiva.

HABILITACAO PESSOA FISICA:
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6.2.9 Documento de identidade com foto

6.2.10 Cadastro de Pessoa Fisica (CPF)

6.2.11 Comprovante de residéncia

6.3 REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

6.3.1 CNPJ - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de
Pessoas Fisicas, conforme o caso;

6.3.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e
a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

6.3.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

6.3.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a
apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;

6.3.5 Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da Certiddo Negativa conjunta
junto aos Tributos Estaduais, emitida pela Secretaria da Fazenda Estadual onde a empresa for
sediada;

6.3.6 Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal, através da Certiddo Negativa junto aos
Tributos Municipais, emitida pela Secretaria da Fazenda Municipal onde a empresa for sediada;

6.3.7 Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto
licitatorio, devera comprovar tal condicdo mediante declaracdo da Fazenda Estadual do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

6.3.8 Caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado como microempresa ou empresa
de pequeno porte devera apresentar toda a documentacao exigida para efeito de comprovacéo de
regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob pena de inabilitacéo.

6.3.9 A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a
licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora,
uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

6.3.10 Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como microempresa
ou empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma restricdo no que tange
a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma serd convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias uteis,
apos a declaracdo do vencedor, comprovar a regularizacdo. O prazo podera ser prorrogado por
igual periodo, a critério da administracdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante
apresentacao de justificativa.
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6.3.11 A ndo-regularizacao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara
a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sancbes previstas neste Edital, sendo facultada a
convocacao dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de
classificacdo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
com alguma restricdo na documentacéo fiscal e trabalhista, serd concedido o0 mesmo prazo para
regularizagéo.

6.4 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

6.4.1 Certiddo Negativa de Faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, datado
dos ultimos 30 (trinta) dias, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na prépria Certidao.

6.5 QUALIFICACAO TECNICA:

6.5.1 Comprovacao de aptiddo no desempenho de atividade pertinente e compativel em
caracteristicas com o objeto da licitagdo — Atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecido(s) por
pessoa juridica de direito publico ou privado.

6.5.2 Certificado ou documento de concluséo de curso de arbitragem na modalidade pretendida
7. OBRIGACOES DO CONTRATADO E DA CONTRATANTE:

7.1 SAO OBRIGACOES DO CONTRATADO

7.1.1 Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢bes, conforme especificagbes, prazo e local
constantes no Termo de Licitacdo e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal

7.1.2 substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado no Termo de Licitacdo, o
objeto com avarias ou defeitos;

7.1.3 comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da entrega, 0os motivos que impossibiltem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;

7.1.4 indicar preposto para representa-la durante a execucéo do contrato;

7.1.5 manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e qualificacdo exigidas no Termo de Despensa de
Licitacéo;

7.1.6 Assumir inteira responsabilidade quanto a garantia do produto e a qualidade do Servico
prestado, reservando a Secretaria Requisitante o direito de recusa-lo caso nao satisfaca aos
padrbes especificados;

7.1.7 Responder objetivamente por quaisquer danos pessoais ou materiais decorrentes da entrega
do produto, seja por vicio ou por acao ou omissao de seus empregados;

7.2. SAO OBRIGACOES DA CONTRATANTE:
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7.2.1 receber o objeto no prazo e condigbes estabelecidas neste Termo de Licitacdo e seus
anexos;

7.2.2 exigir o cumprimento de todas as obrigacées assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

7.2.3 verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do objeto recebido
provisoriamente, com as especificacdes constantes do Termo de Licitacdo e da proposta, para fins
de aceitacao e recebimento definitivo;

7.2.4 comunicar a Contratada, por escrito, as imperfeigdes, falhas ou irregularidades verificadas,
fixando prazo para a sua correcao;

7.2.5 acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigac6es da Contratada, através de comissao
ou de servidores especialmente designados;

7.2.6 efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidos neste Termo de Licitagdo e seus anexos;

7.2.7 efetuar as eventuais retencdes tributérias devidas sobre o valor da nota fiscal e fatura
fornecida pela Contratada, no que couber;

7.2.8 prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada.
8. DO CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

8.1. O pagamento de cada fatura devera ser realizada em um prazo nao superior a 30 (trinta)
dias contados a partir do atesto da Nota Fiscal, ap6s comprovado o adimplemento do Contratado
em todas as suas obrigacdes, ja deduzidas as glosas e notas de débitos e mediante verificagdo do
Certificado de Regularidade Fiscal (CRF), destinado a comprovar a regularidade com os Fiscos
Federal, Estadual e Municipal, com o FGTS, e negativa de débitos trabalhistas (CNDT), observadas
as disposi¢cdes do Termo de Referéncia.

8.2.  Nenhum pagamento sera efetuado sem a apresentacdo dos documentos exigidos, bem
como enquanto ndo forem sanadas irregularidades eventualmente constatadas na nota fiscal, no
fornecimento dos bens ou no cumprimento de obrigacdes contratuais.

8.3. Os pagamentos ficardo condicionados a prévia informacao pelo credor, dos dados da conta
corrente bancaria de titularidade do Contratado.

8.4. As notas fiscais devem ser emitidas em nome do Municipio Contratante, devendo constar
ainda nuamero da licitacdo, do lote/item e validado dos produtos, para fins de rastreabilidade em
estoque.

8.5. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o Contratado ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacéao financeira
devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é
calculada mediante a aplicacdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;
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N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensac&o financeira = 0,00016438, assim apurado:

| = (TX) | = (6/100) | =0,00016438
B B 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%.

8.6 - A Administracdo Publica Municipal efetuara a retencéo, na fonte, do imposto sobre a renda, da
Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido (CSLL), da Contribuicdo para o Financiamento da
Seguridade Social (Cofins) e da Contribuicdo para o PIS/Pasep incidentes sobre os pagamentos
efetuados.

8.7 - As retencBes serdo efetuadas sobre qualquer forma de pagamento, inclusive os pagamentos
antecipados por conta de fornecimento de bens ou de prestagéo de servigos.

8.8 A retencdo que se refere este item ndo serd efetuada de pessoas juridicas optantes pelo
Regime Especial Unificado de Arrecadacdo de Tributos e Contribuicbes devidos pelas
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (SIMPLES NACIONAL), de que trata o art. 12 da Lei
Complementar n° 123 de 14 de dezembro de 2006, bem como também as demais pessoas juridicas
elencadas no art. 4° da IN RFB n° 1.234/2012

9. DA ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO

9.1 O custo estimado total da contratacdo € de R$50.000,00 (cinquenta mil reais), conforme
pesquisa de mercado.

10.  INDICACAO ORCAMENTARIA
10.1.  Para o registro de preco ndo h& a necessidade da indicagdo or¢camentaria.
11. DO REAJUSTE

11.1 Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentagdo das propostas.

11.2 Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, os precos
contratados poderdo sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o indice IPCA-E e
exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas ap0s a ocorréncia da anualidade.

11.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a
partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

11.4 No caso de atraso ou nao divulgacdo do indice de reajustamento, 0o CONTRATANTE pagara
a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a
apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente,
sempre que este ocorrer.

11.5 Nas aferic@es finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.
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11.6 Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nao
possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela
legislacdo entdo em vigor.

11.7 Na auséncia de previsédo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

11.8 O reajuste sera realizado por apostilamento.
12. AS SANCOES ADMINISTRATIVAS

12.1. O licitante e o contratado que incorram em infracBes sujeitam-se as san¢fes administrativas
previstas no art. 156 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, sem prejuizo de eventuais implicacdes
penais nos termos do que prevé o Capitulo 11-B do Titulo Xl do Codigo Penal.

13. UNIDADE FISCALIZADORA

13.1. A Fiscalizagdo do cumprimento do Contrato cabera a Secretaria Municipal De Administracao,
Informatica E Recursos Humanos

14. DOS MOTIVOS DE RESCISAO DO CONTRATO

14.1 - O contrato podera ser rescindido nas condigBes previstas nos Artigo 137 da Lei Federal n°
14.133/2021.

15. DA SUBCONTRATACAO
15.1 Na presente Contratacdo NAO sera admitida subcontratacéo:
16. DO MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

16.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

16.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisa¢cdo ou suspenséo do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

16.3 As comunicacdes entre o 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrdonica para esse fim.

16.4 O o6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

16.5 Apo6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano
de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancfes aplicaveis, dentre
outros.
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16.6 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos.

16.7 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢gbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao.

16.8 O fiscal técnico do contrato anotard no historico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizacédo das faltas ou dos defeitos observados.

16.9 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificacdes para a correcédo da execucao do contrato, determinando prazo para a correcao.

16.10 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacédo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessérias e saneadoras, se for o caso.

16.11 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugcdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

16.12 O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacao contratual

16.13 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢des de habilitacdo da
contratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario

16.14 Caso ocorram descumprimento das obriga¢cdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para
gue tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

16.15 O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das

alteracbes e das prorrogagfes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

16.16 O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condicdes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidacéo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

16.17 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aguelas que ultrapassarem a sua competéncia.

16.18 O gestor do contrato emitird documento comprobatoério da avaliacao realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado,
com mencao ao seu desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
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definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes.

16.19 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissédo de que trata o
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

16.20 O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo hébil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagcdo ou prorrogacao
contratual.

16.21 O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informacdes sobre a consecucao
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administrag&o.

Tenente Laurentino Cruz/RN 21 de fevereiro de 2025

FRANCISCO WALKLESIO PEREIRA BARACHO
Secretario Municipal de Esportes, Lazer e Juventude



