ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE TENENTE LAURENTINO CRUZ

22" SECRETARIA DE ADMINISTRAGAO, INFORMATICA E RECURSOS HUMANOS

TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO:

1.1 AQUISICAO DE MATERIAL DE EXPEDIENTE, VISANDO ATENDER AS NECESSIDADES DAS
DIVERSAS SECRETARIAS E ORGAOS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE TENENTE
LAURENTINO CRUZ/RN

1.2 Os itens a serem adquiridos tém suas especificagOes, unidades, quantidades estimadas no
escopo da tabela abaixo. Essa tabela foi elaborada com base nas especificacdes contidas no
Estudo Técnico Preliminar correspondente ao estudo desta contratacéo.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

2.1 Considerando que a necessidade de aquisicdo de material de expediente € de extrema
importancia para a funcionalidade das secretarias municipais, visando garantir 0S servigos
essenciais Para os municipes de Tenente Laurentino Cruz Considerando que existe a necessidade
da aquisicio de material de expediente para os Orgdos Interessados: Secretaria Municipal de
Administracdo, Informatica e Recursos Humanos; Secretaria Municipal De Obras, Habitagdo e
Servigcos Urbanos; Secretaria Municipal de Educacdo E Cultura; Secretaria de Assisténcia Social e
Desenvolvimento Comunitario; Secretaria Municipal de Saulde; Secretaria Municipal de
Agropecuaria, Meio Ambiente, Abastecimento e Recursos Hidricos; Secretaria Municipal de Turismo
e Desenvolvimento Econbmico; Secretaria Municipal de Esportes, Lazer e Juventude; Secretaria
Municipal de Planejamento, Financas, Tributacdo e Controle Orcamentario e Gabinete Civil. A
presente solicitagdo se da pela necessidade de aquisicdo de material de expediente necessarios
para reposi¢cdo do estoque com a finalidade de atender as demandas das secretarias e escolas
municipais, visando manter o pleno funcionamento das atividades, no suporte das tarefas e agdes
desenvolvidas. Atendendo dessa forma o principio da Eficiéncia, da legalidade como também da
finalidade Publica, pelo periodo de 12 (doze) Meses. O Presente Registro de Pre¢cos enquadra-se
nas hipéteses de conveniéncia de aquisicdo de materiais e/ou produtos com previsdo de entrega
parcelada, bem como pelo fato de ndo ser possivel definir previamente o quantitativo a ser
demandado pelos 6rgaos, O decreto 7.892/2013 foi revogado, dando lugar ao decreto 11.462/2023
gue regulamenta o SRP.

Portanto, segue o texto alterado: Conforme disposto no art. 3°, incisos Il, Ill e V, do Decreto
11.462/2023.

3 ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS ESTABELECIDOS ABAIXO:

3.1. ESPECIFICACOES DO PRODUTO/QUANTITATIVO

Iltem Descricéao Unid. | Quant.

AGENDA DIARIA, capa dura, espiral, formato
128mmx190mm, 384 pag, capa e contra-capa: papelao
750G/m2, revestido com papel couché 120/mz?, folhas
impressas em papel offset branco 63g/m

ALMOFADA PARA CARIMBO com a tampa pléastica,
2 |almofada na COR AZUL tam. Médio; medindo UND 50
aproximadamente 6,5 x 11,5 cm
ALMOFADA PARA CARIMBO, com a tampa plastica,
almofada na COR PRETA tam. Médio; medindo

UND 50

UND 50
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aproximadamente 6,5 x 11,5 cm.
4 APAGADOR LOUSA, para guadro branco, negro com es. UND 300
APONTADOR DE FERRO PARA LAPIS, Lamina de aco

5 temperado, caixa com 12 unidades. CX 32
ATILHOS DE BORRACHA (LIGA DE DINHEIRO), em

6 . - Pac 150
material de borracha, pacote com no minimo 100g.
BALOES N° 7 BEXIGA COLORIDA: bexiga lisas nas cores

7 azul claro e azul royal, verde folha, verde bandeira, Pac 2 150

amarelo ouro, vermelho quente, rosa baby, rosa pink, lilas
baby, roxo uva, branco, pacote com 50 unidades
BANDEJA EXPEDIENTE DUPLEX, com 03 divis6es (dois
8 [andares) material acrilico, cor cristal ou fumé, comprimento| UND 30
35, largura 25cm.
BARBANTE DE ALGODAO FIO CRU, 4/6, rolo com no
minimo 100 metros.
BLOCO DE RECADOS (TIPO POST IT), blocos auto-
10 adesivos removiveis, minimo 100 folhas cada pacote, Pac 445
medidas minimas 38x51mm.
BLOCO DE RECADOS (TIPO POST IT), blocos auto-
11 adesivos removiveis, minimo 100 folhas cada pacote, Pac 300
medidas minimas 76x102mm.
BORRACHA BRANCA COM ENCAIXE (BORRACHA
12 PONTEIRA BRANCA): borracha branca para encaixe em CX 80
lapis grafite, caixa com 50 unidades.

BORRACHA ESCOLAR BRANCA, Dimensoes do item C X

UND 100

13 L x A, Caixa com 20 unidades. CX 200

14 |CADERNO EM ESPIRAL GRANDE, contendo 100 folhas. UND 1.561

15 CADERNO ESPIRAL, 10 x 120 FLS, formato 200 x 270 UND 1.555
CADERNO GRANDE, material papel off-set gramatura

16 56g/m2, capa dura, apresentacédo spiral, quantidade de UND 1.580

folhas 200, formato universitario (10 matérias).

CAIXA (ARQUIVO MORTO) DE PLASTICO NA COR

AZUL, material plastico, com areas de picote (parte de
17 \ventilag&o) de facil remog&o, com as partes do lacre e UND 400

fechamento das caixas demarcados. Dimensofes

aproximadamente 25 x 36,5 x 13,5 cm, para arquivamento.

CALCULADORA ELETRONICA Calculadora eletrdnica de

mesa, digitos grandes, 12 digitos, visor de cristal liquido,
18 Jalimentacao solar ou bateria, fungdes: porcentagem, raiz UND 50
guadrada, memdria, inversdo de sinais, gt. mu. correcao
total e parcial, desligamento automatico.
CANETA ESFEROGRAFICA AZUL 0,7mm, material
plastico, transparente, ponta latdo com esfera de

19 PR o . CX 200
tungsténio, tipo escrita fina e macia, com corpo sextavado.
Caixa com 50 unidades.
CANETA ESFEROGRAFICA PRETA 0,7mm, material

20 plastico, transparente, ponta latdo com esfera de CX 200

tungsténio, tipo escrita fina e macia, com corpo sextavado.
Caixa com 50 unidades.
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CANETA HIDROGRAFICA PONTA GROSSA - 12 CORES
- Conjunto de canetas hidrograficas, com as seguintes
21 |especifica¢gdes minimas: ponta 4,0 mm, com escrita CX 1.200
grossa, com tinta a base de 4gua, ndo recarregavel, estojo
com 12 cores sortidas.

CANETA MARCA TEXTO, material plastico, tipo ponta
macia chanfrada (aproximadamente 4mm) para destacar
22 com trago grosso (4mm) ou sublinhar com trago fino Pac 200
(2mm), ndo recarregavel, cor fluorescente (amarela), boa
resisténcia a luz. Caixa com 12 unidades.

CANETA PARA CD/DVD - PRETA - Caneta para CD/DVD,
com as seguintes especificacdes minimas: ponta de
aproximadamente 1,0mm, tinta resistente a luz, a agua, a
umidade e com secagem rapida, na cor preta.

CARIMBO NUMERADOR SEQUENCIAL AUTOMATICO ¢/
6 digitos altura dos nimeros: 5 mm estrutura e nimeros de
metal e cabo em plastico muda a numeracéo
automaticamente a cada 0, 1, 2, 3, 4, 6 ou 12 repeticOes,
24 [almofada de reserva: barra de feltro, Acompanha o UND 10
numerador: Tinta, almofada e uma espécie de bastao de
plastico que serve para mudar os nUmeros manualmente
guando preciso, especialmente para zerar a numeragéo e
eliminar uma determinada linha de nimeros por abaixa-la.

CARIMBO AUTOMATICO MONTAVEL, Caracteristicas
minimas: Funcionalidade: até 6 linhas, Medidas: 58 x 23
25 (mm), Material: Jogo de letras (material plastico com metal UND 10
com protegdo ante vazamento da tinta), Forma: Quadrada,
Refil na cor preto e jogo de letras montavel.
CARTOLINA COLOR SET, sao coloridos nos dois lados,

26 frente e verso, a cartolina de (50x 66 cm.) Pacote de 20 Pac 600
unidades. Cores variadas

CARTOLINA COMUM, tamanho de 50 x 66 cm, gramatura

23 UND 50

21 de 150g, em varias cores. Pacote com 100 unidades. Pac 600

o8 CARTOLINA GUACHE, tamanho de 50x 66 cm. Pacote de Pac 400
20 unidades.

29 |CHAPA DE ISOPOR 1,00 x 1,20 m, 10 mm Pac 150

30 |CHAPA DE ISOPOR 1,00 x 1,20 m, 15 mm Pac 150
CLIPES PARA PAPEL, fabricado com arame de ago

31 |niguelado, tamanho 3/0. Caixa com no minimo 50 CX 581
unidades.
CLIPES PARA PAPEL, fabricado com arame de ago

32 niquelado, tamanho 8/0. Caixa com no minimo 50 CX 591
unidades.
CLIPES PARA PAPEL, fabricado com arame de ago

33 niquelado, tamanho 6/0. Caixa com no minimo 50 CX 606
unidades.
CLIPES PARA PAPEL, fabricado com arame de acgo

34 niquelado, tamanho 2/0. Caixa com no minimo 50 CX 641

50unidades.
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COLA (TIPO BASTAO), cor branca, aplicacéo papel,

35 atoxica, tipo bastdo. Bastdo de no minimo 40g. Pac 200
COLA BRANCA DE USO ESCOLAR, 90G, de uso escolar,

36 . e Pac 500
lavavel, atoxica. Cx/12 und.

37 COLA BRAI_\ICA, de uso escolar, lavavel, atoxica. Frasco UND 300
com no minimo 1kg.

38 COLA INCQLOR PARA ISOPOR, frasco com 90g, caixa CX 300
com 12 unidades.

39 C_O!.A INSTANTANEA MULT USO tipo (tek bond 793 ou UND 20
similar) 100g.
COLA PARA PISTOLA (REFIL FINO 7,5mm X 300mm),
adesivo termoplastico elaborado a base de resinas

40 T o Pac 200
sintéticas e ceras especiais indicado para as mais diversas
aplicacdes. Pacote com no minimo 1Kg.
COLA PARA PISTOLA (REFIL GROSSO 11,2mm X

a1 300mm), adesivo termoplastico elaborado a base de Pac 100

resinas sintéticas e ceras especiais indicado para as mais
diversas aplicacdes. Pacote com no minimo 1Kg.

42 COLA PARA TECIDOS 90 g UND 30

COLCHETE N° 10, metal com tratamento antiferrugem,
43 cabeca de 12. CX 20

44 |COMPASSO DE METAL, c/grafite UND 500

CORRETIVO LIQUIDO, a base de agua, atoxico, lavavel,
de secagem rapida, para aplicacdo em papel e similares.

45 Frasco de no minimo 18ml. Caixa com no minimo 10 X 200
unidades.

46 [ELASTICO chato, branco, 7mm, peca com 10 metros. Pc 100

47 ELASTICO CHATO, cores variadas, 7mm, peca com 10 Pc 125
metros

48 ENVELOPE LISO BRANCO 75gm 114x229, carta oficio Pac 125
dobrado cx ¢/ 100 und.
ENVELOPE LISO SACO OURO, 229x324mm, com no

49 P : Pac 100
minimo 80g/m2, com 250 unid

50 EI\_IVELOPE PARDO (242x342mm), pacote contendo 100 Pac 105
unidades.

51 ESTILETE ESTREITO: com lamina de aco 120 bp. Cx com cX 200
12 unidades
EXTRATOR DE GRAMPOS, em aco inoxidavel resistente,

52 tipo espatula, comprimento aproximadamente a 145 x 17 UND 100
mm.

53 FIO D_E SISAL COLORIDO ROLO - 2,5MM - 80M RL 100
aproximado por rolo 250 g
FITA ADESIVA (DUREX GRANDE), material polipropileno
incolor, tipo mono-face, medindo 45mm de largura x 45m

54 : A N UND 700
de comprimento minimo; com alta adeséo a qualquer
superficie limpa.

55 FITA ADESIVA (DUREX PEQUENO), material UND 200

polipropileno incolor, tipo mono-face, medindo 12mm de
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largura por 40m de comprimento minimo, com alta adesao
a qualquer superficie limpa. Pc/10

56 |FITA ADESIVA DUPLA FACE, 19mmx30m. UND 50
FITA ADESIVA KRAFT CREPADO MARROM - 45x50 - 3
57 Metros com alta adesé&o a qualquer superficie limpa, de UND 700

boa qualidade.

FITA ADESIVA, Fita adesivo crepe marrom, fabricada em
papel e adesivo a base de resina e borracha, tipo mono-
face, medindo aproximadamente 25mm X 50m, com alta
adesdao a qualquer superficie limpa.

FITA DE CETIM, n°® 02, cores variadas, 10 mm peca com
10 metros

FOLHA DE OFICIO (PESO 40), na cor branca, tamanho
A4, medindo 210x297mm, Pct com 250 folhas.

FOLHA DE OFICIO (PESO 60), na cor branca, tamanho
A4, medindo 210x297mm, Pct com 250 folhas.

FOLHA EM EVA, (EMBORRACHADOQO) 600 x 400 x 2 mm,
62 |CORES VARIADAS, COM GLITTER, pacote com 10 Pac 250
folhas.
FOLHA EM EVA, (EMBORRACHADO) 600 x 400 x 2 mm,
CORES VARIADAS, pacote com 10 folhas.

FOLHA EM EVA, (EMBORRACHADO) 600 x 400 x 5 mm,
CORES VARIADAS, pacote com 10 folhas.

FOLHA EM EVA, (EMBORRACHADO) 600 x 400 x 5 mm,
ESTAMPADO, pacote com 10 folhas.

GIZAO DE CERA, acondicionado em cx ¢/12 unidades
multicolores, formato jumbo

GRAFITE PARA LAPISEIRA N° 07 para uso em lapiseiras,
67 |didmetro 0.7mm (graduacéo de dureza 2B), estojo com 12 CX 45
unidades.

GRAMPEADOR DE MESA (para papel) Grande, Base
minima: 15cm, estrutura: totalmente em aco, capacidade
para 50 Folhas de 75g/m2 de uma vez, compativel com
grampos 26/6

GRAMPEADOR DE MESA (para papel) Médio, Base
minima: 12 cm, estrutura: totalmente em acgo, capacidade
para 25 Folhas, de 75g/m2 de uma vez, compativel com
grampos 26/6

GRAMPEADOR DE MESA INDUSTRIAL (para papel)
Base minima: 15cm, estrutura: totalmente em aco,
capacidade para 100 de Folhas de 75¢g/m? de uma vez,
compativel com grampos 23/13.

GRAMPEADOR DE PAREDE (tapeceiro) grampeador de
Presséo Industrial, produzido em ac¢o de alta resisténcia,
com sistema de regulagem de presséo, compativel com
grampos 160/8 106/6.

GRAMPO ENCADERNADOR EM METAL, caixa com 50
unidades

58 UND 700

59 UND 110

60 Pac 100

61 Pac 150

63 Pac 300

64 Pac 500
65 Pac 250

66 CX 500

68 UND 100

69 UND 110

70 UND 30

71 UND 60

72 CX 50
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GRAMPO ENCADERNADOR PLASTICO, caixa com 50

73 unidades cX 50
GRAMPO PARA GRAMPEADOR DE PAREDE, material
74 |metal, tratamento superficial galvanizado, tamanho 106/8. CX 100

Caixa com 2500 unidades

GRAMPO PARA GRAMPEADOR INDUSTRIAL, material
75 |metal, tratamento superficial galvanizado, tamanho 23/13. CX 100
Caixa com 5.000 unidades.

GRAMPO PARA GRAMPEADOR, material metal,

76 cobreado, tamanho 26/6. Caixa com 5.000 unidades. CX 100

77 GRAMPO TRILHO PLASTICO TRANSPARENTE, romeu e Pac 40
julieta, 80mm p/200 fls, pct ¢/50 unid.

78 LAPIS DE COR, em madeira, tam. grande, caixa com 12 CX 1.700
cores
LAPIS GRAFITE N° 2, corpo de madeira, envernizado e

79 [apontado, dureza carga HB, material carga grafite. Caixa CX 150
com 144 unidades.
LAPIS MARCADOR PARA QUADRO BRANCO, wbm-7,

80 } ) CX 50
cor vermelho recarregavel cx/12 unid.
LAPIS MARCADOR PARA QUADRO BRANCO, wbm-7,

81 . . CX 50
cor azul, recarregavel cx/12 unid.
LAPIS MARCADOR PARA QUADRO BRANCO, wbm-7,

82 . . CX 60
cor preto recarregavel cx/12 unid.
LAPISEIRA 0.7 material corpo plastico, diametro carga 0.7
mm, caracteristicas adicionais: com prendedor, ponta e

83 . - . CX 100
acionador de metal com borracha, utiliza grafite 0,7mm,
caixa com 12 unidades.
LAPISEIRA N° 07, material corpo metal, didametro 0.7mm,
caracteristicas adicionais: com prendedor, ponta e

84 . - ) CX 40
acionador de metal com borracha, utiliza grafite 0,7mmn
com graduacéo de dureza 2B.

85 LIQUIDO LIMPADOR PARA QUADRO BRANCO, frasco UND 150
500 ml.

86 |LIVRO DE ATA, com 100 folhas numeradas. UND 50

87 |LIVRO DE ATA, com 200 folhas numeradas. UND 50

88 LIVRO DE PONTO, capa dura, com 100 folhas UND 100
numeradas.

89 LIVRO DE PROTOCOLO, tamanho: 75 X 140 mm, UND 30
contendo 100 folhas.

90 Marca'dor_ de pagina 45x12mm c/ 8 cores transparente, UND 150
conteudo: 8 blocos com 25 folhas cada

91 MASSINHA DE MODELAR 180G, macia, atoxica, que nao |\ 2000

manche as maos, nao resseque.

MOLHA-DEDO, que ndo mancha, com base e tampa em
92 |plastico, carga massa/creme atdxico, tamanho Unico, UND 30
validade carga 2 anos, sem glicerina. Embalagem de 12g.

PAPEL A4 SULFITE (OFICIO), 210X297mm, 75G/m?,

93 embalagem ¢/500f folhas, CX ¢/ 10 resmas.

CX 500
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PAPEL FOTOGRAFICO — (tam. Oficio A4) 210x297,180

g/m?2 - branco c¢/ 50 folhas. Pac
PAPEL FOTOGRAFICO ADESIVO (tam. Oficio A4) Pac
210x297,180 g/m2 - branco c/ 50 folhas.

PAPEL LAMINADO, tamanho 48x60, cores variadas, c/40 Pac
folhas.

PAPEL CELOFANE 85x100 50 Folhas Dobradas Escolha Pac
As Cores

PAPEL MADEIRA, dimenstes de 100 X 60 cm pacote com Pac

250 folhas.

PASTA ABA ELASTICO EM POLIPROPILENO, dimensdes
do produto aproximadamente 4 x 33 x 23Cm. Material UND
polipropileno, Cores: azul, fumé, vermelho e cinza.

PASTA CLASSIFICADORA COM GRAMPO TRILHO

PLASTICO ACP Para Armazenar, Proteger e Organizar
Documentos e Papéis, Material polipropileno dimensées do, UND
produto 240 larguras x 340 alturas (mm). atéxico,

resistente, Cores: azul, amarela, vermelho e verde. Pc/10

PASTA AZ TAMANHO OFICIO - DORSO LARGO, papelédo
prensado plastificado, cor preta, medindo

aproximadamente 280x350mm; com argola e visor com

alavanca, as ferragens devem ser antioxidantes, de alta

precisdo para fechamento perfeito dos arcos e UND
acabamento cromado ou niquelado, deve conter barra de

contencdo de papéis em plastico resistente, espessura da capa

de 3,5mm aproximadamente, distancia entre as guias de 80mm

de didmetro dos arcos em 45mm aproximadamente

PASTA CLASSIFICADORA (DELLO OU SIMILAR) em

cartolina, com impressao, lombo regulavel, com 1 grampo

de plastico, 345x235 gramatura: 180 a 190 G/M2, Pac
espessura: 0,52 peso 0,088kg aproximadamente

345x250mm. Pct com 10und.

PASTA CLASSIFICADORA A4 — COM GRAMPO TIPO
ROMEU E JULIETA, em plastico, em material plastico Pac
transparente polipropileno, cores sortidas. Pct. ¢/10 unid.

PASTA COM ELASTICO EM POLIPROPILENO — tamanho

Oficio, 350x253mm, cores diversas, pct ¢/10unid. Pac
PASTA E_LASTICO, O_FI'CIO, YES, _CXO4ONSVM, Lombo UND
40mm, Linha Color Grid, Cores variadas.

PA_STA _ESCOLAR ABA_ELASTICO 20MM — em UND
polipropileno, cores sortidas

PASTA ESCOLAR ABA ELASTICO 50MM — em UND

polipropileno, cores sortidas

PASTA SUSPENSA MARMORIZADA PLASTIFICADA,

grampo em material plastico, etiqueta para identificagédo Pac
com visor transparente, cx. Com 50unid.

PEN DRIVE RETRATIL, capacidade 08 GB, Interface: USB

2.0, Taxa de transferéncia: 12 Mb, Instala¢do: Plug and UND
Play, LED - Indicador para ligado, Sistema de Power-

PREFEITURA MUNICIPAL DE TENENTE LAURENTINO CRUZ
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saving, compativel com: Windows 98 SE, Windows ME,

Windows 2000, Windows XP ou superior, Apple

PEN DRIVE RETRATIL, capacidade 16 GB, Interface: USB

2.0, Taxa de transferéncia: 12 Mb, Instalacéo: Plug and
110 Play, LED - Indicador para ligado, Sistema de Power- UND 120

saving, compativel com: Windows 98 SE, Windows ME,

Windows 2000, Windows XP ou superior, Apple

PEN DRIVE RETRATIL, capacidade 64 GB, Interface: USB

2.0, Taxa de transferéncia: 12 Mb, Instalacéo: Plug and
111 |Play, LED - Indicador para ligado, Sistema de Power- UND 30
saving, compativel com: Windows 98 SE, Windows ME,
Windows 2000, Windows XP ou superior, Apple
PERFURADOR DE PAPEL: tamanho grande, tratamento
superficial pintado, hibrida, com pinos oxidados e base

112 L N UND 61
plastica, com duas indicagOes para centralizacdo do papel,
capacidade de perfuracdo minima de 50 folhas.
PERFURADOR DE PAPEL: tamanho médio, tratamento

113 superficial pintado, hibrida, com pinos oxidados e base UND 50

plastica, com duas indicagfes para centralizacdo do papel,
capacidade de perfuracdo minima de 20 folhas.
PINCEL ATOMICO 850 AZUL (EQUIVALENTE AO
114 |PITOT), com ponta arredondada indeformavel para uso em CX 200
papel, cartolina e papeldo. Cx com 12 unidades.
PINCEL ATOMICO 850 PRETO (EQUIVALENTE AO
115 |PITOT), com ponta arredondada indeformavel para uso em CX 200
papel, cartolina e papeldo. Cx com 12 unidades.
PINCEL ATOMICO 850 VERMELHO (EQUIVALENTE AO
116 |PITOT), com ponta arredondada indeformavel para uso em CX 200
papel, cartolina e papeldo. Cx com 12 unidades.

PINCEL ESCOLAR, chato p/ pintura, cabo amarelo, n® 06

117 . : . o UND 150
— capo longo em polipropileno, virola de aluminio.
1 (0]
118 PINCEL ESCOLAR,_chat(_) p/ meura, cabo an]a_relo, n° 08 UND 400
— capo longo em polipropileno, virola de aluminio.
1 o
119 PINCEL ESCOLAR, chato p/ pintura, cabo arr)a_relo, n° 10 UND 400
— capo longo em polipropileno, virola de aluminio.
1 o
120 PINCEL ESCOLAR, chato p/ pintura, cabo arr)qrelo, n° 16 UND 400
— capo longo em polipropileno, virola de aluminio.
1 (o]
121 PINCEL ESCOLAR,_chat(_) p/ meura, cabo arqgrelo, n° 20 UND 400
— capo longo em polipropileno, virola de aluminio.
1 (o]
122 PINCEL ESCOLAR, chato p/ pintura, cabo amarelo, n® 24 UND 400

— capo longo em polipropileno, virola de aluminio.

PISTOLA PARA COLA QUENTE, pistola de adesivo hot
melt, uso para colagem de papel, papeldao madeira, cortica,
123 |isopor, artesanato em geral, flores, decoracdes. Bivolt UND 104
(110x220 volts). Compativel com (REFIL GROSSO
11,2mm x 300mm).

PISTOLA PARA COLA QUENTE, pistola de adesivo hot
124 melt, uso para colagem de papel, papeldo madeira, cortica,| UND 200
isopor, artesanato em geral, flores, decoracdes, 220 volts.
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O aplicador utiliza cola quente de resina plastica. Diametro
permitido dos bastdes de cola: 11mm
PRANCHETA TAMANHO OFICIO, produzido em acrilico
cristal, prendedor plastico ou metalico.
PRENDEDOR DE PAPEL 32 MM corpo de metal com
126 |pintura epoxi (preto) e presilha em acgo inoxidavel, medindo CX 100
51 mm. Cx ¢/ 12 UM.
PRENDEDOR DE PAPEL 32 MM corpo de metal com
127 |pintura epdxi (preto) e presilha em aco inoxidavel, medindo CX 50
19 mm. Cx ¢/ 12 UM.
PRENDEDOR DE PAPEL 32 MM corpo de metal com
128 |pintura epdxi (preto) e presilha em aco inoxidavel, medindo CX 80
15 mm. Cx ¢/ 12 UM.
PRENDEDOR DE PAPEL 51 MM, corpo de metal com
129 pintura epoxi (preto) e presilha em ago inoxidavel, medindo CX 120
51 mm. Cx ¢/ 12 UN
QUADRO BRANCO ESCOLAR, 200x120cm moldura de
aluminio.
QUADRO DE AVISO EM FELTRO VERDE, 90x120cm
moldura de aluminio.
REGUA ESCRITORIO 30 CM, material plastico
transparente, comprimento 30 cm, espessura 2mm,
graduacgédo centimetro/milimetro, tipo material rigido, cor
cristal, transmitancia transparente.
REGUA ESCRITORIO 50 CM, material plastico
transparente, comprimento 50 cm, espessura 2mm,
graduacdo centimetro/milimetro, tipo material rigido, cor
cristal, transmitancia transparente.
TECIDO EM CHITAO ESTAMPADO (para artesanato)
composicdo:100% algodéao, largura:140 cm
TESOURA DE PICOTAR PAPEL E EVA, 13 cm, lamina
metal com cabo em plastico resistente, com efeito onda.
TESOURA DE PICOTAR PAPEL E EVA, 13 cm, lamina
136 metal com cabo em plastico resistente, com efeito ZIG UND 80
ZAG
137 TESOURA ESCOLAR SORTIDA, 13 cm, cx ¢c/12 UND 500
TESOURA GRANDE material ago inoxidavel, material
cabo plastico, comprimento 23 cm.
TINTA GUACHE, tinta & base de agua, caixa com 06
potes, com cores variadas, de 15 ml cada.
TINTA PARA CARIMBO, para reativar todos os modelos
140 |de carimbos. Caixa contendo 12 frascos de 40 ml cada. CX 30
Cor (azul)
TINTA PARA CARIMBO, para reativar todos os modelos
141 |de carimbos. Caixa contendo 12 frascos de 40 ml cada. CX 30
Cor (preta)
TINTA PARA MARCADOR DE QUADRO BRANCO, de
boa qualidade Profissional, 500 ml, cor Azul

125

UND 150

130 UND 130

131 UND 52

132 UND 800

133 UND 220

134 M 750

135 UND 80

138 UND 110

139 CX 1.500

142 UND 150
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TINTA PARA MARCADOR DE QUADRO BRANCO, de

143 boa qualidade Profissional, 500 ml, cor Preta UND 150

144 TINTA PARA REABASTECER MARCADOR DE QUADRO CX 80
BRANCO, azul, cx/12 frasco 20ml

145 TINTA PARA REABASTECER MARCADOR DE QUADRO CX 80
BRANCO, vermelho, cx/12 frasco 20ml

146 TINTA PARA REABASTECER MARCADOR DE QUADRO CX 100
BRANCO, preto, cx/12 frasco 20ml

147 TINTA P\/A FOSCA ARTESANATO, (acrilex ou similar), a UND 150
base de agua, 100 ml, cores variadas.

148 TINTA P\/A FOSCA ARTESANATO, (acrilex ou similar), a UND 150
base de agua, 250 ml, cores variadas.

149 TINTA P\!A FOSCA ARTESAN_ATO, (acrilex ou similar), a UND 150
base de agua, 37 ml, cores variadas.
TNT LISO - rolo com 50 metros, gramatura 80g por metro
linear, largura 1,40m, cores: branco, creme, amarelo, ouro,

150 ; RL 200
vermelho, azul claro e marinho, preto, marrom, verde
bandeira, rosa, Pink, roxo e lilas.

151 VISOR PLASTICO, p/ pasta suspensa — c/ etiqueta branca, CX 75

cx ¢/50

3.2. Os itens objeto da presente aquisicdo sdo classificados como bens comuns, pois possuem
especificagfes usuais de mercado e padrées de qualidade definidas em edital, conforme estabelece
o inciso Xlll do art. 6° da Lei Federal n°® 14.133, de 2021.

4. DO FORNECIMENTO

4.1. A entrega dos produtos objeto desta licitacdo seréd de até 05 (Cinco) dias Uteis contados a partir
do envio ou entrega da ordem de compras, através do meio fornecido pelo préprio fornecedor (e-
mail, ou em maos) a Unidade requerente, este prazo somente podera ser prorrogado mediante
solicitacdo escrita, fundamentada e aceita pelo requisitante.

4.2. O objeto desta licitacdo devera ser entregue na sede da prefeitura municipal de TENENTE
LAURENTINO CRUZ/RN ou local indicado pela a mesma no prazo de até 05 (Cinco) dias uteis a
partir da Ordem de Compra ou documento equivalente, conforme o caso, dentro das condi¢cfes
estabelecidas neste termo de referéncia.

4.3. O nao fornecimento dos objetos desta licitacdo, serd motivo de aplicacdo das penalidades
previstas neste edital, bem como nas san¢des elencadas no Instrumento Convocatério do Pregdo, e
ainda conforme rege a Lei Federal n°® 14.133/2021.

4.4. Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos da proposta ou
incorretamente cotados, serdo considerados como incluso nos precos, ndo sendo considerados
pleitos de acréscimos, a esse ou qualquer titulo, devendo ser entregues no Municipio de Tenente
Laurentino Cruz/RN sem 6nus adicionais.
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4.5 Os bens serdo recebidos provisoriamente por ocasido da sua efetiva entrega, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizacdo do contrato, para efeito de posterior verificacao de
sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

4.6 Os bens poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 5 (CINCO) dias Uteis, a contar da notificacdo do contratado, as suas custas, sem prejuizo
da aplicacédo das penalidades.

4.7 Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 5 (CINCO) dias Uteis, contados do
recebimento provisorio, apds a verificagdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitacdo mediante termo circunstanciado.

4.8 Na hipotese de a verificagdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-4 como realizada, consumando-se 0 recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.

4.9 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade do contratado
pelos prejuizos resultantes da incorreta execugao do contrato.

4.10 O Contratado devera ter disponibilidade e capacidade de entregar o objeto nos enderegos
relacionados neste Termo de Referéncia e/ou ordem de compra, conforme as condigbes e as
necessidades do licitante.

5. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selecédo e critério de julgamento da proposta

5.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento LICITATORIO
PREGAO ELETRONICO, sob a forma ELETRONICA, com adogdo do critério de julgamento pelo
menor prego por item.

5.2 Exigéncias de habilitacédo

5.3 Para fins de habilitagédo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
54  HABILITACAO JURIDICA:
5.4.1 No caso de empresério individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,

a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
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5.4.2 Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagdo ficara condicionada a verificagdo da
autenticidade no sitio: www.portaldoempreendedor.gov.br;

5.4.3 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus

administradores;

5.4.4 Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no

Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

5.4.5 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus
administradores;

5.4.6 No caso de cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil
das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n°®
5.764, de 1971,

5.4.7 No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizacao;

5.4.8 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracbes ou da
consolidacao respectiva.

5.5 REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

5.5.1 CNPJ - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

5.5.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacéo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e
a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

5.5.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

5.5.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justi¢ca do trabalho, mediante a
apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da

Consolidacéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943;



http://www.portaldoempreendedor.gov.br/
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5.5.5 Prova de regularidade junto & Fazenda Estadual, através da Certiddo Negativa conjunta
junto aos Tributos Estaduais, emitida pela Secretaria da Fazenda Estadual onde a empresa for
sediada;

5.5.6 Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal, através da Certiddo Negativa junto
aos Tributos Municipais, emitida pela Secretaria da Fazenda Municipal onde a empresa for sediada;

5.5.7 Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto
licitatorio, dever4 comprovar tal condicdo mediante declaracdo da Fazenda Estadual do seu

domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

5.5.8 Caso o licitante detentor do menor pregco seja qualificado como microempresa ou
empresa de pequeno porte deverd apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de
comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob pena de
inabilitacéo.

5.5.9 A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede
gue a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada
vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

5.5.10 Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como
microempresa ou empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma
restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo
de 5 (cinco) dias Uteis, apds a declaracdo do vencedor, comprovar a regularizacdo. O prazo podera
ser prorrogado por igual periodo, a critério da administragédo publica, quando requerida pelo licitante,
mediante apresentacdo de justificativa.

5.5.11 A nado-regularizacao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara
a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sancfes previstas neste Edital, sendo facultada a
convocagao dos licitantes remanescentes, na ordem de classificagdo. Se, na ordem de
classificagcdo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
com alguma restricdo na documentagédo fiscal e trabalhista, ser4 concedido 0 mesmo prazo para
regularizagéo.

5.6 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

5.6.1 Certiddo Negativa de Faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, datado

dos ultimos 30 (trinta) dias, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na prépria Certidao.
5.7 QUALIFICACAO TECNICA:

6.5.1 Comprovagdo de aptiddo no desempenho de atividade pertinente e compativel em

caracteristicas com o objeto do termo de referéncia da licitacdo — Atestado(s) de Capacidade

Técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado.
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6. OBRIGACOES DO CONTRATADO E DA CONTRATANTE:

6.1. SAO OBRIGACOES DO CONTRATADO

6.1.1. Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigdes, conforme especificacdes, prazo e local
constantes na ordem de compras, acompanhado da respectiva nota fiscal;

6.1.2. substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado no Termo de Referéncia, o
objeto com avarias ou defeitos;

6.1.3. comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;

6.1.4. indicar preposto para representa-la durante a execugéo do contrato;

6.1.5. manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacbes
assumidas, todas as condi¢des de habilitagdo e qualificacdo exigidas no Termo de Referéncia;

6.1.6. Efetuar O fornecimento dos bens.em perfeitas condigbes, conforme especificacdes
constantes neste Termo de Referéncia,

6.1.7. Assumir inteira responsabilidade quanto a garantia do produto e a qualidade Do bem
fornecido., reservando a Secretaria Requisitante o direito de recusé-lo caso ndo satisfaca aos
padrbes especificados;

6.1.8. Responder objetivamente por quaisquer danos pessoais ou materiais decorrentes da entrega
do produto, seja por vicio ou por agao ou omissao de seus empregados;

6.1.9. A manutencgdo decorrente da garantia devera ocorrer por conta da contratada, sem ocasionar
despesas para contratante;

6.2. SAO OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

6.2.1 receber o objeto no prazo e condi¢cbes estabelecidas neste Termo de Referéncia da Licitagdo
e seus anexos;

6.2.2 exigir o cumprimento de todas as obrigagfes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

6.2.3 verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do objeto recebido
provisoriamente, com as especificagdes constantes do Termo de Referéncia e da proposta, para fins
de aceitacdo e recebimento definitivo;

6.2.4 comunicar a Contratada, por escrito, as imperfeicdes, falhas ou irregularidades verificadas,
fixando prazo para a sua correcao;
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6.2.5 acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de comissao
ou de servidores especialmente designados;

6.2.6 efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidos neste Termo de Referéncia
€ seus anexos;

6.2.7 efetuar as eventuais retencdes tributérias devidas sobre o valor da nota fiscal e fatura
fornecida pela Contratada, no que couber;

6.2.8 prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada.
7. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

7.1. O pagamento de cada fatura devera ser realizada em um prazo nao superior a 30 (trinta) dias
contados a partir do atesto da Nota Fiscal, apdés comprovado o adimplemento do Contratado em
todas as suas obrigacdes, ja deduzidas as glosas e notas de débitos e mediante verificagdo do
Certificado de Regularidade Fiscal (CRF), destinado a comprovar a regularidade com os Fiscos
Federal, Estadual e Municipal, com o FGTS, e negativa de débitos trabalhistas (CNDT), observadas
as disposi¢cdes do Termo de Referéncia.

7.2. Nenhum pagamento seré efetuado sem a apresentacéo dos documentos exigidos, bem
como enquanto ndo forem sanadas irregularidades eventualmente constatadas na nota fiscal, no
fornecimento dos bens ou no cumprimento de obrigacdes contratuais.

7.3. Os pagamentos ficardo condicionados a prévia informacao pelo credor, dos dados da conta-
corrente bancéria de titularidade do Contratado.

7.4. As notas fiscais devem ser emitidas em nome do Municipio Contratante, devendo constar
ainda numero da licitagao, lote/item e validado dos produtos, para fins de rastreabilidade em
estoque.

7.5. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o Contratado ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacdao financeira
devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é
calculada mediante a aplica¢do da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensac&o financeira = 0,00016438, assim apurado:




ESTADO DO RIO GRANDE DO NORTE
PREFEITURA MUNICIPAL DE TENENTE LAURENTINO CRUZ

SECRETARIA DE ADMINISTRAGAOQ, INFORMATICA E RECURSOS HUMANOS

| = (TX) | = (6/100 | = 0,00016438
- 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%.

7.6 - A Administracdo Publica Municipal efetuaré a retencdo, na fonte, do imposto sobre a renda, da
Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido (CSLL), da Contribuicdo para o Financiamento da
Seguridade Social (Cofins) e da Contribuicdo para o PIS/Pasep incidentes sobre os pagamentos
efetuados.

7.6.1 - As retencbes serdo efetuadas sobre qualquer forma de pagamento, inclusive os pagamentos
antecipados por conta de fornecimento de bens ou de prestacdo de servigos.

7.6.2 A retencdo que se refere este item ndo serd efetuada de pessoas juridicas optantes pelo
Regime Especial Unificado de Arrecadacdo de Tributos e Contribuicbes devidos pelas
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (SIMPLES NACIONAL), de que trata o art. 12 da Lei
Complementar n°® 123 de 14 de dezembro de 2006, bem como também as demais pessoas juridicas
elencadas no art. 4° da IN RFB n° 1.234/2012

8. DA ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATAGCAO

8.1 O custo estimado total da contratacdo seréd apresentado posteriormente apds pesquisa
mercadoldgica

9.  INDICACAO ORCAMENTARIA

9.1. A licitacdo sera realizada pelo sistema de registro de precos, onde a dotacao orgcamentaria
sera apresentada posteriormente em outra fase do processo.

10. DO REAJUSTE

10.1 Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentagdo das propostas.

10.2 Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, os precos
contratados poderdo sofrer reajuste apos o interregno de um ano, aplicando-se o indice IPCA-E e
exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apos a ocorréncia da anualidade.

10.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a
partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

10.4 No caso de atraso ou nao divulgacdo do indice de reajustamento, 0o CONTRATANTE pagara
a CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a
apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente,
sempre que este ocorrer.
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10.5 Nas aferi¢fes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

10.6 Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nao
possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela
legislacdo entdo em vigor.

10.7 Na auséncia de previséo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

10.8 O reajuste sera realizado por apostilamento.

11. AS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

11.1. O licitante e o contratado que incorram em infracfes sujeitam-se as san¢fes administrativas
previstas no art. 156 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, sem prejuizo de eventuais implicagbes
penais nos termos do que prevé o Capitulo 11-B do Titulo XI do Cdédigo Penal.

12. DA VIGENCIA DO CONTRATO

12.1 — A vigéncia do contrato a ser celebrado, decorrente do presente Termo de Referéncia,
compreende o periodo de um ano a partir da data da Ata de Registro de Preco, podendo ser
prorrogado por igual periodo.

13. DOS MOTIVOS DE RESCISAO DO CONTRATO

13.1 - O contrato podera ser rescindido nas condigdes previstas nos Artigo 137 da Lei Federal n°
14.133/2021.

14. DA SUBCONTRATACAO
14.1 Na presente Contratacdo NAO sera admitida subcontratacao.

15. DO MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

15.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

15.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

15.3 As comunicag¢des entre 0 6rgéo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

15.4 O o6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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15,5 Apo6s a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano
de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre
outros.

15.6 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos.

15.7 O fiscal técnico do contrato acompanharé a execuc¢ao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao.

15.7.1 O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados.

15.7.2 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificagdes para a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para a corregao.

15.7.3 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adogdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessérias e saneadoras, se for o caso.

15.7.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

15.7.5 O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual

15.8 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo da
contratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacao de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario

15.8.1 Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuard tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para
gue tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

15.9 O gestor do contrato coordenard a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
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gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
alteracBes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

15.9.1 O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condicdes de habilitacdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidacéo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

15.9.2 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

15.9.3 O gestor do contrato emitird documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado,
com menc¢do ao seu desempenho na execugdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigagdes.

15.9.4 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de
responsabilizacéo para fins de aplicacdo de san¢des, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

15.10 O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas & tempestiva renovagdo ou prorrogagao
contratual.

15.11 O gestor do contrato deverd elaboraré relatorio final com informacdes sobre a consecucgéo
dos objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

Tenente Laurentino Cruz/RN 10 de MARCO de 2025

JANIO BATISTA FIGUEIREDO
Secretario Municipal de Administracao, Informatica e Recursos Humanos.




