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TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETIVO:

1.1 Constitui objeto deste Termo de Referéncia Contratacdo de empresa para futura e eventual
aquisicdo de Material Gréafico. O objetivo é atender as demandas das diversas secretarias e 6rgaos
municipais, garantindo o fornecimento adequado para o funcionamento dos servigos publicos.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

O Executivo Municipal constantemente realiza projetos sociais e campanhas institucionais que
necessitam, prioritariamente, de divulgacdo. Nesse sentido, tendo em vista a necessidade de
confecgdo de material grafico para divulgacéo dos eventos a serem realizados pelas secretarias e
para atendimentos das demandas dos setores. Tendo em vista que a contratacdo objetiva evitar a
prestacdo descentralizada desses servigcos, 0 que aumentaria significativamente seus custos,
espera-se como resultado da contratacédo a garantia de qualidade e de presteza na execucéo dos

Servigos.

Ademais, a Prefeitura Municipal tera beneficios diretos com a distribuicdo do material grafico,
principalmente em relagdo ao alcance dessas variadas formas de comunicacgdo, jA que para o
publico apresenta a possibilidade de absorver a informacdo ali contida e ainda servirem de

multiplicadores.

Considerando que sdo matérias essenciais, ao serem utilizados para conferir agilidade aos
trabalhos executados. A presente solicitacdo se faz necesséaria devido a necessidade dos
profissionais para atendimento das demandas da populagéo, prestando um servigco de qualidade
durante os atendimentos. A lista est4 conforme a legislacdo em vigor, proporcionando agilidade na
execucdo de servicos, garantindo um servico de qualidade, evitando prejuizo a populagdo. A sua
aquisicdo é fundamental para o bom funcionamento das unidades administrativas. Vale ressaltar
gue a falta desses materiais prejudicara o desempenho de cada unidade, visto que ha necessidade
constante de todos os materiais, proporcionando assim um ambiente de trabalho mais &gil e

organizado.

3. ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS ESTABELECIDOS ABAIXO:

3.1. ESPECIFICACOES DO PRODUTO/QUANTITATIVO
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ltem Descricao Unid.  Quant.
BOLETIM DE PRODUCAO AMBULATORIAL — BPA |,
1 [ESTATISTICA FISIOTERAPIA, 100X1, 21X30CM, 1X0 COR, Bloco 50

PAPEL SUFITE 75G
FICHA DE ATENDIMENTO INDIVIDUAL E-SUS, 21X30CM,

2 (FRENTE E VERSO), 100X1, 1X1 COR, PAPEL SUFITE 75G. Bloco | 50
FICHA DE ATENTIMENTO DOMICILIAR FISIOTERAPIA,
3 21X30CM,(FRENTE E VERSO) 100X1, 1X1 COR, PAPEL Bloco | 80

SUFITE 75G

FICHA DE AUTORIZACAO PARA PROCEDIMENTOS DE ALTA
4 |COMPLEXIDADE — APAC 100X1, 1X0 COR 15X21CM PAPEL Bloco 45
SUFITE 75G.

FICHA DE AUTORIZACAO PROCEDIMENTOS DE MEDIA
5 |COMPLEXIDADE — APMC, 100X1, 15X21CM, 1X0 COR, PAPEL| Bloco 80
SUFITE 75G.

PRONTUARIO DE VACINACAO CENTRO DE SAUDE -
6 [21X30CM, (FRENTE E VERSO), 100X1, 1X1 COR, PAPEL Bloco 80
SUFITE 75G.

RECEITUARIO HOSPITALAR SIMPLES 100X1 VIA, 1X0 COR,
15X21CM, PAPEL SUFITE 75G.

REQUISICAO DE MAMOGRAFIA, 21X30CM (FRENTE E
VERSO), SUFITE 75G

BANNER EM LONA: impressao colorida em lona de alta
resisténcia podendo ser impresso em tamanhos distinto
dependendo do local a ser instalado. Devendo ser entregue em
perfeita condicdo de uso.

OUTDOOR: Impressao em papel do Tipo outdoor fosco e sem
10 |brilho, colorido e com tamanho distinto devendo ser entregue em M2 150
perfeita condi¢éo de uso.

ADESIVO EM ALTA QUALIDADE: A ser impresso em alta
gualidade, adesivo de (vinil) com brilho intenso e com
acabamento e cola duradoura, a ser entregue em perfeita
condicdo de uso.

COMENDA EM ACRILICO: A serem confeccionadas em chapa
de acrilico cristal com base e personalizadas com brilho e alta
12 |qualidade, podendo haver distintos tamanhos dependendo da M2 40
escolha, a ser entregue montadas e sem nenhuma marca de
fissura.

COMENDA EM PS: A serem confeccionadas em chapa de OS
com base e personalizadas com brilho e alta qualidade, podendo M2
haver distintos tamanhos dependendo da escolha, a ser entregue
montadas e sem nenhuma marca de fissura.

SOLICITACAO DE CIRURGIA DE LAQUEADURA 21X30CM
(TRES PAGINAS)

CADERNETA DA GESTANTE, (TIPO LIVRETO), 15X21CM,
COR 4X4, COLCHE 90G.

ENVELOPE DE PRONTUARIO FAMILIAR, 39X29CM, 1X1 COR,
PAPEL SUFITE 180G.

Bloco 80

UND 50

M2 200

11 M2 200

13 40

14 UND 15

15 UND 50

16 UND 50
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PANFLETOS (PAPEL COUCHE) Impresso em alta qualidade

17 com brilho e acabamento, podendo haver tamanhos distintos a UND 1.000
serem entregues finalizados e em perfeita condicdo de uso.

18 ATESTADO DE COMPARECIMENTO, 100X1, 1X0 COR Bloco 100
15X21CM PAPEL SUFITE 75G

19 ATESTADO DE LICENCA MATERNIDADE, 100X1, 1X0 COR Bloco 50
15X21CM PAPEL SUFITE 75G

20 g-LI-JIIE:?I'TéA?SOG MEDICO 100X1, 1X0 COR, 15X21CM, PAPEL Bloco 20

21 ATESTADO MEDICO UPAMES 100X1, 1X0 COR 15X21CM Bloco 45
PAPEL SUFITE 75G.

22 CENSO DIARIO UPAMES, 100X1, 1X0 COR 21X30CM PAPEL Bloco 45
SUFITE 75G

23 CHECKLIST APARELHQOS, 21X30CM, 100X1, 1X0 COR, PAPEL Bloco 45
SUFITE 75G

24 ggg-;FéO?;Ié DE DIARIAS, 100X1, 1X0 COR 15X21CM PAPEL Bloco 80

o5 CONTROLE DE HGT, 15X21CM, 100X1, 1X0 COR, PAPEL Bloco 60
SUFITE 75G

26 FICHA DE AVALIACAO - FISIOTERAPIA - NASF 21X30CM, Bloco 80
100X1, 1X0 COR, PAPEL SUFITE 75G

27 FICHA DE CITOPATOLOGIAS, 21X30CM, 100X1, 1X0 COR, Bloco 45
PAPEL SUFITE 75G

o8 FICHA DE EVOLUCAO - FISIOTERAPIA - 21X30CM, 100X1, Bloco 80
1X0 COR, PAPEL SUFITE 75G

29 FICHA DE EVOLUCAO (FRENTE E VERSO) 21X30CM, 100X1, Bloco 50
1X1 COR, PAPEL SUFITE 75G

30 FICHA DE PRONTUARIO 21X30CM, (FRENTE E VERSO), Bloco 30
100X1, 1X1 COR, PAPEL SUFITE 75G

31 FICHA DE RESULTADOS TESTE RAPIDOS, 21X30CM, 100X1, Bloco 80
1X0 COR, PAPEL SUFITE 75G.

32 FICHA PARA CITOLOGIA, 21X30CM, (FRENTE EVERSO), Bloco 50
100X1, 1X1 COR, PAPEL SUFITE 75G.

33 FICHA PARA CONTROLE DE VIAGENS — UPAMES, 21X30CM, Bloco 45
100X1, 1X0 COR, PAPEL SUFITE 75G

34 FICHA PARA SSVV — UPAMES, 21X30CM, 100X1, 1X0 COR, Bloco 45
PAPEL SUFITE 75G.

35 FICHA UNICAT DECLARACAO AUTORIZADORA, 21X30CM, Bloco 45
100X1, 1X0 COR, PAPEL SUFITE 75G.

36 EXEEALUé_SEII?ElJ?ngAT IME, 21X30CM, 100X1, 1X0 COR, Bloco 45

37 MAPA DE PRESSAO ARTERIAL, 15X21CM, 100X1, 1X0 COR, Bloco 45
PAPEL SUFITE 75G

38 MAPA PRESSORICO, 15X21CM, 100X1, 1X0 COR, PAPEL Bloco 45
SUFITE 75G

39 RECEITUARIO - UPAMES, 15X21CM, 100X1, 1X0 COR, PAPEL Bloco 45
SUFITE 75G

40 RECEITUARIO DE CONTROLE ESPECIAL 100X1, 1X0 COR, Bloco 45
15X21CM PAPEL SUFITE 75G.
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SOLICITACAO DE EXAMES — UPAMES, 15X21CM, 100X1, 1X0

41 |cOR, PAPEL SUFITE 75G Bloco | 45

42 SOLICITACAO DE EXAMES, 15X21CM, 100X1, 1X0 COR, Bloco 45
PAPEL SUFITE 75G.

43 SOLICITACAO DE MATERIAL EM GERAL/INSUMOS, BIoco 30
21X30CM, 100X1, 1X0 COR, PAPEL SUFITE 75G.

44 [FICHA DE REFERENCIA SUS 100X1, 15X21CM, 1X0 COR, Bloco 30
PAPEL SUFITE 75G

45 [BOLETIM DE ATENDIMENTO, 21X30CM, (FRENTE E VERSO), | )\ p 30
100X1, 4X1 COR, PAPEL SUFITE 75G

46 CARTAO DE VACINACAO 30X7,5CM, (FRENTE E VERSO), UND 30
4X1 COR, PAPEL SUFITE GRAMATURA 180G

o CARTAO DE ATENDIMENTO EM FISIOTERAPIA, 10,5X15CM UND P
(GRAMATURA 180G)
CARTAO DIABETES (TIPO LIVRETO), 10,5X15CM, 4X1 COR,

48 |bAPEL SUFITE 1806( ) D og0
CREDENCIAIS E/OU CRACHAS PERSONALIZADOS,

49 8:6X5,5CM EM MATERIAL ACRILICO IMPRESSAO COLORIDA | )\ 800

COM CORDAO EM POLIESTER ESTAMPADO TAMANHO
902CM DOBRADO COM CLIP DE METAL

BOTTONS/BROCHES PERSONALIZADOS 5CMX5CM (PAPEL
50 FOTOGRAFICO EM MATERIAL DE ALUMINIO COM ALFINETE | UND 1.000
COM PONTA PROTEGIDA

CHAPA DE ACM DIVERSAS CORES, 1,50MX5M — 2MM.
SOBREAS PLACAS DE ACM SAO COMPOSTAS PELA
JUNCAO DE DUAS CHAPAS DE ALUMINIO COM UMA CHAPA
DE POLIETILENO EM SEU INTERIOR. ESSA COMPOSICAO
GARANTE UM MATERIAL LEVE, POREM FORTE E
RESISTENTE.

CHAPA DE ACM PRETO FOSCO - 3MM. SOBREAS PLACAS
DE ACM SAO COMPOSTAS PELA JUNCAO DE DUAS
52 |CHAPAS DE ALUMINIO COM UMA CHAPA DE POLIETILENO UND 50
EM SEU INTERIOR. ESSA COMPOSICAO GARANTE UM
MATERIAL LEVE, POREM FORTE E RESISTENTE.

51 UND 50

3.2. Os itens objeto da presente aquisicdo estdo dentro da padronizagcdo seguida pelo 6rgéo,
conforme especificacfes técnicas e requisitos de desempenho.

3.3. Os itens objeto da presente aquisicdo séo classificados como bens comuns, pois possuem
especificagdes usuais de mercado e padrdes de qualidade definidas em edital, conforme estabelece
o inciso Xlll do art. 6° da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

3.4. O prazo de vigéncia da contratacdo € de 12 (doze) meses, contados a partir da sua
assinatura do instrumento contratual da Ata de Registro de Preco, sendo admitida sua prorrogacao
por igual periodo.

3.5. O instrumento contratual a ser celebrado oferece maior detalhamento das regras que serdo
aplicadas em relacédo a vigéncia da contratacao.
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3.6. O fornecimento dos itens acima descritos sera de forma parcelada, nos prazos e nos locais
de entrega descritos neste Termo de Referéncia.

4. EQUISITOS DA CONTRATAGAO

Requisitos Técnicos e de Qualidade

1) Os materiais fornecidos devem atender as seguintes exigéncias minimas de qualidade:

a) Impressao nitida e sem falhas de registro ou desbotamento;

b) Papéis e insumos de acordo com as especificacdes técnicas, sem variacées inadequadas de
gramatura e textura;

¢) Acabamento preciso, sem cortes irregulares ou defeitos na colagem ou montagem;

d) Durabilidade adequada para cada tipo de item, garantindo resisténcia ao uso diario.

e) Fidelidade ao Layout: Todos os impressos personalizados deverao seguir rigorosamente as artes
enviadas pela Administracdo, respeitando cores, fontes, logotipos e demais elementos graficos.

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

5.1. A entrega dos produtos objeto desta licitacdo sera de até 05 (Cinco) dias contados a partir do
envio ou entrega da ordem de compras, através do meio fornecido pelo proprio fornecedor (e-mail,
ou em méaos) a Unidade requerente, este prazo somente podera ser prorrogado mediante solicitacdo
escrita, fundamentada e aceita pelo requisitante.

5.2. O objeto desta licitacdo devera ser entregue na sede da Secretaria Municipal de
Administracdo, Informatica e Recursos Humanos, ou local indicado pela a mesma no prazo de até
05 (Cinco) dias uteis a partir da Ordem de Compra ou documento equivalente, conforme o caso,
dentro das condicdes estabelecidas neste termo de referéncia.

5.3. O ndo fornecimento dos objetos desta licitagdo, sera motivo de aplicacdo das penalidades
previstas neste edital, bem como nas san¢des elencadas no Instrumento Convocatério do Pregéo, e
ainda conforme rege a Lei Federal n°® 14.133/2021.

5.4 Quaisquer tributos, custos e despesas diretos ou indiretos omitidos da proposta ou
incorretamente cotados, serdo considerados como incluso nos pregcos, ndo sendo considerados
pleitos de acréscimos, a esse ou qualquer titulo, devendo ser entregues no Municipio de Tenente
Laurentino Cruz/RN sem 6nus adicionais.

5.5 Os bens serdo recebidos provisoriamente por ocasido da sua efetiva entrega, pelo(a)
responsavel pelo acompanhamento e fiscalizagcdo do contrato, para efeito de posterior verificacao de
sua conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

5.6 Os bens poderédo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagbes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no
prazo de 5 (CINCO) dias uteis, a contar da notificagcdo do contratado, as suas custas, sem prejuizo
da aplicacdo das penalidades.

5.7 Os bens serao recebidos definitivamente no prazo de 5 (CINCO) dias Uteis, contados do
recebimento provisorio, apos a verificacdo da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitacdo mediante termo circunstanciado.

5.8 Na hipotese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do
prazo fixado, reputar-se-4& como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do
esgotamento do prazo.
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5.9 O recebimento provisoério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade do contratado
pelos prejuizos resultantes da incorreta execucéo do contrato.

5.10 O Contratado devera ter disponibilidade e capacidade de entregar o objeto nos enderecos
relacionados neste Termo de Referéncia e/ou ordem de compra, conforme as condicbes e as
necessidades do licitante.

6. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

6.1 Forma de selecéo e critério de julgamento da proposta

6.1.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacio de procedimento LICITATORIO
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog¢&o do critério de julgamento pelo menor preco
por item.

7. EXIGENCIAS DE HABILITAGAO

7.1 Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:
7.2 HABILITACAO JURIDICA:

7.2.1 No caso de empreséario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis,
a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

7.2.2 Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condicdo de

Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificacdo da

autenticidade no sitio: www.portaldoempreendedor.qov.br;

7.2.3 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada -
EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta
Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de seus
administradores;

7.2.4 Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbag&o no
Registro onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

7.2.5 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus
administradores;

7.2.6 No caso de cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil

7.2.7 das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107
da Lei n° 5.764, de 1971;

7.2.8 No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de

autorizacao;
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7.2.9 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidacao respectiva.

7.3 REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

7.3.1 CNPJ - Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro
de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

7.3.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de
certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e
a Divida Ativa da Unidao (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade
Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal
do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.3.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servi¢o (FGTS);

7.3.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justi¢ca do trabalho, mediante a
apresentagao de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagéo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943;

7.3.5 Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da Certidao Negativa conjunta
junto aos Tributos Estaduais, emitida pela Secretaria da Fazenda Estadual onde a empresa for
sediada;

7.3.6 Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal, através da Certiddo Negativa junto
aos Tributos Municipais, emitida pela Secretaria da Fazenda Municipal onde a empresa for sediada;

7.3.7 Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto
licitatorio, devera comprovar tal condicdo mediante declaracdo da Fazenda Estadual do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

7.3.8 Caso o licitante detentor do menor preco seja qualificado como microempresa ou
empresa de pequeno porte deverd apresentar toda a documentacdo exigida para efeito de
comprovacdo de regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob pena de
inabilitacéo.

7.3.9 A existéncia de restricdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede
gue a licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada
vencedora, uma vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

7.3.10 Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como
microempresa ou empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma
restricdo no que tange a regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo
de 5 (cinco) dias Uteis, apds a declaracdo do vencedor, comprovar a regularizacdo. O prazo podera
ser prorrogado por igual periodo, a critério da administracéo publica, quando requerida pelo licitante,

mediante apresentacdo de justificativa.
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7.3.11 A nado-regularizacao fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara
a inabilitacdo do licitante, sem prejuizo das sancfes previstas neste Edital, sendo facultada a
convocacao dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de
classificacdo, seguir-se outra microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa
com alguma restricdo na documentacgédo fiscal e trabalhista, sera concedido o mesmo prazo para
regularizagéo.
7.4 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

7.4.1 Certiddo Negativa de Faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, datado
dos ultimos 30 (trinta) dias, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na prépria Certidao.

7.5 QUALIFICACAO TECNICA:
751 Comprovacédo de aptidao no desempenho de atividade pertinente e compativel em

caracteristicas com o objeto do termo de referéncia da licitagdo — Atestado(s) de Capacidade
Técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado.

8. OBRIGACOES DO CONTRATADO E DA CONTRATANTE:

8.1 SAO OBRIGACOES DO CONTRATADO

8.1.1 Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condigbes, conforme especificagdes, prazo e local
constantes na ordem de compras, acompanhado da respectiva nota fiscal;

8.1.2 substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado no Termo de Referéncia, o
objeto com avarias ou defeitos;

8.1.3 comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data
da entrega, 0s motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida
comprovacao;

8.1.

N

indicar preposto para representa-la durante a execuc¢ao do contrato;

8.1.5 manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacfes
assumidas, todas as condi¢Bes de habilitacdo e qualificagédo exigidas no Termo de Referéncia,;

8.1.6 Efetuar a prestacdo dos servicos em perfeitas condigcbes, conforme especificacbes
constantes neste Termo de Referéncia,

8.1.7 Assumir inteira responsabilidade quanto a garantia do produto e a qualidade do Servico
prestado, reservando a Secretaria Requisitante o direito de recusa-lo caso nao satisfaca aos
padrbes especificados;

8.1.8 Responder objetivamente por quaisquer danos pessoais ou materiais decorrentes da entrega
do produto, seja por vicio ou por acdo ou omissdo de seus empregados;

8.1.9 A manutencédo decorrente da garantia devera ocorrer por conta da contratada, sem ocasionar
despesas para contratante;

8.2. SAO OBRIGACOES DA CONTRATANTE:
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8.2.1 receber o objeto no prazo e condicbes estabelecidas neste Termo de Referéncia da Licitacao
€ Seus anexos;

8.2.2 exigir o cumprimento de todas as obrigacdes assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

8.2.3 verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do objeto recebido
provisoriamente, com as especificacdes constantes do Termo de Referéncia e da proposta, para fins
de aceitacdo e recebimento definitivo;

8.2.4 comunicar a Contratada, por escrito, as imperfei¢cdes, falhas ou irregularidades verificadas,
fixando prazo para a sua correcao;

8.2.5 acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigac6es da Contratada, através de comissao
ou de servidores especialmente designados;

8.2.6 efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no
prazo e forma estabelecidos neste Termo de Referéncia
e Seus anexos;

8.2.7 efetuar as eventuais retencdes tributarias devidas sobre o valor da nota fiscal e fatura
fornecida pela Contratada, no que couber;

8.2.8 prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada.
9. DAS CONDICOES DE PAGAMENTO

9.1. O pagamento de cada fatura devera ser realizada em um prazo ndo superior a 30 (trinta) dias
contados a partir do atesto da Nota Fiscal, apdés comprovado o adimplemento do Contratado em
todas as suas obrigacdes, ja deduzidas as glosas e notas de débitos e mediante verificagdo do
Certificado de Regularidade Fiscal (CRF), destinado a comprovar a regularidade com os Fiscos
Federal, Estadual e Municipal, com o FGTS, e negativa de débitos trabalhistas (CNDT), observadas
as disposi¢cdes do Termo de Referéncia.

9.2.  Nenhum pagamento sera efetuado sem a apresentacdo dos documentos exigidos, bem
como enquanto ndo forem sanadas irregularidades eventualmente constatadas na nota fiscal, no
fornecimento dos bens ou no cumprimento de obriga¢des contratuais.

9.3. Os pagamentos ficardo condicionados a prévia informacéo pelo credor, dos dados da conta-
corrente bancéria de titularidade do Contratado.

9.4. As notas fiscais devem ser emitidas em nome do Municipio Contratante, devendo constar
ainda numero da licitacdo, lote/item e validado dos produtos, para fins de rastreabilidade em
estoque.

9.5. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o Contratado ndo tenha
concorrido, de alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensagao financeira
devida pela Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é
calculada mediante a aplicacdo da seguinte formula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratorios;
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N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;

VP = Valor da parcela a ser paga.

| = indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

| = (TX) | = (6/100) | =0,00016438
. 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%.

9.6 - A Administracdo Publica Municipal efetuara a retencéo, na fonte, do imposto sobre a renda, da
Contribuicdo Social sobre o Lucro Liquido (CSLL), da Contribuicdo para o Financiamento da
Seguridade Social (Cofins) e da Contribuicdo para o PIS/Pasep incidentes sobre os pagamentos
efetuados.

9.6.1 - As retencdes serdo efetuadas sobre qualquer forma de pagamento, inclusive os pagamentos
antecipados por conta de fornecimento de bens ou de prestacéo de servigos.

9.6.2 A retencdo que se refere este item ndo serd efetuada de pessoas juridicas optantes pelo
Regime Especial Unificado de Arrecadacdo de Tributos e Contribuicbes devidos pelas
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte (SIMPLES NACIONAL), de que trata o art. 12 da Lei
Complementar n° 123 de 14 de dezembro de 2006, bem como também as demais pessoas juridicas
elencadas no art. 4° da IN RFB n° 1.234/2012

10. DA ESTIMATIVAS DO VALOR DA CONTRATACAO
10.1 O custo estimado total da contratacdo € de R$ 80.000,00 (Oitenta mil reais).

11.  INDICACAO ORCAMENTARIA

11.1. A licitacdo seré realizada pelo sistema de registro de precos, onde a dotacdo orcamentaria
sera apresentada posteriormente em outra fase do processo.

12. DO REAJUSTE

12.1 Os precos sao fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentagéo das propostas.

12.2 Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, os pregos
contratados poderédo sofrer reajuste apds o interregno de um ano, aplicando-se o indice IPCA-E e
exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas ap6s a ocorréncia da anualidade.

12.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano serd contado a
partir dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.
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12.4 No caso de atraso ou ndo divulgacéo do indice de reajustamento, 0o CONTRATANTE pagara
a CONTRATADA a importancia calculada pela dltima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a
apresentar memoria de calculo referente ao reajustamento de precos do valor remanescente,
sempre que este ocorrer.

12.5 Nas aferi¢cOes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

12.6 Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma néo
possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela
legislacdo entdo em vigor.

12.7 Na auséncia de previséo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

12.8 O reajuste sera realizado por apostilamento.

13. AS SANGCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. O licitante e o contratado que incorram em infracGes sujeitam-se as san¢fes administrativas
previstas no art. 156 da Lei Federal n® 14.133, de 2021, sem prejuizo de eventuais implicagbes
penais nos termos do que prevé o Capitulo 11-B do Titulo XI do Cdédigo Penal.

14. DOS MOTIVOS DE RESCISAO DO CONTRATO

14.1 - O contrato podera ser rescindido nas condigdes previstas nos Artigo 137 da Lei Federal n°
14.133/2021.

15. DA SUBCONTRATACAO
15.1 Na presente Contratacdo NAO sera admitida subcontrataco:

16. DO MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

16.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas
avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias
de sua inexecucdo total ou parcial.

16.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensao do contrato, o cronograma de
execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila.

16.3 As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrbnica para esse fim.

16.4 O o6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocdo de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.
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16.5 Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgdo ou entidade podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacao do plano
de fiscalizacdo, que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de
fiscalizacdo, das estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execuc¢do da
contratada, quando houver, do método de afericdo dos resultados e das sancdes aplicaveis, dentre
outros.

16.6 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato,
ou pelos respectivos substitutos.

16.7 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execuc¢ao do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administracao.

16.7.1 O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato, com a descricdo do que for necessario para a
regularizagéo das faltas ou dos defeitos observados.

16.7.2 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitird
notificagBes para a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para a corregao.

16.7.3 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adogcdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as
medidas necessérias e saneadoras, se for o caso.

16.7.4 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas
aprazadas, o fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

16.7.5 O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagao tempestiva ou a prorrogagao contratual

16.8 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencao das condi¢cdes de habilitacao da
contratada, acompanhara o empenho, 0 pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes,
caso necessario

16.8.1 Caso ocorram descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do
contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para
gue tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

16.9 O gestor do contrato coordenarq a atualizacdo do processo de acompanhamento e
fiscalizacdo do contrato contendo todos os registros formais da execucdo no histérico de
gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das
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alteracdes e das prorrogacfes contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacdo da
necessidade de adequacdes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administracao.

16.9.1 O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo da
contratada, para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o
fluxo normal da liquidag&o e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

16.9.2 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas
as ocorréncias relacionadas a execu¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o
caso, a autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

16.9.3 O gestor do contrato emitird documento comprobatério da avaliagdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado,
com menc¢ao ao seu desempenho na execuc¢éo contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de
cumprimento de obrigacdes.

16.9.4 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagéo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,
conforme o caso.

16.10 O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o
término do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou prorrogacao
contratual.

16.11 O gestor do contrato devera elaborara relatério final com informacdes sobre a consecuc¢ao
dos objetivos que tenham justificado a contratacéo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administragao.

Tenente Laurentino Cruz/RN 21 de Marco de 2025

JANIO BATISTA DE ARAUJO
Secretario Municipal de Administracao, Informatica e Recursos Humanos.
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