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MINUTA - AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N2 003/2025

0 MUNICIPIO DE TENENTE LAURENTINO CRUZ/RN, CNPJ: 01.612.382/0001-77, POR INTERMEDIO
DE SEU AGENTE DE CONTRATAGAO, DESIGNADO PELA PORTARIA N° 015/2025, DE 02 DE JANEIRO
DE 2025, REALIZARA DISPENSA ELETRONICA, COM CRITERIO DE JULGAMENTO MENOR PRECO POR
ITEM, NA HIPOTESE DO ART. 75, INCISO 11, NOS TERMOS DA LEI FEDERAL N© 14.133, DE 1° DE ABRIL
DE 2021, DO DECRETO MUNICIPAL N° 003/2024 DE 16 DE JANEIRO DE 2024 E DEMAIS LEGISLACOES
APLICAVEIS.

O envio das propostas e documentos referentes a habilitacdo para esta Dispensa Eletronica sera
realizado  exclusivamente pelo Portal de Compras Publicas, através do site:
www.portaldecompraspublica.com.br. As propostas, assim como os documentos de habilitacdo deverao
ser inseridas no sistema nos horarios indicados a seguir:

1. - Inicio para cadastro da proposta: 08h (oito horas) do dia 13/03/2025;
2. - Data e hora de término do recebimento de proposta: 18/03/2025 as 08h (oito horas);
3. - Data e hora de término da fase de lances: 18/03/2025 as 10:01h (dez horas e um minuto);

4. - A solicitacdo de esclarecimento de duvidas a respeito das condicdes deste Aviso de Contratacdo
Direta e de outros assuntos relacionados a presente Dispensa de licitacdo devera ser efetuada pelas
empresas interessadas em participar do certame, exclusivamente pelo Sistema, através do site:
www.portaldecompraspublicas.com.br, em até 48h antes do inicio da sessdo publica para lances.

1. OBJETO DA CONTRATACAO DIRETA

1.1. O objeto da presente dispensa é o REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA E EVENTUAL
CONTRATACAO DE SERVICOS DE REMANUFATURA DE TONERS E FORNECIMENTO DE TINTAS PARA
IMPRESSORAS, ATENDENDO AS NECESSIDADES DAS SECRETARIAS E ORGAOS DA PREFEITURA
MUNICIPAL DE TENENTE LAURENTINO CRUZ/RN, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias
estabelecidas neste Aviso e seus anexos.

1.2. A contratacdo ocorrera por Item, conforme tabela constante no anexo I, Termo de Referéncia.

1.3. O critério de julgamento adotado sera o MENOR PRECO POR LOTE, observadas as exigéncias
contidas neste Aviso de Contratacdo Direta e seus Anexos quanto as especificacdes do objeto.

2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA.

2.1. Poderao participar desta contratacdo direta exclusivamente as empresas enquadradas como
microempresas e empresas de pequeno porte (ME e EPP), nos termos da LC n? 123/2006, alterada pela
LC 147/2014, cujo ramo de atividade seja compativel com o objeto desta licitacdo, e que estejam com
Credenciamento regular no PORTAL DE COMPRAS PUBLICAS.

2.1.1. Os fornecedores deverdo atender aos procedimentos previstos no Manual do Sistema de
Dispensa Eletrdnica, bem como ter cadastro de acesso ao sistema e operacionalizagdo.

2.1.2. O fornecedor é o responsavel por qualquer transacdo efetuada diretamente ou por seu
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representante no Portal de Compras Publicas, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao 6rgao
entidade promotor do procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTAINICIAL.

3.1. O fornecedor interessado, ap6s a divulgacdo do aviso de contratacdo direta, encaminharg,
exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descricio do objeto
ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o preco, até a data e o horario estabelecidos para
abertura do procedimento.

3.2. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios,
trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na
prestacao dos servicos;

3.2.1.0s precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob
alegacao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

3.3. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar “sim” ou “nao” em
campo proéprio do sistema eletronico, as seguintes declaragoes:

3.3.1.que inexistem fatos impeditivos para sua habilitacdo no certame, ciente da obrigatoriedade de
declarar ocorréncias posteriores;

3.3.2.que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n2 123, de 2006,
estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus Artigos. 42 a 49.

3.3.3.que esta ciente e concorda com as condi¢Oes contidas no Aviso de Contratagdo Direta e seus
anexos;

3.3.4.que assume a responsabilidade pelas transa¢des que forem efetuadas no sistema, assumindo
como firmes e verdadeiras;

3.3.5.que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega
menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condicao de aprendiz, nos termos do artigo 7°,
XXXIII, da Constituicao.

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir das 8h01min (oito horas e um minuto) da data estabelecida neste Aviso de Contratacdo
Direta, a sessdo publica sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e
sutessivos, exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo encerrado no horario de finalizagio
de lances também ja previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletrdnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no
registro.
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4.3. O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em relagao
ao ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema. '

4.4. Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado
primeiro no sistema.

4.5. Imediatamente apo6s o término do prazo estabelecido para a fase de lances, havera o seu
encerramento, com o ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de
classificacao.

4.5.1. O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automatica pontualmente no horario
indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacdo e ndao havendo tempo aleatério ou mecanismo
similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO.

5.1. Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro
lugar quanto a adequacdo do objeto e a compatibilidade do preco em relacdo ao estipulado para a
contratagao.

5.2. Estando o preco compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessario, de documentos
complementares, adequada ao ultimo lance.

5.3. 0 prazo de validade da proposta nao sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua
apresentacao.

5.4. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou lance
subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificacao.

5.5. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario para
a sua continuidade.

5.6. Encerrada a andlise quanto a aceitagdo da proposta, se iniciara a fase de habilitacdo, observado o
disposto neste Aviso de Contratagdo Direta.

5.7. No caso de bens e/ou servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administragao.

5.8. A inexequibilidade, na hipdétese de que trata o caput, sé serd considerada apds diligéncia do
pregoeiro, que comprove:

5.9. Que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
5.10. Inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

5.11. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de preco, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a
exequibilidade da proposta.
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6. HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitacdo elencados a seguir serdo solicitados do
fornecedor mais bem classificado da fase de lances.

6.2. Como condi¢do prévia ao exame da documentagdo de habilitacdo do fornecedor detentor da
proposta classificada em primeiro lugar, serd verificado o eventual descumprimento das condi¢cdes de
participacao, especialmente quanto a existéncia de sancdo que impeca a participagdo no certame ou a
futura contratacao, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da
Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

b) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo
Conselho Nacional de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade adm/consultar requerido.php).

c) Lista de Inidoneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido -TCU;

6.2.1. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substitui o das consultas das

“«_n «_n

alineas “a”, “b” e “c” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/), Acérdao n?1793/2011-Plenario.

6.2.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu
s6cio majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992.

6.2.2.1. Caso conste na Consulta de Situacdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciard para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no
Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.2.2.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

6.2.2.1.2. O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a sua desclassificacao.

6.2.3. Constatada a existéncia de sancio, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de condigao
de participacao.

6.3. HABILITACAO JURIDICA:

6.3.1.No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo
da Junta Comercial da respectivasede;

6.3.2.Em se tratando de Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condicao de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagio ficara condicionada a verificacdo da'
autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

6.3.3.No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da
respectiva sede, acompanhado de documento comprobatdrio de seus administradores;
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6.3.4.Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro
onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia; '

6.3.5.No caso de sociedade simples: inscrigcao do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas
do local de sua sede, acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores;

6.3.6.Decreto de autorizacdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento
no Pais;

6.3.7.0s documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidagdo
respectiva.

6.4. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

6.4.1.prova de inscricido no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

6.4.2.prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n? 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora- Geral
da Fazenda Nacional.

6.4.3.prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

6.4.4.prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 12 de maio de 1943;

6.4.5.prova de inscri¢cdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

6.4.6.prova de regularidade com a Fazenda Estadual do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

6.4.7.prova de regularidade com a Fazenda Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a
atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

6.4.8.caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais gu municipais relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda
respectiva do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma dalei;

6.5.‘QUALIFICA(;AO ECONOMICO-FINANCEIRA:

6.5.1 Certidao Negativa de Faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, datado dos
ultimos 30 (trinta) dias, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na prépria Certidao.

6.6 QUALIFICACAO TECNICA
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6.6.1 Comprovacio de aptidao no desempenho de atividade pertinente e compativel em caracterl'stic_eis
com o objeto da licitacdo - Atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de
direito publico ou privado.

6.6.1.10s atestados deverdo referir-se a servicos ou fornecimento no ambito de sua atividade
econdmica principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

7. DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

7.1. Ap6s a Adjudicacdo e Homologacdo, caso se conclua pela contratagdo, sera Elaborado a Ata de
Registro de Pre¢os ou emitido instrumento equivalente.

7.2. 0 adjudicatario terad o prazo de 03 (trés) dias uteis, contados a partir da data de sua convocagdo,
para assinar a ARP ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta
Contrato/Autorizacdo), sob pena de decair do direito a contratacdo, sem prejuizo das san¢des previstas
neste Aviso de Contratacdo Direta.

8. SANCOES

8.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, se enquadra nas previsdes
contidas no Art. 155, incisos 1V, V, VI, VIIL, IX, X, XI e XII da Lei Federal n® 14.133/2021.

8.1.1. Os intressados que incorrerem nas infracdes previstas no item anterior, apoés o devido
processo administrativo, estardo sujeitas as san¢bes previstas no Art. 156 da Lei Federal n®

14.133/2021.

9. DAS DISPOSICOES GERAIS

9.1. 0 procedimento sera divulgado no Portal de Compras Publicas e no Portal Nacional de
Contratacdes Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos fornecedores cadastrados no
referido Portal, por mensagem eletronica, na correspondente linha de fornecimento que pretende
atender.

9.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento
fracassado), a Administracdo podera:

9.2.1.Republicar o presente aviso com uma nova data;

9.2.2.Valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base ao
procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e desde que
atendidas as condic¢des de habilitacdo exigidas.

9.2:2.1. No caso do subitem anterior, a contratacdo sera operacionalizada fora deste procedimento.

9.2.3.Fixar prazo para que possa haver adequacao das propostas ou da documentacao de habilitacao,
conforme o caso.

9.3. Os hordarios estabelecidos na divulgacdo deste procedimento e durante o envio de lances
observardo o horario de Brasilia-DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na
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documentacio relativa ao procedimento.

9.4. No julgamento das propostas e da habilitacdo, a Administracdo podera realizar diligéncias, com o
intuito de sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, dos documentos e sua
validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-
lhes validade e eficacia para fins de habilitacdo e classificacdo, obedecendo a definicio do Acérdao n2
1211/2021.

9.5. Integram este Aviso de Contratacdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
9.5.1. ANEXO I - Termo de Referéncia;

9.5.2. ANEXO II - Minuta da Ata de Registro de Precos;

9.5.3. ANEXO III - Minuta de Contrato

9.5.4. ANEXO IV - DADOS DA EMPRESA

Tenente Laurentino Cruz/RN, 12 de Marco de 2025.

Documento assinado digitalmente

“b JOSEERINALDO DA SILVA
g Data: 12/03/2025 10:15:19-0300

Verifique em https:/fvalidar.iti.gov.br

JOSE ERINALDO DA SILVA
Agente de Contratacio
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ANEXO I - TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETIVO:

1.1 Constitui objeto deste Termo de Referéncia registro de preco para futura e eventual prestacao de
servico em remanufatura de toner e aquisicdo de tintas e toner para impressoras, visando atender as
necessidades das diversas secretarias e 6rgaos da Prefeitura Municipal de Tenente Laurentino Cruz/RN.

2. JUSTIFICATIVA DA CONTRATACAO:

2.2 A contratagdo decorre da necessidade de atendimento de demandas ordindrias de impressdo de
documentos do municipio, a fim de executar as atividades de rotina no que diz respeito ao bom
andamento do expediente interno e do atendimento ao publico;

2.3 Contratacdo de empresa para aquisicdo de toner e frascos de tinta com base no levantamento do
consumo necessario para atender as demandas deste municipio, visando a manutencdo do fluxo de
materiais, sendo, portanto, imperiosa a realizagdo da contratacdo acima sob pena de solugcao de
continuidade na presta¢do dos relevantes servicos publicos prestados;

2.4 Reaproveitar, pelo processo de recarga, os recipientes vazios dos frascos de toner que estdo sendo
utilizados, para reduzir os custos com suprimentos de informatica, bem como atender a demanda dos
setores das diversas unidades administrativas deste Municipio. Desta forma torna-se imprescindivel a
respectiva contragao.

3. ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS ESTABELECIDOS ABAIXO:

3.1. ESPECIFICACOES DO PRODUTO/QUANTITATIVO

Item Descricao Unid. Quant.

1 TONER BROTHER TN 1060 - SIMILAR COMPATIVEL COM AS UND 50
IMPRESSORAS BROTHER DCP 1512, DCP 1617NW, 1210W E HL1212W.

TONER BROTHER TN 660/630 - DR-2340 - SIMILAR COMPATIVEL COM AS
IMPRESSORA BROTHER DCP-L2540DW.

TONER BROTHER TN-B020/B021/B02/B023 - SIMILAR COMPATIVEL
COM A IMPRESSORA BROTHER DCP-B7535DW.

4 REFIL TINTA UNIVERSAL PARA IMPRESSORAS EPSON. COR AMARELO. 1 Litro 20
LITRO - (SIMILAR COMPATIVEL)

5 REFIL TINTA UNIVERSAL PARA IMPRESSORAS EPSON. COR MAGENTA. 1 Litro 20
LITRO - (SIMILAR COMPATIVEL)

6 REFIL TINTA UNIVERSAL PARA IMPRESSORAS EPSON. COR CIANO. 1 Litro 20
LITRO - (SIMILAR COMPATIVEL)

;  REFIL TINTA UNIVERSAL PARA IMPRESSORAS EPSON. COR PRETA. 1 Litr 20
LITRO - (SIMILAR COMPATIVEL) ©

KIT FOTOCONDUTOR COM CILINDRO BROTHER DR-2340, UTILIZADA NO
CARTUCHO BROTHER TN 660,630, UTILIZADO NOS SEGUINTES MODELOS

8 BROTHER: COMPATIVEL COM AS IMPRESSORA BROTHER DCP-L2540DW. = UND 50
UNIDADE DE CILINDRO COM RENDIMENTO MEDIO DE 12.000
IMPRESSOES. (SIMILAR COMPATI{VEL)

KIT FOTOCONDUTOR COM CILINDRO BROTHER DR-B021, B021,
UTILIZADA NO CARTUCHO BROTHER TN-B021, COMPATIVEL, UTILIZADO

UND 100

UND 130

UND 50
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NOS SEGUINTES EQUIPAMENTOS DCP-7520DW, 7520DW, 7520, DCP-
7535DW, 7535DW, 7535 - (SIMILAR COMPATIVEL)

KIT FOTOCONDUTOR COM CILINDRO BROTHER DR-1060 UTILIZADA NO
CARTUCHO BROTHER TN-1060 PARA USO NOS EQUIPAMENTOS: DCP-

10 |1512,HL-1112,HL-1212 HL1212W, DCP-1602, HL1202 HL-1202, UND 10
DCP1617NW DCP-1617NW DCP1617, DCP1610 DCP-1610 - (SIMILAR
COMPATIVEL)
11 |SERVICO DE RECARGA DE TONER BROTHER TN 660/630 UND 450
12 |SERVICO DE RECARGA DE TONER BROTHER TN 1060 UND 150
13 |SERVICO DE RECARGA DE TONER TN-B021 UND 240

3.2. Os itens objeto da presente aquisi¢do estdo dentro da padronizagdo seguida pelo 6rgdo, conforme

especificacdes técnicas e requisitos de desempenho.

3.3. Os itens objeto da presente aquisicdo sdo classificados como bens comuns, pois possuem
especificacoes usuais de mercado e padroes de qualidade definidas em edital, conforme estabelece o
inciso XIII do art. 62 da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

3.4 O prazo de vigéncia da contratacio é de 12 (DOZE) meses, contados a partir da sua assinatura do

instrumento contratual da Ata de Registro de Pre¢o, sendo admitida sua prorrogacdo por igual periodo.

3.5 O instrumento contratual a ser celebrado oferece maior detalhamento das regras que serdo
aplicadas em relacdo a vigéncia da contratacao.

3.6 O fornecimento dos itens acima descritos sera de forma parcelada nos prazos e nos locais de

entrega descritos neste Termo de Referéncia

4. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO

A Fundamentac¢do da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se fundamentada no Estudo Técnico
Preliminar, contido na fase interna deste processo de contratagao.

O objeto da contratagdo nao esta previsto no Plano de Contratagdes Anual para o exercicio de 2025.
5. DESCRICAO DA SOLUGCAO
O ciclo de vida da aquisicdo de tinta e toner para uma prefeitura envolve diversas etapas, desde a

identificacdo da necessidade até o descarte adequado dos materiais usados. Abaixo, descrevo cada uma
dessas etapas:

1. Identificacdo da Necessidade:

Monitoramento do consumo: A prefeitura deve monitorar o consumo de tinta e toner em suas diversas
reparticdes, identificando os modelos de impressoras e multifuncionais utilizados, bem como a

frequéncia de uso e o volume de impressao.

Previsdo de demanda: Com base no histérico de consumo e nas necessidades futuras, a prefeitura deve

prever a demanda por tinta e toner, levando em consideragio fatores como o nimero de impressoras
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e
em uso, o volume de documentos impressos e a realizagdo de novos projetos que possam demandar

mais impressoes.
2. Planejamento da Aquisicao:

Defini¢do das especificagdes técnicas: A prefeitura deve definir as especificagdes técnicas dos cartuchos
de tinta e toner, incluindo informag¢des como marca, modelo, tipo de tinta (pigmentada ou corante),

rendimento (ndmero de paginas que podem ser impressas), e outras caracteristicas relevantes.

Escolha do tipo de aquisicdo: A prefeitura pode optar por diferentes tipos de aquisicdo, como compra
direta, pregdo eletronico, sistema de registro de precos, entre outros. A escolha do tipo de aquisi¢ao

dependera do valor total dos materiais, da urgéncia da compra e das normas internas da prefeitura.
3. Processo de Aquisicao:

Publicacdo do edital: No caso de licitacdo, a prefeitura deve publicar o edital, contendo todas as
informagdes sobre o objeto da licitacdo, as especificacdes técnicas dos produtos, os critérios de sele¢cdo
dos fornecedores, o prazo para apresentacdo das propostas, e outras informacdes relevantes.

Recebimento e analise das propostas: Os fornecedores interessados devem apresentar suas propostas,
contendo o preg¢o dos produtos, as condi¢des de pagamento, o prazo de entrega, e outras informacoes
relevantes. A prefeitura deve analisar as propostas e selecionar o fornecedor que apresentar a proposta
mais vantajosa, levando em consideracdo o preco, a qualidade dos produtos, o prazo de entrega, e
outros critérios definidos no edital.

Homologacao e adjudicacdo: Apds a andlise das propostas, a prefeitura deve homologar o resultado da
licitagdo e adjudicar o objeto ao fornecedor vencedor.

4. Entrega e Armazenamento:

Recebimento dos produtos: O fornecedor deve entregar os cartuchos de tinta e toner na prefeitura, de
acordo com as condicdes estabelecidas no contrato. A prefeitura deve conferir os produtos, verificando
se estdo de acordo com as especificagdes técnicas e se foram entregues no prazo correto.
Armazenamento adequado: A prefeitura deve armazenar os cartuchos de tinta e toner em local
adequado, protegido da umidade, da luz solar e de temperaturas elevadas, para garantir a sua

durabilidade e evitar danos aos produtos.
5. Utilizacgao:

Distribuicdo dos produtos: A prefeitura deve distribuir os cartuchos de tinta e toner para as diversas

reparticdes, de acordo com as necessidades de cada uma.

Instalagdo e uso: Os servidores da prefeitura devem instalar os cartuchos de tinta e toner nas

impressoras e multifuncionais, seguindo as instrugdes dos fabricantes.
6. Descarte:

Coleta e reciclagem: A prefeitura deve realizar a coleta dos cartuchos de tinta e toner usados, e
encaminha-los para empresas especializadas em reciclagem, que fardo a destinagdo correta dos

materiais, evitando a poluicao do meio ambiente.
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7. Controle e Avaliacio:

Monitoramento do consumo: A prefeitura deve monitorar o consumo de tinta e toner, para identificar

possiveis desperdicios e ajustar a previsao de demanda.

Avaliacdo dos fornecedores: A prefeitura deve avaliar o desempenho dos fornecedores, levando em

consideragdo o prec¢o, a qualidade dos produtos, o prazo de entrega, e outros critérios relevante.
6. REQUISITOS DA CONTRATACAO
Sao requisitos de contratacao:

6.1 Efetuar a Recarga de Toner em perfeita condi¢do, conforme especificacdes, prazo e local constantes
no Termo de Referéncia e seus anexos, acompanhado da respectiva nota fiscal, na qual constardo as

indicacdes referentes a marca e procedéncia.

6.2 Ter conhecimento técnico sobre recarga de toner

6.3 Disponibilidade para realizar o servigo de forma 4agil e eficiente

6.4 Ter equipamentos e materiais necessarios para realizar a recarga de toner

6.5 Cumprir com todas as normas e regulamentos de seguranca e meio ambiente relacionados ao

servico de recarga de toner.

6.6 Garantir que a tinta adquirida atenda aos padrdes de seguranca e qualidade estabelecidos pela

ABNT e pelos 6rgdos regulamentadores.

6.7 Conferir se a embalagem esta devidamente lacrada e identificada com as informagdes do fabricante
e data de validade.

6.8 As despesas e custos referentes a carga, transporte, descarga, tributos, encargos trabalhistas,
previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros, deslocamento de pessoal, prestacio de
garantia e quaisquer outras que incidam ou venham a incidir na execucdo do objeto serdo

responsabilidades do fornecedor.

6.9 Os produtos que estiverem com avarias, danificados, fora do prazo de validade, ou nao
condizentes com as especificacdes serdo devolvidos e as despesas referentes a devolucdo serdo
responsabilidades do fornecedor.

6.10 Os cartuchos e toners devem ser compativeis com os modelos e marcas de impressoras em uso

na prefeitura.

6.11 Os suprimentos devem ser compativeis com as especificacdes técnicas das impressoras,

incluindo o tipo de conexao, o tamanho e o formato do cartucho/toner.

7. DO FORNECIMENTO

7.1 O objeto sera fornecido de forma parcelada, de acordo com as necessidades da Prefeitura Municipal
de Tenente Laurentino Cruz/RN, ap6s emissdo da Ordem de Compra pela secretaria demandante.

7.2 O fornecedor esta sujeito a fiscalizacdo do produto no ato da entrega / retirada e posteriormente,
reservando-se a esta Prefeitura Municipal, através de responsavel, o direito de ndo receber o produto,
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e
caso o mesmo ndo se encontre em condi¢des satisfatérias, ou no caso de o produto nédo ser de primeira
qualidade. '

7.3 A entrega do objeto deve ser em até 05 (cinco) dias Uteis mediante solicitagdo emitida pela
administracdo municipal e em local indicado pela mesma, diante do recebimento da ORDEM DE
COMPRA/SERVICOS.

7.4 Em caso excepcional de indisponibilidade do fornecimento dos produtos nas condi¢cdes de garantia
acima especificada, devidamente justificado e submetido a apreciacdo deste Municipio, devera a
empresa indicar expressamente o periodo de garantia do servico, bem como declarar formalmente o
compromisso em substituicdo dele, com a devida Carta de Compromisso de Troca, enviando por meio
eletrdnico para a caixa coorporativa: adm@tenentelaurentinocruz.rn.gov.br.

7.5 Os bens serao recebidos provisoriamente no prazo de 05 (cinco) dias uteis, pelo(a) responsavel
pelo acompanhamento e fiscalizacio do contrato, para efeito de posterior verificacdo de sua
conformidade com as especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta.

7.6 Os bens poderao ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacoes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser substituidos no prazo de 05 (cinco)
dias uteis, a contar da notificagio do contratado, as suas custas, sem prejuizo da aplicacdo das
penalidades.

7.7 Os bens serdo recebidos definitivamente no prazo de 05 (cinco) dias uteis, contados do
recebimento provisério, apds a verificagio da qualidade e quantidade do material e consequente
aceitacao mediante termo circunstanciado.

7.8 Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo
fixado, reputar-se-a como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do
prazo.

7.9 0 recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade do contratado pelos
prejuizos resultantes da incorreta execucdo do contrato.

7.10 O Contratado devera ter disponibilidade e capacidade de entregar o objeto nos enderecos
relacionados neste Termo de Referéncia e/ou ordem de compra, conforme as condi¢des e as
necessidades do licitante.

8. DA FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR

Forma de selecao e critério de julgamento da proposta

8.1 O fornecedor sera selecionado por meio da realizacido de procedimento de PREGAO, sob a forma

ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo menor pre¢o POR ITEM.
8.2 Exigéncias de habilitacao
6.2.1 Para fins de habilitagdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

8.3 HABILITACAO JURIDICA:

8.3.1 No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo

da Junta Comercial da respectiva sede;
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8.3.2 Em se tratando de microempreendedor individual - MEI: Certificado da Condigao -_d/e
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitacdo ficard condicionada a verificacio da

autenticidade no sitio: www.portaldoempreendedor.gov.br;

8.3.3 No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI:
ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da

respectiva sede, acompanhado de documento comprobatdrio de seus administradores;

8.3.4 Inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbacdo no Registro

onde tem sede a matriz, no caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia;

8.3.5 No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas

do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus administradores;

8.3.6 No caso de cooperativa: ata de fundacdo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas

da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 1971;
8.3.7 No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de autorizagao;

8.3.8 Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteracdes ou da consolidacdo

respectiva.
8.4 REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA:

8.4.1 CNPJ] - Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas

Fisicas, conforme o caso;

8.4.2 Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral
da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido
(DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria
Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral

da Fazenda Nacional.
8.4.3 Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servico (FGTS);

8.4.4 Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a justica do trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da

Consolidac¢ao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 12 de maio de 1943;

8.4.5 Prova de regularidade junto a Fazenda Estadual, através da Certiddo Negativa conjunta junto

aos Tributos Estaduais, emitida pela Secretaria da Fazenda Estadual onde a empresa for sediada;
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8.4.6 Prova de regularidade junto a Fazenda Municipal, através da Certiddo Negativa junto aos

Tributos Municipais, emitida pela Secretaria da Fazenda Municipal onde a empresa for sediada;

8.4.7 Caso o licitante seja considerado isento dos tributos estaduais relacionados ao objeto licitatdrio,
devera comprovar tal condigdo mediante declaragdo da Fazenda Estadual do seu domicilio ou sede, ou

outra equivalente, na forma da lei;

8.4.8 Caso o licitante detentor do menor pre¢o seja qualificado como microempresa ou empresa de
pequeno porte deverd apresentar toda a documenta¢do exigida para efeito de comprovacdo de

regularidade fiscal, mesmo que esta apresente alguma restricdo, sob pena de inabilitacao.

8.4.9 A existéncia de restrigdo relativamente a regularidade fiscal e trabalhista ndo impede que a
licitante qualificada como microempresa ou empresa de pequeno porte seja declarada vencedora, uma

vez que atenda a todas as demais exigéncias do edital.

8.4.10 Caso a proposta mais vantajosa seja ofertada por licitante qualificada como microempresa ou
empresa de pequeno porte, e uma vez constatada a existéncia de alguma restrigdo no que tange a
regularidade fiscal e trabalhista, a mesma sera convocada para, no prazo de 5 (cinco) dias tteis, ap6s a
declaragdo do vencedor, comprovar a regularizacio. O prazo podera ser prorrogado por igual periodo, a
critério da administracdo publica, quando requerida pelo licitante, mediante apresentacdo de

justificativa.

8.4.11 A ndo-regularizacado fiscal e trabalhista no prazo previsto no subitem anterior acarretara a
inabilitagdo do licitante, sem prejuizo das sang¢des previstas neste Edital, sendo facultada a convocacio
dos licitantes remanescentes, na ordem de classificacdo. Se, na ordem de classificacdo, seguir-se outra
microempresa, empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa com alguma restricio na

documentacio fiscal e trabalhista, sera concedido o mesmo prazo para regularizacao.
8.5 QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA:

8.5.1 Certidao Negativa de Faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor, datado dos

ultimos 30 (trinta) dias, ou que esteja dentro do prazo de validade expresso na prépria Certidao.
8.6 QUALIFICACAO TECNICA:

6.5.1 Comprovacao de aptiddo no desempenho de atividade pertinente e compativel em caracteristicas
com o objeto da licitacdo - Atestado(s) de Capacidade Técnica, fornecido(s) por pessoa juridica de
direito publico ou privado.

9. OBRIGACOES DO CONTRATADO E DA CONTRATANTE:
9.1  SAO OBRIGACOES DO CONTRATADO

9.1.1 Efetuar a entrega do objeto em perfeitas condi¢des, conforme especificacdes, prazo e local
constantes neste Termo de Referéncia anexo ao Edital, acompanhado da respectiva nota fiscal
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9.1.2 substituir, reparar ou corrigir, as suas expensas, no prazo fixado no Termo de Referéncia, o
objeto com avarias ou defeitos; '

9.1.3 comunicar a Contratante, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas que antecede a data da
entrega, os motivos que impossibilitem o cumprimento do prazo previsto, com a devida comprovacao;

9.1.4 indicar preposto para representa-la durante a execucio do contrato;

9.1.5 manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas,
todas as condicdes de habilitagdo e qualificagdo exigidas no Termo de Despensa de Licitacao;

by

9.1.6 Assumir inteira responsabilidade quanto a garantia do produto e a qualidade do Servico
prestado, reservando a Secretaria Requisitante o direito de recusa-lo caso nao satisfaca aos padrdes
especificados;

9.1.7 Responder objetivamente por quaisquer danos pessoais ou materiais decorrentes da entrega do
produto, seja por vicio ou por acdo ou omissao de seus empregados;

9.2. SAO OBRIGACOES DA CONTRATANTE:

9.2.1 receber o objeto no prazo e condi¢des estabelecidas neste Termo de Referéncia;

9.2.2 exigir o cumprimento de todas as obriga¢des assumidas pela Contratada, de acordo com as
clausulas contratuais e os termos de sua proposta;

9.2.3 verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade do objeto recebido provisoriamente,
com as especificacdes constantes do Termo de Referéncia da Licitacdo e da proposta, para fins de
aceitacdo e recebimento definitivo;

9.2.4 comunicar a Contratada, por escrito, as imperfeicdes, falhas ou irregularidades verificadas,
fixando prazo para a sua correcio;

9.2.5 acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacdes da Contratada, através de comissdo ou
de servidores especialmente designados;

9.2.6 efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo
e forma estabelecidos neste Termo de Referéncia;

9.2.7 efetuar as eventuais retencdes tributarias devidas sobre o valor da nota fiscal e fatura fornecida
pela Contratada, no que couber;

9.2.8 prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela Contratada.
10. DO CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

10.1. O pagamento de cada fatura devera ser realizada em um prazo nao superior a 30 (trinta) dias
contados a partir do atesto da Nota Fiscal, ap6s comprovado o adimplemento do Contratado em todas
as suas obrigacdes, ja deduzidas as glosas e notas de débitos e mediante verificacdo do Certificado de
Regularidade Fiscal (CRF), destinado a comprovar a regularidade com os Fiscos Federal, Estadual e
Municipal, com o FGTS, e negativa de débitos trabalhistas (CNDT), observadas as disposi¢des do Termo
de Referéncia.

10.2. Nenhum pagamento serd efetuado sem a apresenta¢do dos documentos exigidos, bem como
enquanto ndo forem sanadas irregularidades eventualmente constatadas na nota fiscal, no
fornecimento dos bens ou no cumprimento de obriga¢des contratuais.

10.3. Os pagamentos ficardo condicionados a prévia informacio pelo credor, dos dados da conta
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corrente bancaria de titularidade do Contratado.

10.4. As notas fiscais devem ser emitidas em nome do Municipio Contratante, devendo constar ainda
numero da licitagdo, do item e validado dos produtos, para fins de rastreabilidade em estoque.

10.5. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que o Contratado ndo tenha concorrido, de
alguma forma, para tanto, fica convencionado que a taxa de compensacdo financeira devida pela
Contratante, entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da parcela, é calculada mediante a
aplicacdo da seguinte féormula:

EM =1x N x VP, sendo:

EM = Encargos moratdrios;

N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento;
VP = Valor da parcela a ser paga.

I = Indice de compensaco financeira = 0,00016438, assim apurado:

= (TX) [ = (6/100) 1=0,00016438
g - 365 TX = Percentual da taxa anual = 6%.

10.6 - A Administracdo Publica Municipal efetuara a retencdo, na fonte, do imposto sobre a renda, da
Contribuicao Social sobre o Lucro Liquido (CSLL), da Contribui¢do para o Financiamento da Seguridade
Social (Cofins) e da Contribuicdo para o PIS/Pasep incidentes sobre os pagamentos efetuados.

10.7 - As retengdes serdo efetuadas sobre qualquer forma de pagamento, inclusive os pagamentos
antecipados por conta de fornecimento de bens ou de prestacdo de servicos.

10.8 A retencdo que se refere este item ndo sera efetuada de pessoas juridicas optantes pelo Regime
Especial Unificado de Arrecadagdo de Tributos e Contribui¢des devidos pelas Microempresas e
Empresas de Pequeno Porte (SIMPLES NACIONAL), de que trata o art. 12 da Lei Complementar n2 123
de 14 de dezembro de 2006, bem como também as demais pessoas juridicas elencadas no art. 42 da IN
RFBn®1.234/2012

11. INDICACAO ORCAMENTARIA
11.1.  Para o registro de pre¢o ndo ha a necessidade da indicacdo or¢amentaria.

10 12.DO REAJUSTE

12.1 Os precos sdo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da data limite para a
apresentacdo das propostas.

12.2 Dentro do prazo de vigéncia do contrato e mediante solicitacdo da contratada, os precos
contratados poderdo sofrer reajuste ap6s o interregno de um ano, aplicando-se o indice IPCA-E e
exclusivamente para as obrigacdes iniciadas e concluidas apés a ocorréncia da anualidade.

12.3 Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.
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12.4 No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o CONTRATANTE pagard 3
CONTRATADA a importancia calculada pela ultima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tdo logo seja divulgado o indice definitivo. Fica a CONTRATADA obrigada a apresentar
memoria de calculo referente ao reajustamento de pregos do valor remanescente, sempre que este
ocorrer.

12.5 Nas afericdes finais, o indice utilizado para reajuste sera, obrigatoriamente, o definitivo.

12.6 Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nao
possa mais ser utilizado, serd adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagcdo
entdo em vigor.

12.7 Na auséncia de previsdo legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice oficial,
para reajustamento do preco do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

12.8 O reajuste sera realizado por apostilamento.
13. AS SANCOES ADMINISTRATIVAS

13.1. O licitante e o contratado que incorram em infracdes sujeitam-se as san¢bes administrativas
previstas no art. 156 da Lei Federal n? 14.133, de 2021, sem prejuizo de eventuais implica¢cdes penais
nos termos do que prevé o Capitulo II-B do Titulo XI do Cédigo Penal.

14. UNIDADE FISCALIZADORA

14.1. A Fiscalizagdo do cumprimento do Contrato caberd a Secretaria Municipal De Administracgdo,
Informatica E Recursos Humanos

15. DOS MOTIVOS DE RESCISA0 DO CONTRATO

15.1 - O contrato podera ser rescindido nas condicdes previstas nos Artigo 137 da Lei Federal n®
14.133/2021.

16. DA SUBCONTRATACAO

16.1 Na presente Contratagdo NAO sera admitida subcontratagdo:

17. DO MODELO DE GESTAO DE CONTRATO

17.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avencadas e

as normas da Lei n? 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial.

17.2 Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucdo serd prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias

mediante simples apostila.

17.3 As comunicacgdes entre o 6rgido ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito

sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletr6nica para esse fim.

17.4 - O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para ado¢do de providéncias

que devam ser cumpridas de imediato.

17.5 Apos a assinatura do contrato ou instrumento equivalente; o 6rgao ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagao,
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que contera informacdes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das
estratégias para execucdo do objeto, do plano complementar de execucdo da contratada, quando

houver, do método de aferi¢do dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

17.6 A execucdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou

pelos respectivos substitutos.

17.7 O fiscal técnico do contrato acompanhara a execucdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condicdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a

Administracao.

17.8 O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execucdo do contrato, com a descricio do que for necessario para a

regularizacao das faltas ou dos defeitos observados.

17.9 Identificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira
notificacdes para a correcdo da execucao do contrato, determinando prazo para a corregao.

17.10 O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que
demandar decisdo ou adocido de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas

necessarias e saneadoras, se for o caso.

17.11 No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execu¢do do contrato nas datas aprazadas, o

fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato.

17.12 O fiscal técnico do contrato comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do

contrato sob sua responsabilidade, com vistas a renovagdo tempestiva ou a prorrogacdo contratual

17.13 O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condi¢cdes de habilitacio da
contratada, acompanhard o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizacdo de
apostilamento e termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdérios pertinentes, caso

necessario

17.14 Caso ocorram descumprimento das obriga¢des contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuara tempestivamente na solucdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia;

17.15 O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo
do contrato contendo todos os registros formais da execu¢do no histérico de gerenciamento do
contrato, a exemplo da ordem de servico, do registro de ocorréncias, das alteracdes e das prorrogagdes
contratuais, elaborando relatério com vistas a verificacio da necessidade de adequagdes do contrato

para fins de atendimento da finalidade da administragdo.

17.16. O gestor do contrato acompanhara a manuten¢do das condi¢des de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da

liquidacdo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.
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17.17 O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execuc¢do do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a

autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

17.18 O gestor do contrato emitirdA documento comprobatério da avaliagcdo realizada pelos fiscais
técnico, administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado,
com men¢do ao seu desempenho na execu¢do contratual, baseado nos indicadores objetivamente
definidos e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de

cumprimento de obrigacoes.

17.19 O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de

responsabilizacdo para fins de aplicagcdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o

17.20 art. 158 da Lei n? 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal,

conforme o caso.

17.21 O fiscal administrativo do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término

do contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovacdo ou prorrogacdo contratual.

17.22 0O gestor do contrato devera elaborara relatdrio final com informacg6es sobre a consecuc¢io dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o
aprimoramento das atividades da Administracao.

Tenente Laurentino Cruz/RN 24 de FEVEREIRO de 2025

JANIO BATISTA FIGUEIREDO
SECRETARIO MUNICIPAL DE ADMINISTRAGAO, INFORMATICA E RECURSOS HUMANOS.
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ANEXO II - MINUTA DA ATA DE REGISTRO DE PRECO N2___ /2025
DISPENSA ELETRONICA - SRP N°___ /2025

ATA DE REGISTRO DE PRECO QUE ENTRE SI
CELEBRAM A PREFEITURA MUNICIPAL DE TENENTE
LAURENTINO CRUZ/RN E A PESSOA JURIDICA
ELENCADA NA CLAUSULA SEGUNDA DESTA ATA,
TENDO POR OBJETO REGISTRO DE PRECOS PARA
FUTURA E EVENTUAL CONTRATACAO DE SERVICOS
DE REMANUFATURA DE TONERS E FORNECIMENTO
DE TINTAS PARA IMPRESSORAS, ATENDENDO AS
NECESSIDADES DAS SECRETARIAS E ORGAOS DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE TENENTE
LAURENTINO CRUZ/RN, CONFORME A
INFORMACOES CONSTANTES NO ANEXO I - TERMO
DE REFERENCIA.

A Prefeitura Municipal de Tenente Laurentino Cruz/RN, inscrita no CNP] sob o0 N2 01.612.382/0001-
77, com sede a Rua Vicente Batista, 107 - Centro, Tenente Laurentino Cruz/RN, neste ato
representado(a) pelo Sr. Francisco Macédo da Silva, inscrito(a) no CPF sob o n? .............. , residente na
cidade Tenente Laurentino Cruz/RN, doravante denominado CONTRATANTE, e a empresa .......coueee..
inscrito(a) no CNPJ/MF sob o n? .............. , sediado(a) na .....c..... , doravante designada CONTRATADA,
neste ato representada pelo(a) Sr.(a) ..o , portador(a) do CPF n® ... , considerando o
julgamento da Dispensa Eletronica-SRP n® ....../2025, Processo Administrativo n? ....../2025, resolvem
registrar os precos das empresas indicadas e qualificadas nesta ATA, sujeitando-se as normas
constantes na Lei n2 14.133 de 01 de abril de 2021 e em conformidade com as disposi¢des a seguir:

1. DO OBJETO

1.1. A presente Ata tem por objeto o REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA E EVENTUAL
CONTRATACAO DE SERVICOS DE REMANUFATURA DE TONERS E FORNECIMENTO DE TINTAS
PARA IMPRESSORAS, ATENDENDO AS NECESSIDADES DAS SECRETARIAS E ORGAOS DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE TENENTE LAURENTINO CRUZ/RN, conforme especificado no Termo
de Referéncia, anexo I do edital de Dispensa Eletrénica n? ...../2025-SRP, que é parte integrante
desta Ata, assim como a proposta vencedora, independentemente de transcricao.

2. DOS PRECOS, ESPECIFICACOES E QUANTITATIVOS.

2.1. O prego registrado, as especificacdes do fornecimento, a quantidade, o fornecedor e as demais
condig¢des ofertadas na proposta sao as que seguem:

CNPJ:

ENDERECO:

E-MAIL: TEL.:
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VALOR UNT. | VALOR TOTAL

ITEM DESCRICA MARCA ND. ANT
SCRICAO C U QU RS RS

VALOR TOTAL:

2.2 A listagem do cadastro de reserva referente ao presente registro de precos consta como anexo a
esta Ata.

3. DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS.
3.1. Naio sera admitida a adesdo a ata de registro de precos decorrente desta licitacdo.
4. VALIDADE DA ATA.

4.1. A validade da Ata de Registro de Precos sera de 12 meses, a partir da sua assinatura, podendo ser
prorrogada nos Termos do Art. 84 da Lei Federal n®14.133/21.

4.1.1.0 contrato decorrente da ata de registro de precos tera sua vigéncia estabelecida no préprio
instrumento contratual e observara no momento da contratacdo e a cada exercicio financeiro a
disponibilidade de créditos orcamentarios, bem como a previsio no plano plurianual, quando
ultrapassar 1 (um) exercicio financeiro.

4.1.2.Na formalizagdo do contrato ou do instrumento substituto devera haver a indicagdo da
disponibilidade dos créditos orcamentarios respectivos.

4.1.3.0 instrumento contratual de que trata o item 4.1.1 devera ser assinado no prazo de validade da
ata de registro de precos.

5. DA REVISAO DA ATA DE REGISTRO DE PRECO.

5.1. Os precos registrados poderdo ser alterados ou atualizados em decorréncia de eventual redugdo
dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens, das obras ou dos servicos
registrados, nas seguintes situacdes:

5.1.1.Em caso de for¢a maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos
imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucdo da ata tal
como pactuada, nos termos da alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei Federal n? 14.133, de
2021;

5.1.2.Em caso de criagdo, alteracdo ou extincao de quaisquer tributos ou encargos legais ou a
superveniéncia de disposicdes legais, com comprovada repercussdo sobre os precos registrados;

5.1.3.Na hip6tese de previsdo no edital ou no aviso de contratagdo direta de clausula de reajustamento
ou repactuacdo sobre os precos registrados, nos termos da Lei Federal n® 14.133, de 2021.

6. DO CANCELAMENTO DO REGISTRO DO LICITANTE VENCEDOR E DOS PRECOS REGISTRADOS.
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6.1. O registro do fornecedor sera cancelado pelo gerenciador, quando o fornecedor:
6.1.1.Descumprir as condi¢cdes da ata de registro de precos, sem motivo justificado;

6.1.2.Ndo retirar a nota de empenho, ou instrumento equivalente, no prazo estabelecido pela
Administracdo sem justificativa razoavel;

6.1.3.Ndo aceitar manter seu preco registrado, na hipdtese de ndo comprovacio da existéncia de fato
superveniente que inviabilize o preco registrado; ou

6.1.4. Sofrer sancio prevista nos incisos Il ou IV do caput do art. 156 da Lei Federal n? 14.133, de
2021.

6.2. O cancelamento de registros nas hipdteses previstas no item 6.1 sera formalizado por despacho do
orgdo ou da entidade gerenciadora, garantidos os principios do contraditério e da ampla defesa.

6.3. Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, o rgio ou a entidade gerenciadora podera
convocar os licitantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de classificacao.

6.4. O cancelamento dos precos registrados podera ser realizado pelo gerenciador, em determinada ata
de registro de precos, total ou parcialmente, nas seguintes hipdteses, desde que devidamente
comprovadas e justificadas:

6.4.1.Por razio de interesse publico;
6.4.2.A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou for¢a maior; ou

6.4.3.Se ndo houver éxito nas negociagdes, nas hipoteses em que o preco de mercado tornar-se
superior ou inferior ao preco registrado.

7. DAS PENALIDADES

7.1. O descumprimento da Ata de Registro de Precos ensejara aplicagdo das penalidades estabelecidas
no Edital.

7.2.E da competéncia do 6rgdo gerenciador a aplicacdo das penalidades decorrentes do
descumprimento do pactuado nesta ata de registro de preco (art. 155, da Lei Federal n? 14.133/2021),
exceto nas hipdteses em que o descumprimento disser respeito as contratacdes dos Odrgios
participantes, caso no qual cabera ao respectivo 6rgio participante a aplicacdo da penalidade.

7.3. 0 6rgdo participante devera comunicar ao 6rgdo gerenciador qualquer das ocorréncias, dada a
necessidade de instauracdo de procedimento para cancelamento do registro do fornecedor.

8. CONDICOES GERAIS.

8.1. As condi¢des gerais do para prestacdo do servico ou fornecimento, tais como os prazos, as'
obrigacoes da Administra¢do e do fornecedor, penalidades e demais condi¢des do ajuste, encontram-se
definidos no TERMO DE REFERENCIA, ANEXO I do Edital.

8.2. E vedado efetuar acréscimos nos quantitativos fixados nesta ata de registro de precos.
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8.3. Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em 02 (duas) vias de igual teor,
que, depois de lida e achada em ordem, vai assinada pelas partes.

Tenente Laurentino Cruz/RN, ....... (s (I de 2025.
Representante Legal do Orgéo Gerenciador

Representante(s) Legal(is) do(s) Fornecedor(es) Registrado(s)
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ANEXO III - MINUTA DO CONTRATO ADMINISTRATIVO

CONTRATACAO DE SERVICOS DE REMANUFATURA DE
TONERS E FORNECIMENTO DE TINTAS PARA
IMPRESSORAS, ATENDENDO AS NECESSIDADES DAS
SECRETARIAS E ORGAOS DA PREFEITURA MUNICIPAL
DE TENENTE LAURENTINO CRUZ/RN, CONFORME
INFORMACOES CONSTANTES NO ANEXO I - TERMO
DE REFERENCIA. REFERENTE AO PREGAO
ELETRONICO N° XXX/2025, QUE ENTRE SI CELEBRAM
A PREFEITURA  MUNICIPAL DE  TENENTE
LAURENTINO CRUZ/RN, E A EMPRESA CNPJ
Ne

A Prefeitura Municipal de TENENTE LAURENTINO CRUZ/RN, CMP] n2 01.612.382/0001-77, situado na
Rua Vicente Batista, 107, Centro CEP: 59.338-000, TENENTE LAURENTINO CRUZ/RN, com obediéncia
Lei Federal n? 14.133, de 01 de abril de 2021, Decreto Municipal n? 003/2024, Lei Complementar n2
123/06 e n? 147 /2014, subsidiariamente, e demais legislacao, sob as condi¢coes estabelecidas, neste ato
representado por seu prefeito Francisco Macedo da Silva, e a empresa .......coveeneenn. Inscrito(a) no CNPJ
sob 0 n? ... , doravante designada contratada, tendo em vista o que consta no Processo
Administrativo n2 xxx/2025 e em observancia as disposicdes da Lei Federal n2 14.133, de 01 de abril
de 2021, e na Lei n? 8.078, de 1990 - Cddigo de Defesa do Consumidor, resolvem celebrar o presente
termo de contrato, decorrente do Dispensa Eletrénica n? xxx/2025, por sistema de registro de
precos, mediante as clausulas e condi¢cdes a seguir enunciadas.

1. CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO.

1.1. O objeto do presente Termo de Contrato é a PRESTACAO SERVICOS DE REMANUFATURA DE
TONERS E FORNECIMENTO DE TINTAS PARA IMPRESSORAS, ATENDENDO AS NECESSIDADES DAS
SECRETARIAS E ORGAOS DA PREFEITURA MUNICIPAL DE TENENTE LAURENTINO CRUZ/RN, anexo do
Edital.

1.2. Este Termo de Contrato vincula-se ao Edital do Pregao, identificado no preambulo e a proposta
vencedora, independentemente de transcrigdo.

1.3. Discriminagdo do objeto:

CNPJ:
ENDERECO:
E-MAIL: TEL.:
] VALOR UNT. | VALOR TOTAL
ITEM | DESCRICAO | MARCA UND. QUANT
R$ R$
| VALOR TOTAL:

2. CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA.
2.1 0 prazo de vigéncia deste Termo de Contrato é aquele fixado no Termo de Referéncia, com inicio na
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datade __/__/ e encerramentoem ___/___/ , podendo ser prorrogado na forma do Ar/t.
107 da Lei Federal n? 14.133/21. '

3. CLAUSULA TERCEIRA - PRECO.

3.1. O valor do presente Termo de Contrato é de ............ (E— ).

3.2. No valor acima estdo incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execucdo contratual, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessdrios ao
cumprimento integral do objeto da contratacao.

4. CLAUSULA QUARTA - DOTAGAO ORCAMENTARIA.

4.1. As despesas decorrentes desta contratacdo estdo programadas em dotacdo or¢camentaria propria,
prevista no orcamento da Unido, para o exercicio de 20...,, na classificacdo abaixo:

Gestao/Unidade:

Fonte:

Programa de Trabalho:

Elemento de Despesa:

5. CLAUSULA QUINTA - PAGAMENTO.

5.1. O prazo para pagamento e demais condigdes a ele referentes encontram-se no Termo de
Referéncia.

6. CLAUSULA SEXTA - REAJUSTE.

6.1. As regras acerca do reajuste do valor contratual sdo as estabelecidas no Termo de Referéncia,
anexo a este Contrato.

7. CLAUSULA SETIMA - GARANTIA DE EXECUCAO.

7.1. Nao havera exigéncia de garantia de execucdo para a presente contratagao.

o CLAUSULA OITAVA - ENTREGA E RECEBIMENTO DO OBJETO.

8.1.-As condigdes de entrega e recebimento do objeto sdo aquelas previstas no Termo de Referéncia,
anexo’ao Edital.

9. CLAUSULA NONA - FISCALIZACAO.

9.1. A fiscalizacdo da execucdo do objeto sera efetuada por Comissdao/Representante designado pela
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CONTRATANTE, na forma estabelecida no Termo de Referéncia, anexo do Edital.
10. CLAUSULA DECIMA - OBRIGAGCOES DA CONTRATANTE E DA CONTRATADA.

10.1. As obrigacdes da CONTRATANTE e da CONTRATADA sdo aquelas previstas no Termo de
Referéncia, anexo do Edital.

11. CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - SANCOES ADMINISTRATIVAS.

11.1. As sangdes referentes a execucdo do contrato sdo aquelas previstas no Termo de Referéncia,
anexo do Edital.

12. CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - RESCISAO.

12.1. 0 PRESENTE TERMO DE CONTRATO PODERA SER RESCINDIDO:

12.1.1.Por ato unilateral e escrito da Administracdo, nas situacdes previstas nos Artigos 137 ao 139 da
Lei Federal n® 14.133, de 2021, sem prejuizo da aplicacdo das sancdes previstas no Termo de
Referéncia, anexo ao Edital;

12.2. Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados, assegurando-se a CONTRATADA o
direito a prévia e ampla defesa.

12.3. 0 TERMO DE RESCISAO SERA PRECEDIDO DE RELATORIO INDICATIVO DOS SEGUINTES
ASPECTOS, CONFORME O CASO:

12.3.1.Balango dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
12.3.2.Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;

12.3.3.Indenizacdes e multas.

13. CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - VEDACOES.

13.1. E VEDADO A CONTRATADA:

13.1.1. Caucionar ou utilizar este Termo de Contrato para qualquer operacgao financeira;

13.1.2.Interromper a execucdo contratual sob alegacdo de inadimplemento por parte da
CONTRATANTE, salvo nos casos previstos em lei.

14. CLAUSULA DECIMA QUARTA - ALTERAGOES.

14.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 ao 136 da Lei Federal n®
14:133, de 2021.

14.2. A CONTRATADA é obrigada a aceitar, nas mesmas condi¢des contratuais, os acréscimos ou
supressodes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.
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14.3. As supressdes resultantes de acordo celebrado entre as partes contratantes poderdo exceder o

limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do contrato.
15. CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS.

15.1. Os casos omissos serdo decididos pela CONTRATANTE, segundo as disposi¢des contidas na Lei
Federal n? 14.133, de 2021, e demais normas federais de licitacdes e contratos administrativos e,
subsidiariamente, segundo as disposi¢des contidas na Lei Federal n? 8.078, de 1990 - Cédigo de Defesa
do Consumidor - e normas e principios gerais dos contratos.

16. CLAUSULA DECIMA SEXTA - PUBLICACAO.

16.1. Incumbirda a CONTRATANTE providenciar a publicacdo deste instrumento, por extrato, nos
Diarios Oficiais e no PNCP, no prazo previsto na Lei Federal n® 14.133, de 2021.

17. CLAUSULA DECIMA SETIMA - FORO.

17.1. E eleito o Foro da Comarca de Florania/RN para dirimir os litigios que decorrerem da execucio
deste Termo de Contrato que nao possam ser compostos pela conciliacdo, conforme §12 do Art. 92 da
Lei Federal n® 14.133/21.

17.2. Para firmeza e validade do pactuado, o presente Termo de Contrato foi lavrado em duas (duas)
vias de igual teor, que, depois de lido e achado em ordem, vai assinado pelos contraentes.

TENENTE LAURENTINO CRUZ/RN, .......... (6 LT de 20__

Responsavel legal da CONTRATANTE

Responsavel legal da CONTRATADA
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ANEXO IV - DADOS DA EMPRESA

NUMERO DE INSCRICAO CNPJ:

NOME EMPRESARIAL:

LOGRADOURO: | Ne: | CEP:
BAIRRO: MUNICIPIO: | UF:
ENDERECO ELETRONICO “E-MAIL”: | TELEFONE:

FOTO EXTERNA (FAIXADA) E INTERNA DA EMPRESA LICITANTE.
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